ARCHIWUM FANSTWOWE

W ZIELONE) GORZE

Aleja Wolska Palsklego 67a
65-762 ZIELONA GORA
(1)

pieczeé archiwum panstwowepo

Znak sprawy: 01.421.7.2015

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
Urzad Skarbowy
Ul. Staszica 1, 67- 100 Nowa Sél

P (nazwa i adres kontrolowanej jednostki organizacyinej)

¥ ‘4:‘“"‘?{: h l’mistan prawng przeprowadzonej kontroli stanowiy: art. 21 ust. 2 ornz art. 28 Pkt 4 ustawy z dnia 14 lipea 1983r. o
" narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity - Dz U, z 2011 r. Nr 123, poz. 698).

I. Informacje wstepne

L. Kontrolg przeprowadzil w dniu 24 lutego 2015 r. Miroslaw Szatarski — kustosz
Archiwum  Panstwowepo w Ziclonej Gorze, nr upowaZnienin do kontroli
D.0103.2.2015 w obecnosci przedstawicicla Jednostki kontrolowanej Pani Elzbicty Bujko

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1983 r

3. obecnice kieruje nig Pani Iwona Slomska
(imig i nazwinko z okredleniem pelnej nurwy Zjowanego stunowiski)

organem nadrzgdnym lub nadzorujgcym jednostki jest Izba Skarbowa, ul. Gen.
Wiadyslawa Sikorskicgo 2, 65-454 Zielona Gora
(nazwa i ndres)
4. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:
Zarzgdzenie nr 7/2014 Naczelnika Urzedu Skarbowego w Nowej Soli z dnia 27 marca
2014 r.
- (duty i pelne nzwy akiow prawnych)

3. Zmiany organizacyjne w przeszlodci: "5
(poprzednie nazwy z poduniem dat praniczinych)

6. Jednostka kontrolowana jest od 2003

w stanic likwidacji, upadlogei, przcksztaleenia*) ~tuk, nie.*)

7. Ostatniy kontrol¢  Archiwum Panstwowe  przeprowadzilo  w dniu
14,.12,2012

8. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dninch T =

Précé s T T T T
9. W jednostee kontrolowanej obowigzujy  przepisy kancelaryjno-archiwalne

(uzgodnione, nie-uzgodnione 7 archiwum panstwowym) *)



3% ]

-instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzydzeniem Ministra Finanséw nr 14 z dnia 27
listopada 2001 r.
(data 1 pelny tvtul)
Jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzqdzeniem Ministra Finanséw nr 1/2015
z dnia 7 stycznia 2015
(datu i pelny tytul)
instrukeja archiwalna, wprowadzona zarzqdzeniem Ministra Finanséw nr 14 z dnia 27

listopada 2001 r,
n) (dutai pelny tytul)

a) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: = e O

(nazwa, data i iyl normatywu)

Ustalenia kontroli

1. Stosowanic  przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szezegolnie  w zakresie
poprawnodci  klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnodei i
regularnodei przekazywania jej do archiwum zakladowego: prawidlowe

2. Zbior dokumentacji **)

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kategorii A w ilosci ok.4 mb., z lat 1983-2011
katcgorii B w ilosci ok. 810 mb., 1990-2011
w tym akta kategorii "BE50" lub ,,B-50" ok 16,1 mb. z lat 1990-2005

nicrozpoznana w ilodei = mb.,, z lat s e

- techniczna:
kategorii A w ilogei e Mbgrs Jedn. inWerenjedn. arch., z lal ——
kategorii B w ilodei e Mbemmmsjedn. W Jedn. arch., z lat ——— o
nicrozpoznana w ilosci .-, mb., S 8 411101 (O AUURE ) | —

~ elektroniczna na nosnikach magnetyeznych i optycznych

kategorii A w ilo$ci = e edn. inw, Z lat s L T
kategorii B W ilosci mmmemrermejedn, inw., 7 lat s L T e
l'liL‘l'D?.pOleﬂn-'.t w ilosci ——‘—"--.—i(.“d 1. iﬂ‘N., z lat e e R ETES

= Kartograficzna



-

kategorii A w ilodci ==mb; — jedn. inw.; = jedn. arch., (arkuszy) z lat we—

kategorii B w ilodei semmbemjedn. INWee=sjedn. arch,, (arkuszy) z lat e

nicrozpoznana w ilodci s L warkuszy, z lat s e

audiowizualna

nagrania.
kategorii A w ilodei s jedn, inWe—es ¢zasu nagran, z lat =
kategorii B w ilodci mmesjedn. inw., (nagran) ——===czasu nagran, z lal s
nierozpoznana w ilosei s el pudelek, z lat e LT e
inne w ilogel s e T A L] i | e — T .
Jotografie:
kategorii A w ilosci =—jedn. INWrmesNC LAY WOW, oo pozytywow, z lat ———
kategorii B w iloci w=jedn. AL P | R
nicrozpoznana w ilogci v 1) S ) ) e
inne w ilosel s L e LA Ll S || — T T T
Silmy:
kategorii A w ilodci ===tytuléw (tematdéw) wmsztuk, sztuk mat. wyjé., z latee
kategorii B w ilodci mstytuléw (tematdow) seesztuk, 7 latoee T
nierozpoznana w ilodei s =SZtuk, 7 lat s
inne W ilo$ei e VAT S A) | —— S TTEY e

blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:
akta kat A to, zarzgdzenia, sprawozdania, protokoly kontroli, schemaly organizacyjne
(210 j.a), BE50 1,6 mb z lat 1990-201 1, B50 14,5 mb 7 1at1997-2005.

dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilogé

mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i kategorie B,
a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach I1.2.a)

dokumentacja zdeponowana /obeal, (jak w punkeie 11.2.5,,-,,

Zbiér dokumentacji obejmuje ogélem ok 814 mb. , Wiym**)

~  kategoria A ok 1 mb.

— kategoria B ok. 840 mb
w tym:

= kategoria BES0 ok. 1,6 mb.

Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem 2

poprzedniej kontroli okreéli¢ stan [izyczny zbioru dokumentacji) bez zmian



6. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé
podstawe prawng przejecia) Rozporzadzenic Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
W sprawie postgpowania z dokumentacj, zasad Jej Klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U.
Nr 167, poz. 1375) ,,-,,

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegbdlnosei uklad akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowodé zewidencjonowania i znakowania

teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$é materialow archiwalnych): prawidlowy

- 7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w

2014 r. po zasiggnigciu opinii archiwum pafstwowego — tak — nie%) przez pracownika w
sposob (prawidlowy, nieprawidlowy))
8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:
a) wykaz spiséw zdawcezo-odbiorezych tak*)
b) spisy zdawczo-odbioreze- tak™), w podziale na kat. A i kat. B - tak*),
c) spisy materialdw archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego nie
d) spisy brakowanej dokumentacji nicarchiwalnej tak

¢) cwidencje wypozyczen - tak*),

f) inne $rodki ewidencyjne: s e — e e

9. Ocena prowadzenia ewidencji: |-,

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: |-,

L1. Udostepnianie akt (terminowodé zwrotdw akt, stan fizyczny udostepnian ych akt): dobre

12. Brakowanie dokumentacji nicarchiwalnej odbywa sic regularnic*), za zezwoleniem,
bez zezwolenia™) archiwum panstwowego, ostatnio: 2011 r.;

(dntn)

Jednostka  kontrolowana ma, nie ma*)  zezwolenia generalnego  na brakowanie

13. Przekazanie materialow archiwalnyeh do archiwum panstwowego mialo ostatnio

MIEJSCE W s I § 0bj¢l0 srrereree mb., zespolow akt s e e

14, Kicrownikiem archiwum zakladowego, osoby odpowiedzialng za jego prowadzenic
jest: Llzbicta Bujko zatrudniona(y) na pelnym cracicrl\a—pél—emtu,—%i-lmqj ~formie"),
posiadajgca(y) wyksztalcenic podstawowe,  $rednie, wyzsze™) oraz  ukonczony,

meukorezony*) 2007 kurs archiwalny stopnia pierwszego;



W archiwum zatrudnieni sq takze: na pelnym ctacie wmre osoba(y), na pol etatu e
osoba(y), w innej formie = osoba(y), posiadajgca(e) ukoriczony, nieukonozony™) w
.......... r. kurs archiwalny stopnia pierwszego

Warunki pracy personelu archiwum sg: -,

I5. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo$é pomieszezen, powierzchnia,
wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem, innymi ujemnymi czynnikami): 3
pomieszezenia o pow, 553m2, 145,72 m2, 11,25 m2 regaly metalowe, zabezpieczenie
p.poz oraz przed osobami

16. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udziclane ustnie

17. Wykonanie zalecenn pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez
archiwum panstwowe: ,.-,,

II. Zalecenia wynikajayee z ustalen biczyeej kontroli zostang przekazane odr¢ebnym

pismem.

Protokdl podpisali:

Arclivaen: i iinawh w Zielonef Gorze

N Kustos: de. nadagy nr@alnego
T e
LL@MM P

(kierownik kontrolowanej jednostki) (nrclﬁ Ista znkladowy) (preeprowadzajncy lzuntmlﬁ
Zalaezniki:
Protokdl sporzgydzono w 2 cgz.
egz. nr | - jednostka kontrolowana
cgz. nr2 -AP w Zielonej Gorze

*) niepotrzebne skredlid

**) wpisaé znak"-", jezeli brak Jest danych



