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PROTOKOL, KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

IT Urzad Skarbowy
ul. Dr Pienif;Znego 24, 65-980 Zielona Géra

(nazwa i adres kontrolowanej Jjednostki organizacyjnej)

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowig: art. 21 ust, 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983, 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst Jjednolity - Dz, U. 2 2011 r. Nr 123, poz. 698).

I. lnformacie wstepne

1. Kontrole przeprowadzit w dniu 27 kwietnia 2015 Miroslaw Szatarski — kustosz
Archiwum Panstwowego  w Zielonej Gérze, nr upowaznienia do kontrol;
D.0103.2.2015 w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Piotra
Kielarskiego

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1996 r

3. obecnie kieruje nig Pan Andrzej Mlodzianowski
(imig¢ i nazwisko z okresleniem peinej nazwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrzednym [ub nadzorujgcym jednostki jest Izba Skarbowa, ul. Gen,
Wiadystawa Sikorskiego 2, 65-454 Zielona Géra

(nazwa i adres)

4. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej Jednostki:

Zarzadzenie nr 26/2015 » dnia 1 kwietnia Dyrektora Izby Skarbowej w Zielonej

(daty i petne nazwy aktow prawnych)
5. Zmiany organizacyjne w Przeszlosci: |-
(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

6. Jednostka kontrolowana Jjest od 2003

W stanie likwidacji, upadtosci, przeksztalcenia*) -tak, nie.*)

7. Ostatnig kontrolg Archiwum Panstwowe Przeprowadzilo w dniu
30.05.2011

8. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach

przez

9. W  jednostce kontrolowanej obowigzujy przepisy kancelaryjno-archiwalne

(uzgodnione, nie-uzgodnione 7 archiwum panstwowym) *)



3]

-instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem Ministra Finanséw nr 14 z dnia 27

listopada 2001 r.
(data i petny tytut)

Jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem Ministra Finanséw nr 172015

z dnia 7 stycznia 2015
(data i pelny tytul)

instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem Ministra Finanséw nr 14 z dnia 27

listopada 2001 r.

a)  (datai pelny tytul)

a) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: e

(nazwa, data i tytul normatywu)

Ustalenia kontroli

E

Stosowanie  przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegolnie w  zakresie
poprawnosci klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i
regularnosci przekazywania jej do archiwum zakladowego: prawidiowe

Zbiér dokumentacji **)

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
kategorii A w ilosci ok., .-, mb., z lat .-,
kategorii B w ilosci ok. 1900 mb., 1997-2014
w tym akta kategorii "BES0" lub »B-50" 0k ,,-,, mb. z lat ,.-,

nierozpoznana w ilo$ci ——__ mb., zlat

- techniczna:
kategorii A w ilo$ci wres Mb Jjedn. iInWemmr jedn. arch., z lat
kategorii B w ilo$ci wee Mbs——=jedn. iNWerre jedn. arch., z lat e
nierozpoznana w ilosci ,.-,, mb., ———===rysunkéw, z lat —

— elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych

kategorii A w ilosci wgedn. inw, Z lat e
kategorii B w ilo$ci —rrrrrreree jedn. inw., 2 It s
nierozpoznana w ilo$ci e jedn. inw., Z lat merrrrrrr

— kartograficzna



nierozpoznana w ilosci

audiowizualna
nagrania:
kategorii A w ilogcj ~. jedn. inWem CZasu nagran, z lat e
kategorii B w ilosci jedn. inw., (nagran) ———¢

inne w ilosci

Jotografie:

kategorii A w ilogci sejedn. inwarm— negatywow, ===POZYtywow, z lat

inne w ilosci

Silmy:

nierozpoznana w ilosei s sztuk, Z 1at mreere

inne w ilosei mrrrrrrr sztuk, z lat s
blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:

akta kat A to, s

mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i kategorie B,

a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, Jak w punktach I1.2.a)

dokumentacja zdeponowana /obca/, (Jak w punkcie I.2.b,,-,,

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem ok 1900 mb. , w tym**)

- kategoria A ok ,,-,.mb.
— kategoria B ok. ,,-,, mb
W tym:

— kategoria BE50 ok. ,.-.., mb.

Stan zbioru (skomentowa¢ dane Zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji) bez zmian

Materialy archiwalne podlegajace Przejeciu przez archiwum panstwowe (poda¢

podstawe prawng przejecia) Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r,



W sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwgw panstwowych (Dz, U,
Nr 167, poz. 1375) .-,

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegolnosci uktad akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania
teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnos¢ materiatow archiwalnych): prawidlowy

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzagdkowana w
2014 r. po zasiegnieciu opinii archiwum panstwowego — tak — nie*) przez pracownika w

$posob (prawidiowy, mieprawidlowy )ty

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych tak*)

b) spisy zdawczo-odbiorcze- tak*), w podziale na kat. A i kat. B - tak*),

¢) spisy materiatlow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego nie
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej tak

¢) ewidencj¢ wypozyczen - tak*),

f) inne $rodki ewidencyjne: e ————

9. Ocena prowadzenia ewidencji: .-,

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: .-,

I'1. Udoste¢pnianie akt (terminowosé zwrotow akt, stan fizyczny udostgpnianych akt): dobre

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie*), za zezwoleniem,
bez zezwolenia*) archiwum panstwowego, ostatnio: 2014 r.:

(data)

Jednostka kontrolowana ma. nie ma*) zezwolenia generalnego na  brakowanie

13. Przekazanie materialow archiwalnych do archiwum panstwowego miato ostatnio

miejSCe W s I. i objelo s mb., zespotéw akt —rrrr
14. Kierownikiem archiwum zakladowego, osoby odpowiedzialng za jego prowadzenie
jest: Piotr Kielarski na pelnym etacie-—ﬁa—pél—eta%u.—w—iaﬂej_feﬁm*), posiadajgca(y)

wyksztalcenie pedstawowe, Srednie. wyzsze*) oraz ukonczony, nieukofiezony*) 2003

kurs archiwalny stopnia pierwszego;



W archiwum zatrudnieni s3 takze: na pelnym etacie ———__ osoba(y), na pét etaty

osoba(y), w innej formie ——__ osoba(y), posiadajaca(e) ukonczony, nieukonezony*) w
.......... r. kurs archiwalny stopnia pierwszego

Warunki pracy personelu archiwum CF:

I5. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, jlog¢ pomieszezen, powierzchnia,
Wyposazenie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem, innymi ujemnymi ¢zynnikami):
tacznie pow. 338 m2 regaly metalowe, zabezpieczenie P-poz oraz przed osobami

16. Inne ustalenia kontroli: (m.in. oswiadczenia przedstawicielj kontrolowanej Jjednostki

udzielane ustnie

archiwum panstwowe: 2=as

(kierownik kontrolow, nej j stki (archiwista zakladowy) (przeprowadzgjacy kontrolg)

Zataczniki:

Protokoét sporzadzono w 2 egz.

egz. nr | - Jednostka kontrolowana
egz. nr 2 -AP w Zielonej Gorze

*) niepotrzebne skresli¢

**) wpisa¢ znak™-", jezeli brak Jest danych



