Izha Skarbowa w Zielonej Gorze
ul. Generala Wiadystawa Sikorskiepo 2
65-454 Zielona Gara
Shury do vtk shuzhoweso”

MNr sprawy KAMN910-0004/12

WYSTAPIENIE POKONTROLNE Y

v

lzba Skarbowa w Zielonej Gérze na podstawie art. 6 ust. 5 ustawy » dnia 15 lip;a\im_l_ r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U, Nr 185 poz. 1092) przeprowadzila kontrolg w trybie
swykbym w Urzedzic Skarbowym w Krodnic Odrzanskim w zakresic Realizacja zamowien
publicznych o wartosei ponizej 14 000 Euro- za rok 2011,
Kontrole przeprowadzita Pani Maria Wroblewska St inspeklor w dniach 09.10.2012 1. do
15.10.2012r. , na podstawie upowaznienia do kontroli nr 58/2012 z dnia 08.10.2012 1., kiore
okazano przed preystapieniem do czynnosci kontrolnych Panu Bartoszowi Zbaraszezukowi
Maczelnikowi Urzedu Skarbowego |
Kontrole wpisano do ewideneji kontroli urzedu skarbowego w pozycji nr 572012,

USTALENIA

Prowadzenie procedur zwigzanych » wydatkowaniem srodkéw publicznych powierzone
zostalo w zakresie czynnodei sluzbowych Pani Wandzie Holeniewskiej zatrudnionej w Referacie
Orpanizacji i Logistyki., Bespodredni nadzér nad Pania Wanda Holeniewska sprawuje Kierownik
Referatu Organizacji i Logistyki Pan Andrzej Antonowicz,

Zasady realizacji zamdwien publicznych w 2011 r. okreslone zostaly w:
w Instrukeji 1-013/1 w sprawie zasad i trybu postgpowania w zakresic udzielania zamawicn
publicznych optacanych ze $rodkéw publicznych obowigzujace] od 02.08.2007 1. doe
20,03.2011 1.,

— w Instrukeji I-013/2 w sprawie zasad i lrybu postgpowania w zakresie udzielania zamowich
publicznych oplacanych ze srodkéw publicznych obowigzujacej od 21.03.2011 r do
04122011 1.,

~ w Instrukeji 1-013/3 w sprawie zasad i trybu postgpowania w zakresic udzielania zamowien
publicznych oplacanych ze drodkéw publicznych obowigzujace) od 05.12.2011 1, do
27.09.2012r,

1. Na podstawie analizy tresci instrukeji stwierdzono:

1. Nie zachowano rpodnoscl numerac) zatacznikow -

a) wtredci Instrukeji 1-013/1 nr zapotrzebowania niezgodny 2 numerem dolaczonego zalgeznika,

2. Niezsodne z instrukeja nazwy dokumentéw

a) w tredei Instrukeji 1-013/1 oraz 1-013/2 »alacznik nazwano ..protokél z czynnoscl rozeznania 1
analizy rynku” a zalaczony dokument nosi nazwe . Protokol postgpowania o udzielenie zamawiema
publicznego o wartodei nicprzekraczajgee] wyrazone] w zlotyeh kwoty 14.000 curo™.

h) w tredei regulaminu pracy komisji przetargowe] stanowigeego zalacznik nr 1 do instrukeji 1-
01371, 1-013/2 oraz 1-013/3 na wstgpie wyslepuje powolanie si¢ na instrukejg o nr [-03.001-01
winno byé [-013,



II. Na podstawie zestawicnia sporzadzonego przez Urzyd Skarbowy w Krodnie Odrzanskim w
2011 r. stwierdzono:

Urzad Skarbowy wydatkowat drodki jak nizej:

|, Na zakup materialow i wyposazenia (dostawy) lgcznie 113.799,97 71 netto, co stanowi
29.643,13 Euro, w tym:
papier
— tonery

7.175,15 21 = 1.874.22 Euro
| 7.207,27 #t= 4.482,23 Euro

— ark. hiurowe

sprzgt komp.

B.953.84 »l = 2.332.34 Euro
24.488 54zt = 6.378 88 Furo

—  Wyposazenie 34.104.77 21 = 8.883.76 Euro
oprogramowanie 3.760.98 zt = 979,68 Furo

— pieczatki 2.0056,12 z1 =535,59 Euro
czasopisma 2.042,93 71 = 532,15 Euro

—  ksigzk 3.245.21 zt = 845,33 Luro
henzyna 822767 A =2.143,18 Euro

—  karty tel. 487,80 zt = 127,07 Euro

—  arl. spoZyweze 1.622,37 #1 = 422,60 Euro

— inne 407,32 z1 = 106.10 Euro

113,799,972t = 29.643,13 Euro

2. Na zakup uslug lacznic 153.866,69 7t netto, co stanowi 40.079.89 Luro, w tynu:

na kwote 28.800,00 #1, co stanowi 7.501,95 Luro,
na lewotg 13.008,13 zt, co stanowi 3.388.42 Euro.
na kwaote 30.304,15 2, co stanowi 7.8593,76 Euro

— ustuga na ochrong osob 1 micnia
telefonia stacjonarna
— umowy o dzielo

3. Na roboty budowlane lgcznie 21.197,30 2 brutto -17.233.58 netlo co stanowi 4.489,08 Luro
- remont dachu na kwote 6.362,40 zl, co stanow 1.657,31 Euro
- malowanie pomicszezen egzekucji  na kwotg 6.013,57 zl, co stanowi 1.566,96 Euro

— naprawa czap kominowych na kwotg 4.855.61 21, co stanowi 1.264,81 FEuro

Nic stwierdzono naruszenia przepisow art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowici publicznych.

1. Szezegolowej kontroli poddano zamowienia :

1. Wg instrukeji I - za okres od 02 kwietnia 2007 1. do 20.03.2011 r.,

\Wartosc
M wniosku Qata opls zamowiema SZEEGL‘!HHI.JW& Analiza r_'g.-'nku
wriosku Zamowienia tak/nie
w Z|

/08B 11/DGI1 01-03-2011 |Znaki sadowe 150,00 NIE
VIOT4M1 /DG 04-03-2011 | Zakup dysku twardego - awaria 250,00 NIE
VI066/11/DGI1 02-03-2011 | Beben do faxu w kancelari p.1 350,00 NIE
Wi041/11/DGH 31-01-2011 | Okresowe badanie |ekarskie . 674,50 TAK
WIOT111/DGM 02-03-2011 | Refundacia za ockulary - Romano 170,00 MNIE
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Po zapoznaniu si¢ z dokumentacjg zebrang w powyzszych sprawach kontrolujgey stwierdza,
7e we wszvstkich pieciu kontrolowanych sprawach zastosowano niewtasciwe druki

- sgodnic z instrukcjg podstaws do wszczecia postgpowania  jest zapotrzebowanic na
okreglone w nim zaméwienie wzér zapotrzebowania stanowi zalacznik do instrukeji. W
dokumentach poddanych kontroli stwierdza sie zastosowanie druku o nazwie wninsek ©
realizacie zamowienia ze srodkéw publicznych, ktory nie jest wymieniony w instrukeji.

2. Wg instrukeji IT — za okres od 21.03.2011 r. do 04,12.2011 r.,

Warfosc
M w migsku Data w niosku opls zamaw ienia za::j?:i: :T;w R " Artaiiz!:nr;nku
zh
\/258/11/DG/1 13-09-2011 |Papier ksero A4 | A-3 3 500.00 TAK
V/178/11/DGI1 D1-06-2011 |Artykuly biurowe 3 500,00 TAK
VI150/11/DG/ 1 29-04-2011 |Komputer Fujitsu + 5 monitorow 5 965,50 TAK
VJ146/11/DGI1 29-04-2011 |Niszcarki - 2 sztuki 5 500,00 TAK
W220/11/DGH 01-07-2011 |Kalkulator windykacyjny - 2 sz 5 000,00 TAK
V/147/11/DGM 04-05-2011 |Piecioletni przeglad budynku 300,00 TAK
OL/0B0I12 7.11.2011 |QOchrona osdb i mienia 35 424,00 TAK
I\237/11/DGMI3 | 5.08.2011  |Remont dachu - naprawa 782575 TAK

a) sprawa V/258/11/DG/1:
bez uwag

h) sprawa ¥V/178/11/DG/1:
—  bez uwag

c) sprawa V/150/11/DG/1:
—  bes uwag

d) sprawa V/146/11/DG/1:

Nalezaloby bardzicj precyzyjne okreslic przedmiol zamdwicnia, co pozwoliloby na
uzyskanie olert porawnywalnych. Dokladny opis przedmiotu zamawienia ma znaczgey wplyw na
wybor oferty.

e} sprawa V/220/11/DG/1:
—  bez uwag

f) sprawa V/147/11/DGAL:

- bez uwag

g) sprawa OL/60/12:
— umowa podpisana przed zatwierdzenicm zapolrzebowania (umowa 7z dnia 14.12.2010 v
zapotrzebowanie zatwierdzone 04.01.2012 1),

hy sprawa V/237/11/DG/1:
_ wartogel szacunkowe zamowienia razne w zapotrzebowamu 1 protokole z postgpowania,
— zaproszenie do zlozenia ofert kicrowane jest drogg telefoniczng (brak obmiardw),
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W odniesieniu do robdt budowlanych przy braku pracownika uprawnionego do pracy 1
wysokosciach (na dachu) oraz kosztorysanta mozna zlecié okreslenie zakresu prac budowlan yeh i
wykonanie obmiarow wraz # koszlorysami osobie posiadajacej takie uprawnienia. Na podstawie
uzyskanych obmiardw 1 kosztorysow Urzad Skarbowy otrzyma szacunkows warlosé robot oraz
szezepdlowy obmiar robot a poza tym pewnosé, ze pozyskane olerty sporzadzone na podstawic
lego samego obmiaru robot beda pordwnywalne .

3. Wa instrukeji 111 — za okres od 05.12.2011 r do 27.09. 2012 1.

Viartosd
Mrwniogky  |Data wniosku opis zamdwienia Z:ﬁf;:g;?;ma Ane;gzhe:nrénku
|
VIAT1 1 1/DGH 19-12-2011 | Tonery do drukarek i kserokapi 7 033,14 TAK
V{368/11/DGI 1 19-12-2011 |Poradnik Rach. Budzet i Rach. 122532 NIE
VI318M11/DGM/1 | 09-12-2011 [Monitor 700,00 TAK
W/325/11/DGIM/1 | 09-12-2011 |Regaty magazynowe 180x100x70 - 7 798,20 TAK
V/335/11/DGI1M | 20-12-2011 |Naprawa czap kominowych 5 972,40 NIE

a) sprawa V/3T1/11/DG/1:
— bez uwag,

h) sprawa V/36%/11/DG/1:
— druk protokolu niezgodny # wrorem przedstawionym w instrukeji,

¢} sprawa V/316/11/DG/:

—  ber uwag,

d) sprawa V/325/11/DG/1:
hez uwag,

e) sprawa V/33511/DG/L:
—  bez uwag.
OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Ocena skontrolowane dzialalnogei Urzedu . pozytywna pomimo stwierdzonych nieprawidlowosei.

NIEPRAWIDLOWOSCI
Majac na uwadze ustalony stan fukiyczny stwierdza sig :

1) Bledne zapisy w instrukejach:
numeracje oraz opisy dokumentow stanowiaeyeh zalaeaniki do instrukeji,

2) Niezgodnodei postepowania z ustalonymi procedurami wewngtrznymi;
— stosowanie niewlasciwvceh drukdw,
—  zawarcie umowy przed zalwierdzeniem wydatku,



— nieprecyzyjny opis preedmiotu zamdwienia |

Zgodnie z przekazanym w dniu 25 lutego 2013 r. stanowiskicm Naczelnika Urzedu Skarbowego w
Krosnie Odrzanskim wobec wniesionych zastrzezen do projekiu wystapienia pokontrolnego z dnia
15.11.2012 r. o KA/0910-0004/12 sporzadzonego w zwinzku z kontrolg prowadzong w Urzedac
Skarbowym w Krognie Odrzafiskim w zakresie realizacji zaméwien publicznych o wartosci ponize]
14 000 Euro- za rok 2011 zastrzezenia w czesei dotyczacej stosowania przepisow ustawy zostaly
uznanc za uzasadnione — nie naruszono przepisow ustawy. W zakresie niezgodnosel postgpowania Z
ustalonymi procedurami wewngtrznymi stanowisko podirzymano.

Zaleca sig:

- w czesel dotyezace] sporzadzania opisdw przedmiotn zamdwienia  bardziej precyzyjne
okreslanie przedmiotu zambwienia, co pozwoli na uzyskanie ofert poréwnywalnych. Doktadny opis
przedmiotu zaméwienia ma znaczgey wplyw na wyhor oferty.

poprawié zapisy w instrukeji w sprawie zasad 1 trybu postgpowania w zakresic udziclania
zamdwien publicznych realizowanych w Urzedzie Skarbowym w Krosnie Odrzanskim, w rakresie
okreslenia $rednicgo kursu zlotego w stosunku do euro slanowiaccgo podstawg preeliczania
wartosci zamowien publicznyeh , co wezesniej w trakeie kontroli nie zostalo zauwazone,

- stosowad wlasciwe druki-formularze stanowigee zalaczniki do w instrukeji w sprawic zasad
i trybu postepowania w zakresic udzielania zamowien publicznych realizowanych w Urzedzie
Skarbowym w Krosnie Odrzanskim,

—  zachowaé zgodnosé zapisow w instrukeji w sprawie zasad i irybu postgpowania w zakresic
udziclania zaméwien publicznych realizowanych w Urzgdzie Skarbowym w Krosme
Odrzanskim i formularzach stanowiacyeh zataczmiki do instrukey.

Wystapienie pokontrolne liczy lgeznie 6 stron. Integralng czgs¢ projektu wystgpienia stanowig nize|
wymicnione zalaczniki:
I. Upowaznicnie nr 38/2012

Zgodnie z art, 40 ustawy o kontroli w administracji rzadowe) Kicrownik jednostki
kontrolowanej ma prawo do rgloszenia, w terminie 7 dni roboezyeh od dnia otrzymania projektu,
umotvwowanych pisemnych zastrzezen do projektu wystapicnia

Kontrolujgcy Kicrownik komdrki ds. kontroli
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