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W jednostce obowigzuje bezdziennikowy system kancelaryjny. Podstawg klasyfikacji oraz okreslania
kwalifikacji archiwalnej powstajacej i gromadzonej dokumentacji jest jednolity rzeczowy wykaz akt izb
administracji skarbowej, urzeddéw skarbowych i urzedéw celno-skarbowych, stanowigcy zatacznik do
zarzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 28 lutego 2017 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego
rzeczowego wykazu akt wizbach administracji skarbowej, urzedach skarbowych i urzedach celno-skarbowych
(Dz. Urz. Ministra Rozwoju i Finanséw poz 44). Z godnie z § 7 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr
1 do zarzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 28 lutego 2017 r. (Dz Urz Ministra Rozwoju i Finanséw
poz. 43) podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest
elektroniczne zarzadzanie dokumentacja. Do zarzadzania dokumentacja w kontrolowanej jednostce
wykorzystuje sie System Zarzgdzania Dokumentacja (SZD), wyprodukowany przez firme Sygnity S.A.

Obowigzujgca instrukcja kancelaryjna dopuszcza moZiwos¢ okreslenia wyjatkéw od podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw (§ 8). Przedmiotowego okreslenia wyjatkéw
nalezy dokonad poprzez wskazanie klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt, ktérych beda one dotyczy¢ (§
8.3).

W kontrolowanej jednostce wyjgtki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania i
rozstrzygania spraw zostaty okreslone w zatgcznikach nr 10 i 11 do Wewnetrznej Instrukcji Kancelaryjnej IAS
w Zielonej Gérze |-KAS/001 obowigzujgcej od 9 stycznia 2019 r. Nie wskazano w nich jednak klas z
jednolitego rzeczowego wykazu akt a jedynie wymieniono rodzaje korespondencji niepodlegajacej
odwzorowaniu cyfrowemu i wylgczonej z obiegu w SZD oraz niepodlegajacej odwzorowaniu cyfrowemu i
rejestrowaniu w SZD. Przyjecie rodzaju dokumentacji jako kryterium wylgczenia od podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest niezgodne z zapisami § 8.3 instrukcji
kancelaryjnej stanowigcej zatagcznik nr 1 do zarzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 28 lutego 2017 r.
(Dz. Urz. Ministra Rozwoju i Finanséw poz 43), ktéry jednoznacznie wskazuje, ze wyjatki takie nalezy okresli¢
przez wskazanie klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt.

W archiwum zaktadowym Izby Administracji Skarbowej zgromadzono ogétem ok. 700,00 m. b. dokumentacji w
formie papierowej oraz ok. 3500 GB dokumentacji na nos$nikach elektronicznych. Ok. 420,00 m. b.
dokumentacji papierowej oraz ok. 17 GB dokumentacji na nos$nikach elektronicznych stanowi dokumentacja
wltasna wytworzona i zgromadzona przez kontrolowang jednostke oraz jej poprzednika prawnego - Izbe
Skarbowg w Zielonej Gérze. Do materiatéw archiwalnych zaliczono ok. 60,00 m. b. dokumentacji papierowe;j
zlat 1959 - 2019 oraz ok. 16 GB dokumentacji na nosnikach elektronicznych. Dokumentacje odziedziczong
w zasobie archiwum zaktadowego stanowi gtdwnie dokumentacja b. Urzedu Kontroli Skarbowej w Zielonej
Gérze zlat 1992 - 2019 (w tym materiaty archiwalne w ilosci ok. 71,00 m. b. dokumentacji papierowej oraz
ok. 869 GB dokumentacji na nosnikach elektronicznych). Pozostata cze$¢ dokumentacji odziedziczonej to
akta osobowe b. Izby Celnej w Rzepinie zlat 1945 - 2016 w iloSci ok. 26,00 m. b.

Stan fizyczny dokumentacji w zasobie archiwum zakladowego jest rézny. W magazynach przy ul. Sikorskiego
w Zielonej Gérze znajduje sie ok. 42,00 m. b. dokumentacji niearchiwalnej zlat 1996 - 2011 (Akta dotyczace
dotacji budzetowych; Decyzie dotyczgce podatkdéw zniesionych - Odwotania i ulgi; Decyze i odwotania od
decyzi w sprawie interpretacji prawa podatkowego; Decyze o zabezpieczeniu; Decyzie w sprawie NIP;
Doniesienia; Akta dotyczgce naleznosci podatkowych; Dowody uprawnieh do zasitkéw - zwolnienia lekarskie;
Egzekucja administracyjna dotyczaca naleznosci podatkowych; Orzecznictwo w postepowaniu egzekucyjnym
dotyczace naleznosci podatkowych i wierzycielskich; Ewidencja i identyfikacja podatnikéw; Ewidencja
odwotan Ziozonych przez osoby prawne; Ewidencja skarg - podatki majatkowe; Ewidencja skarg na decyze
wydane w sprawie postanowien; Ewidencja skarg przekazanych do NSA; Ewidencja skarg Zozonych przez
osoby fizyczne; Ewidencja skarg zZozonych przez osoby prawne; Ewidencja spraw przekazanych do NSA; Gry
losowe; Interpretacje prawa podatkowego w indywidualnych sprawach; Korespondencja w sprawie SIP;
Milczace interpretacje prawa podatkowego; Odwotania i zazalenia CIT; Odwotania i zazalenia raty; Odwofania
i zazalenia w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych; Odwofania i zazalenia w sprawie podatku od
spadkdéw i darowizn; Odwotania od podatku od spadkdédw i darowizn; Odwotania VAT; Odwofania - podatek
dochodowy od 0séb fizycznych; Odwotania. Podatek dochodowy od oséb prawnych; Okresowe sprawozdania
budzetowe; Okresowe sprawozdania budzetowe Z-03, Z-06, Rb-70, Rb-Z, Rb-N, Rb-31 - | péir.; Opinie
prawne; Orzecznictwo dotyczace trybéw nadzwyczajnych; Orzecznictwo w postepowaniu egzekucyjnym;
Orzecznictwo w sprawach podatkdw majgtkowych - odwotania i zazalenia w sprawach podatkéw od spadkéw
i darowizn; Orzecznictwo w sprawach podatku dochodowego od oséb prawnych - odwofania i zazalenia;
Orzecznictwo w sprawie podatku akcyzowego - odwofania; Orzecznictwo w sprawie rozrachunkéw z
podatnikami; Decyzie - podatek dochodowy od osdéb fizycznych; Raty Odwofania. Podatek dochodowy od
0s6b fizycznych; Umorzenia. Podatek dochodowy od o0séb fizycznych; Postanowienia o wstrzymaniu
wykonania decyzi. Podatek dochodowy od oséb prawnych; Pisma wewnetrzne; Podatek dochodowy od oséb
fizycznych. Ewidencja skarg zozonych przez osoby fizyczne; Podatek od towaréw i ustug - decyze dotyczace
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podatkéw zniesionych; Podatek od towaréw i ustug - ewidencja skarg zZlozonych przez osoby fizyczne;
Podatek od towaréw i ustug - odwotania i zazalenia; Podatek od towardéw i ustug. Decyzie o zabezpieczeniu;
Orzecznictwo w sprawach podatku od towardéw i ustug; Podatek od towardéw i ustug. Wydawanie
zaswiadczen; Postanowienia o wstrzymaniu wykonania decyzi. Podatek dochodowy od o0sdéb fizycznych;
Postanowienia ostateczne i zazalenia na postanowienia zawierajgce interpretacje prawa podatkowego;
Postepowania egzekucyjne; Postepowanie egzekucyjne. Zazalenia; Postepowanie upadtosciowe jednostek

gospodarczych; Poswiadczenie stanu majatkowego - zazalenia dotyczagce wydanych zaswiadczen;
Poswiadczenie stanu majgtkowego. Zaswiadczenia dotyczace stanu majatkowego; Restrukturyzacja;
Restrukturyzacja odwotania i zazalenia; Restrukturyzacja skargi; Restrukturyzacja skargi do WSA;

Rozrachunki z podatnikami; SIP; Skargi do NSA - osoby prawne; Skargi i wnioski zatatwiane przezizby i urzedy
skarbowe; Skargi rozstrzygane przez sgdy administracyjne; Skargi rozstrzyggane przez sagdy administracyjne -
zarachowania; Skargi Zlozone przez osoby fizyczne - podatek dochodowy od oséb fizycznych; Skargi Zozone
przez osoby fizyczne - tryb nadzwyczajny; Skargi zozone przez osoby fizyczne - VAT; Skargi zozone przez
osoby prawne - Podatek dochodowy od oséb prawnych; Skargi Zozone przez osoby prawne - VAT,
Sprawozdania komérek organizacyjnych izb i urzedéw skarbowych; Sprawozdania okresowe izb skarbowych;
Sprawozdania okresowe izb skarbowych - GUS; Sprawozdania okresowe urzedéw skarbowych; Sprawozdania
z czynnosci kontrolnych; Sprawozdania. Analizy Materiaty Zrédfowe do sprawozdan; Srodki ewidencji i
kontroli wewnetrznego obiegu dokumentacji; Srodki prawne (odwotania, rozstrzygniecia); Srodki prawne
odwotawcze; VAT - umorzenia, odwofania; VAT. Odwotania, ulgi; Wnioski, odwotania przekazane wg
whasciwosci; Wspdipraca z jednostkami samorzagdowymi; Wspotpraca z Ministerstwem Finanséw; Wspédtpraca
z organami administracji rzadowej; Wspdtpraca z organami $cigania przestepstw; Wspétpraca z terenowymi
organami administracji rzadowej; Wydawanie zaswiadczen; Wykonanie orzeczei o przepadku przedmiotéw i
innych przypadkédw przeniesienia na rzecz SP wiasnos$ci ruchomosci; Wymiana informacji w sprawach
organizacyjnych miedzy komérkami organizacyjnymi wiasnej jednostki; Wymiana informacji w sprawach
organizacyjnych miedzy izbg i urzedami skarbowymi; Zazalenia dotyczace wydanych zaswiadczen) w zym
stanie fizygcznym. W wyniku wczes$niejszego zalania doszo do rozwoju plesni i grzybéw. Z uwagi na znaczy
stopien degradacji biologicznej (zaplesSnienie, rozmyty druk) oraz fizycznej (zbrylenie) wiele jednostek
aktowych nie nadaje sie juz do wykorzystania do celéw stuzbowych. Ponadto dokumentacja ta stanowi
realne zagrozenie biologiczne dla pozostatej czesci dokumentacji przechowywanej w zasobie archiwum
zaktadowego. Zagrozenie jest tym wieksze, ze z powodu braku rezerwy magazynowej w pomieszczeniach przy
ul. Sikorskiego dokumenty zagrzybione nie zostaty fizycznie odseparowane od pozostatej czesci
zgromadzonej dokumentacji.

W sktadnicach akt urzedéw skarbowych wchodzgcych w skiad kontrolowanej jednostki znajduje sie fgcznie
ok. 10700,00 m. b. dokumentacji niearchiwalnej. Jedynie w sktadnicy Urzedu Skarbowego w Zarach
przechowuje sie 12 j. a. (ok. 0,70 m. b.) dokumentacji z lat 1986 - 2009 zakwalifikowanej do materiatéw
archiwalnych.

W sktadnicy akt Lubuskiego Urzedu Celno - Skarbowego w Gorzowie Wielkopolskim zgromadzono ogétem ok.
4360 m. b. dokumentacji w formie papierowej oraz ok. 700 GB dokumentacji na no$nikach elektronicznych.
Ok. 15,00 m. b. dokumentacji papierowej stanowi dokumentacja wtasna wytworzona i zgromadzona w latach
2017 - 2019. Wiekszo$¢ dokumentacji w zasobie skladnicy stanowi dokumentacja odziedziczona po b. Izbie
Celnej w Rzepinie. Do materiatéw archiwalnych zaliczono ok. 78,00 m. b. dokumentacji papierowej z lat 1993
- 2017 oraz ok. 316 GB dokumentacji na nos$nikach elektronicznych. Po uporzagdkowaniu materiaty
archiwalne zostang przekazane do zasobu Archiwum panstwowego w Gorzowie Wielkopolskim.

Kwalifikacja dokumentacji do kategorii archiwalnych poza nielicznymi przypadkami poprawna. W archiwum
zaktadowym Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Gérze do materiatéw archiwalnych zakwalifikowano listy
wynagrodzen poborcéw skarbowych z lat 1985 - 1989 w ilosci 5 j. a. oraz listy wynagrodzeh z lat 1995 -
1996 wilosci 2 j. a.

Ewidencja zasobu archiwum zakladowego oraz skfadnic akt w wiekszosci przypadkéw prowadzona jest w
sposéb okreslony w § 16 Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego w izbach
administracji skarbowej, stanowigcej zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 28
lutego 2017 r. (Dz. Urz. Ministra Rozwoju i Finanséw poz 43). W archiwum zaktadowym Izby Administracji
Skarbowej w Zielonej Gérze prowadzone sg dwa wykazy spiséw zdawczo - odbiorczych (osobny wykaz dla
spiséw materiatéw archiwalnych oraz osobny dla spiséw dokumentacji niearchiwalnej), natomiast w
skfadnicach akt urzedéw skarbowych w Kros$nie Odrzafiskim oraz w Drezdenku wykaz spiséw zdawczo -
odbiorczych nie jest prowadzony.

Wiekszos$¢ pracownikédw odpowiedzialnych za prowadzenie archiwum zakladowego oraz skfadnic akt posiada
ukonczony kurs archiwalny | lub Il stopnia. Jeden z pracownikéw skfadnicy akt Lubuskiego Urzedu Celno -
Skarbowego w Gorzowie Wielkopolskim posiada ukonczone wyzsze studia podyplomowe w zakresie
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archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg wspdtczesng. Wyksztatcenia archiwalnego nie posiadajg pracownicy
prowadzgcy sktadnice akt w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli oraz w Lubuskim Urzedzie Skarbowym w
Zielonej Gérze.

Warunki przechowywania dokumentacji w pomieszczeniach archiwum zaktadowego Izby Administracji
Skarbowej w Zielonej Gérze oraz w sktadnicach akt sa zréznicowane. W magazynach zlokalizowanych przy ul.
Sikorskiego w Zielonej Gérze oraz w sktadnicy akt Urzedu Skarbowego w Miedzyrzeczu stwierdzono w wielu
miejscach znaczne zawilgocenia $cian co prowadz do przekroczenia dopuszczalnego poziomu wilgotnosci
powietrza w tych pomieszczeniach. Zawilgocenie $cian wystepuje takze w magazynach sktadnic akt urzedéw
skarbowych w Kro$nie Odrzanskim, Swiebodznie, Zarach i Nowej Soli, jednak w tych przypadkach normy dot.
wilgotnosci powietrza zostaty zachowane. W pomieszczeniach sktadnic akt urzedéw skarbowych w Stubicach i
w Zaganiu okna nie zostaty zabezpieczone przed bezposrednim dziataniem promieni stonecznych.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W kontrolowanej jednostce wyjgtki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania i
rozstrzygania spraw zostaty okreslone w zatgcznikach nr 10 i 11 do Wewnetrznej Instrukcji Kancelaryjnej IAS
w Zielonej Goérze I|-KAS/001 obowigzujacej od 9 stycznia 2019 r. Nie wskazano w nich jednak klas z
jednolitego rzeczowego wykazu akt a jedynie wymieniono rodzaje korespondencji niepodlegajacej
odwzorowaniu cyfrowemu i wytaczonej z obiegu w SZD oraz niepodlegajacej odwzorowaniu cyfrowemu i
rejestrowaniu w SZD.

W magazynach przy ul. Sikorskiego w Zielonej Goérze znajduje sie ok. 42,00 m. b. dokumentac;ji
niearchiwalnej z lat 1996 - 2011 (Akta dotyczace dotacji budzetowych; Decyze dotyczgce podatkéw
zniesionych - Odwotania i ulgi; Decyze i odwofania od decyzi w sprawie interpretacji prawa podatkowego;
Decyzie o zabezpieczeniu; Decyze w sprawie NIP; Doniesienia; Akta dotyczace naleznos$ci podatkowych;
Dowody uprawnien do zasitkbw - zwolnienia lekarskie; Egzekucja administracyjna dotyczagca naleznosci
podatkowych; Orzecznictwo w postepowaniu egzekucyjnym dotyczgce naleznosci podatkowych i
wierzycielskich; Ewidencja i identyfikacja podatnikéw; Ewidencja odwotan zZlozonych przez osoby prawne;
Ewidencja skarg - podatki majatkowe; Ewidencja skarg na decyze wydane w sprawie postanowien;
Ewidencja skarg przekazanych do NSA; Ewidencja skarg zozonych przez osoby fizyczne; Ewidencja skarg
Zlozonych przez osoby prawne; Ewidencja spraw przekazanych do NSA; Gry losowe; Interpretacje prawa
podatkowego w indywidualnych sprawach; Korespondencja w sprawie SIP; Milczace interpretacje prawa
podatkowego; Odwotfania i zazalenia CIT; Odwofania i zazalenia raty; Odwotania i zazalenia w sprawie podatku
od czynnosci cywilnoprawnych; Odwotania i zazalenia w sprawie podatku od spadkdéw i darowizn; Odwotania
od podatku od spadkdéw i darowizn; Odwotania VAT; Odwotania - podatek dochodowy od oséb fizycznych;
Odwofania. Podatek dochodowy od oséb prawnych; Okresowe sprawozdania budzetowe; Okresowe
sprawozdania budzetowe Z-03, Z-06, Rb-70, Rb-Z, Rb-N, Rb-31 - | péir.; Opinie prawne; Orzecznictwo
dotyczace trybdw nadzwyczajnych; Orzecznictwo w postepowaniu egzekucyjnym; Orzecznictwo w sprawach
podatkéw majgtkowych - odwotania i zazalenia w sprawach podatkéw od spadkdédw i darowizn; Orzecznictwo w
sprawach podatku dochodowego od oséb prawnych - odwotania i zazalenia; Orzecznictwo w sprawie
podatku akcyzowego - odwotania; Orzecznictwo w sprawie rozrachunkéw z podatnikami; Decyzje - podatek
dochodowy od o0séb fizycznych; Raty. Odwotania. Podatek dochodowy od oséb fizycznych; Umorzenia.
Podatek dochodowy od o0séb fizycznych; Postanowienia o wstrzymaniu wykonania decyzi. Podatek
dochodowy od 0séb prawnych; Pisma wewnetrzne; Podatek dochodowy od 0séb fizycznych. Ewidencja skarg
zZozonych przez osoby fizyczne; Podatek od towardéw i ustug - decyzie dotyczace podatkdw zniesionych;
Podatek od towardéw i ustug - ewidencja skarg zozonych przez osoby fizyczne; Podatek od towardéw i ustug -
odwotania i zazalenia; Podatek od towardw i ustug. Decyzie o zabezpieczeniu; Orzecznictwo w sprawach
podatku od towaréw i ustug; Podatek od towardw i ustug. Wydawanie zaswiadczeh; Postanowienia o
wstrzymaniu wykonania decyzi. Podatek dochodowy od oséb fizycznych; Postanowienia ostateczne i
zazalenia na postanowienia zawierajgce interpretacje prawa podatkowego; Postepowania egzekucyjne;
Postepowanie egzekucyjne. Zazalenia; Postepowanie upadiosciowe jednostek gospodarczych;
Poswiadczenie stanu majatkowego - zazalenia dotyczgce wydanych zaswiadczen; Poswiadczenie stanu
majgtkowego. Zaswiadczenia dotyczace stanu majgtkowego; Restrukturyzacja; Restrukturyzacja odwotania i
zazalenia; Restrukturyzacja skargi; Restrukturyzacja skargi do WSA; Rozrachunki z podatnikami; SIP; Skargi
do NSA - osoby prawne; Skargi i wnioski zatatwiane przez izby i urzedy skarbowe; Skargi rozstrzygane przez
sady administracyjne; Skargi rozstrzygane przez sady administracyjne - zarachowania; Skargi ztozone przez
osoby fizyczne - podatek dochodowy od oséb fizycznych; Skargi Zozone przez osoby fizyczne - tryb



Wystapienie pokontrolne 01.421.5.2020 - Egz. nr ..... Strona 5z 6

nadzwyczajny; Skargi zZozone przez osoby fizyczne - VAT, Skargi zozone przez osoby prawne - Podatek
dochodowy od osdéb prawnych; Skargi zZozone przez osoby prawne - VAT, Sprawozdania komdrek
organizacyjnych izb i urzedéw skarbowych; Sprawozdania okresowe izb skarbowych; Sprawozdania okresowe
izo skarbowych - GUS; Sprawozdania okresowe urzedéw skarbowych; Sprawozdania z czynnosci kontrolnych;
Sprawozdania. Analizy Materiaty Zzrédtowe do sprawozdah; Srodki ewidencji i kontroli wewnetrznego obiegu
dokumentacji; Srodki prawne (odwofania, rozstrzygniecia); Srodki prawne odwotawcze; VAT - umorzenia,
odwotania; VAT. Odwotania, ulgi; Wnioski, odwotania przekazane wg wlasciwosci; Wspéipraca z jednostkami
samorzadowymi; Wspdtpraca z Ministerstwem Finanséw; Wspdtpraca z organami administracji rzadowej;
Wspébtpraca z organami Scigania przestepstw; Wspédtpraca z terenowymi organami administracji rzgdowej;
Wydawanie zaswiadczeh; Wykonanie orzeczeh o przepadku przedmiotéw i innych przypadkdéw przeniesienia
na rzecz SP wtasnosci ruchomosci; Wymiana informacji w sprawach organizacyjnych miedzy komaérkami
organizacyjnymi wtasnej jednostki; Wymiana informacji w sprawach organizacyjnych miedzy izbg i urzedami
skarbowymi; Zazalenia dotyczace wydanych zaswiadczehn) w zlym stanie fizycznym. W wyniku wczesniejszego
zalania doszlo do rozwoju plesni i grzybdw. Z uwagi na znaczy stopieh degradacji biologicznej (zaplesnienie,
rozmyty druk) oraz fizycznej (zbrylenie) wiele jednostek aktowych nie nadaje sie juz do wykorzystania do
celédw stuzbowych. Ponadto dokumentacja ta stanowi realne zagrozenie biologiczne dla pozostatej czesci
dokumentacji przechowywanej w zasobie archiwum zaktadowego. Zagrozenie jest tym wieksze, ze z powodu
braku rezerwy magazynowej w pomieszczeniach przy ul. Sikorskiego dokumenty zagrzybione nie zostaty
fizycznie odseparowane od pozostatej czesci zgromadzonej dokumentaciji.

W archiwum zaktadowym Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Goérze do materiatéw archiwalnych
zakwalifikowano listy wynagrodzehn poborcéw skarbowych z lat 1985 - 1989 w ilosci 5 j. a. oraz listy
wynagrodzeh zlat 1995 - 1996 wilosci 2 j. a.

W archiwum zakladowym Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Gérze prowadzone sg dwa wykazy spisow
zdawczo - odbiorczych (osobny wykaz dla spiséw materiatéw archiwalnych oraz osobny dla spiséw
dokumentacji niearchiwalnej), natomiast w sktadnicach akt urzedéw skarbowych w Krosnie Odrzahskim oraz
w Drezdenku wykaz spiséw zdawczo - odbiorczych nie jest prowadzony.

Prowadzenie sktadnic akt w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli oraz w Lubuskim Urzedzie Skarbowym w
Zielonej Gérze powierzono osobom nie posiadajgcym odpowiedniego przygotowania.

W magazynach Zokalizowanych przy ul. Sikorskiego w Zielonej Gérze oraz w sktadnicy akt Urzedu
Skarbowego w Miedzyrzeczu stwierdzono w wielu miejscach znaczne zawilgocenia $cian co prowadz do
przekroczenia dopuszczalnego poziomu wilgotnosci powietrza w tych pomieszczeniach.

W pomieszczeniach skfadnic akt urzedéw skarbowych w Stubicach i w Zaganiu okna nie zostaty
zabezpieczone przed bezposrednim dziataniem promieni stonecznych.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Okresli¢ wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania i 2020-12-31
rozstrzygania spraw w sposéb zgodny z zapisami § 8.3 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej

zatgcznik nr 1 do zarzagdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 28 lutego 2017 r. (Dz

Urz. Ministra Rozwoju i Finanséw poz 43) poprzez wskazanie klas z jednolitego

rzeczowego wykazu akt.

Powofa¢ komisje do oceny znajdujgcej sie w zlym stanie fizygcznym dokumentacji 2020-12-31
niearchiwalnej z lat 1996 - 2011 przechowywanej w magazynach przy ul. Sikorskiego w

Zielonej Goérze. W przypadku ustalenia, ze dokumentacja ta utracita znaczenie

praktyczne, w tym warto$s¢ dowodowg dla jednostki nalezy przeprowadzi¢ procedure jej

brakowania. W przypadku uznania dokumentacji za posiadajgcg znaczenie praktyczne

nalezy jg odseparowac od pozostatej czesci zasobu archiwum zaktadowego.

Listy wynagrodzei poborcéw skarbowych z lat 1985 - 1989 w ilosci 5 j. a. oraz listy 2020-12-31
wynagrodzen z lat 1995 - 1996 w iloSci 2 j. a. przechowywane w archiwum zaktadowym

IzZoy Administracji Skarbowej w Zielonej Goérze przekwalifikowaé¢ do dokumentacji
niearchiwalnej kategorii B50.
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Ewidencje zasobu archiwum zakiadowego Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Gérze 2020-12-31
oraz sktadnic akt urzedéw skarbowych dostosowa¢ do zapiséw § 16 Instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w izbach administracji skarbowej,

stanowigcej zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 28 lutego

2017 r. (Dz. Urz. Ministra Rozwoju i Finanséw poz 43); W archiwum zakfadowym Izby

Administracji Skarbowej w Zielonej Gbérze wszystkie spisy zdawczo - odbiorcze nalezy

rejestrowaé w jednym wykazie spiséw; W skfadnicach akt urzedéw skarbowych w Kro$nie

Odrzanskim oraz w Drezdenku spisy zdawczo - odbiorcze nalezy rejestrowaé¢ w wykaze

spisow.

Osoby odpowiedzialne za prowadzenie sktadnic akt w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli 2021-03-31
oraz w Lubuskim Urzedzie Skarbowym w Zielonej Gérze skierowa¢ na kurs archiwalny |
stopnia.

Podja¢ dzaftania w celu obnizenia pozomu wilgotnosci powietrza w magazynach 2021-06-30
Zlokalizowanych przy ul. Sikorskiego w Zielonej GOrze oraz w skfadnicy akt Urzedu

Skarbowego w Miedzyrzeczu do poziomu okreslonego w zatgczniku do Instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w izbach administracji skarbowej,

stanowigcej zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 28 lutego

2017 r. (Dz Urz Ministra Rozwoju i Finanséw poz 43).

W pomieszczeniach skfadnic akt urzedéw skarbowych w Stubicach i w Zaganiu 2021-03-31
zabezpieczy¢ okna przed bezposrednim dzataniem promieni stonecznych, zgodnie z §

10.6) Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego w izbach

administracji skarbowej, stanowigcej zatacznik nr 2 do zarzgdzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 28 lutego 2017 r. (Dz Urz Ministra Rozwoju i Finanséw poz 43).

Opis Termin realizacji

Dyrektor

dr Tadeusz Dzwonkowski
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki llosc: 1

Pismo przewodnie

Nazwa

Wystapienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Zielonej Gorze
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