F-0771025/KW/
obowigzuje od 01.04.2014

Y
&
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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

[zba Skarbowa w Ziclonej Gorze na podstawie art. 6 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185 poz. 1092) przeprowadzila kontrolg w trybic
zwyklym w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli w zakresie ,,Udostepnianie informacji publicz-
nej, w tym BIP”,

Kontrolg przeprowadzily Pani Ewa Grotkiewicz i Pani Ewa Markowicz w dniach od 12 do
18 pazdziernika 2016 r. na podstawic upowaznienia do kontroli nr 033/2016/US z dnia
11 pazdziernika 2016 1., ktdre okazano przed przystgpieniem do czynno$ci kontrolnych
Naczelnikowi Urzedu Skarbowego w Nowej Soli Pani Iwonie Stomskiej.

USTALENIA

1. Rozwigzania organizacyjne w zakresic udzielania informacji publicznej.

W okresie objetym kontrolg tj. od 1 stycznia 2013 1. do 31 marca 2016 r. w Urzedzie
Skarbowym w Nowej Soli obowigzywala Instrukcja 1-047/4 Udostepnienie informacji publiczne;j,
wprowadzona w zycic 13 lipca 2011 r. oraz obowigzujaca od 1 kwietnia 2015 r. Instrukcja
komunikacji zewngtrznej oraz udostepniania informacji publicznej w Izbie Skarbowej w Zielone;j
Gorze oraz urzgdach skarbowych wojewodztwa lubuskiego, stanowigca zatgcznik do Zarzadzenia
nr 38/2015 Dyrektora Izby Skarbowej w Zielonej Gorze.

Zalacznikiem do Instrukcji 1-047/4 Udostepnienie informacji publicznej zatytulowanym
»Informacje publiczne publikowane na stronie BIP Urzedu Skarbowego w Nowej Soli” Naczelnik
Urzedu Skarbowego w Nowej Soli upowaznit do wprowadzania tresci na stronie podmiotowe]
Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie okreslonym w tymze zalgczniku kierownikow
poszczegodlnych komorek organizacyjnych.

Dodatkowo Naczelnik Urzgdu Skarbowego w Nowej Soli powolal pracownikow na :

— stanowisko Administratora BIP - Decyzja Nr 15/2010 z dnia 22 lipca 2010 r. w sprawie
powotania w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli Administratora Biuletynu Informacji
Publiczne;j, ¥ o

— stanowisko Redaktora BIP - Decyzja Nr 15/2014 Naczelnika Urze¢du Skarbowego w
Nowej Soli z dnia 4 grudnia 2014 roku w sprawie powotania w Urzedzie Skarbowym w
Nowej Soli Redaktora Biuletynu Informacji Publiczne;j,

W okresic od 1 kwietnia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r. do wprowadzania tresci na stron¢ BIP
upowaznione byly osoby z 1zby Skarbowej w Zielonej Gorze. Natomiast w okresie od 1 stycznia
2016 r. do dnia kontroli Naczelnik Urz¢du Skarbowego w Nowej Soli upowaznit do wprowadzania
tresci na stronie BIP Urzedu Skarbowego w Nowej Soli kicrownika Samodzielnego
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Wieloosobowego Stanowiska ds. Komunikacji w Izbie Skarbowej w Zielonej Gorze.

Ponadto w dniu 26 kwietnia 2016 r. do Redakcji BIP gléwnego zostal ztozony wniosek o
zmiang redaktora strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Skarbowego w
Nowej Soli. Redaktorem strony podmiotowej BIP zostala kierownik Samodzielnego
Wieloosobowego Stanowiska ds. Komunikacji w Izbie Skarbowej w Zielonej Gorze. Nie ma
natomiast wniosku o nadaniec uprawnien redaktora strony podmiotowej Biuletynu Informacji
_ Publicznej sprzed 26 kwietnia 2016 r. W toku ustalen i na pytanie o wczesniejszy wniosek
Naczelnik Urzedu Skarbowego w Nowej Soli stwierdzila, iz wezesniej redaktorem takim byl
pracownik zatrudniony na stanowisku informatyka w urzedzie Skarbowym w Nowej soli, jednak
whiosku z formie papierowej nie ma.

W zakresie rozwigzan organizacyjnych okreslajagcych zasady udzielania informacji
publicznej stwierdzono uchybienie dotyczace braku, w okresie do 26 kwietnia 2016 r., wniosku
do Redakecji BIP gtéwnego o powolanie redaktora strony podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Skarbowego w Nowej Soli.

2. Udostepnianie informacji publicznej w Biuletynic Informacji Publicznej.

W trakcie kontroli ustalono, ze wszystkic zaktadki znajdujace si¢ na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej sa wypelnione trescig. W wyniku analizy tresci informacji
zamieszczonych w poszczegdlnych zakiadkach ustalono:

Zaktadka: ..Dzialalno$¢ - Kontrole™

Zgodnie z art. 6 ust.1 pkt 4 tiret drugie ustawy z dnia 6 wirze$nia 2001 r. o dost¢pie do
informacji publicznej ( Dz. U. 22016 r. poz. 1764 ) Naczelnik Urz¢du Skarbowego w Nowej Soli,
w zakladce Kontrole - Kontrole przeprowadzone przez instytucje zewngtrzne w Urzedzie
Skarbowym w Nowej Soli udostgpnit informacje publiczng o kontroli przeprowadzonej
w Urzedzie Skarbowym przez Archiwum Panstwowe w Zielonej Gorze. Przy czym
w umieszczonym na stronic BIP protokotu kontroli Archiwum Zakladowego brakuje (na str. 5
dokumentu) podpisu kierownika kontrolowanej jednostki oraz Archiwisty zakladowego.

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli przeprowadzone
zostaly 2 kontrole przez instytucje zewngtrzne: Archiwum Panstwowe w Zielone] Gorze oraz
Panstwowa Straz Pozarng w Nowej Soli. W toku szczegdlowej analizy informacji wprowadzonych
na strone BIP Urzedu Skarbowego w Nowe Soli stwierdzono, ze w zakladce Kontrole
przeprowadzone przez instytucje zewnetrzne w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli brak jest
informacji o kontroli prowadzonej przez Panstwowg Straz Pozarng. Z wyjasnien Naczelnika
Urzgdu Skarbowego wynika, iz kontrola prowadzona przez Panstwowa Straz Pozarng dotyczy
obiektow, ktore sg w posiadaniu Dyrektora Izby Skarbowej w Zielonej Gorze, dokumentacja
pokontrolna zostala przestana do Izby Skarbowe] w Zielonej Gorze.

W okresie objetym kontrolg w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli, zgodnie z Ksiega
kontroli, Izba Skarbowa w Ziclonej Gorze przeprowadzita 8 kontroli oraz 1 audyt. Na podstawic
szczegolowej analizy informacji zamieszczonych w tym zakresie na stronie BIP ustalono,
ze¢ opubftiko®ane zostaly informacje dotyczace 6 kontroli. Wystapien pokontrolif¥ih ‘brakuje -+
w przypadku dwoch kontroli prowadzonych w 2013 r. Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli w
zakresie zatatwianie spraw Karnych skarbowych oraz ochrona informacji niejawnych i ochrona
danych osobowych.

Ponadto w koftili z 2013 r. dotyczacej: ,.Zalegtosci netto w rachunkowosci budzetowe;j”
zalaczony link z wystgpieniem pokontrolnym jest nieaktywny. W pozostatych przypadkach
zalgczone linki z wystgpieniami pokontrolnymi i sprawozdaniami z kontroli sg aktywne.



Zakladka: Ogloszenia - Zbedne lub zuzyte $rodki trwate

W zakladce jest opublikowana ogoélna informacja: ,,Ogloszenia dotyczqee nieodplatnego
przekazywania zuzytych lub zbednych skladnikéw majgtku ruchomego z wrzedéw skarbowych
wojewddziwa lubuskiego publikowane sq w Biuletynie Izby Skarbowej w Zielonej Gérze w
zakladce Zbedne lub zuzyte Srodki trwale” (link otwiera nowe okno w serwisie wewnetrznym).
Powyzsza informacja zostata opublikowana 4 lipca 2016 r. Zamieszczanie powy7szych informacji
na stronie BIP Izby Skarbowej w Zielonej Gorze wynika z wejscia w zycie przepisow ustawy z
dnia 15 stycznia 2015r. o zmianie ustawy o Stuzbie Celnej, ustawy o urzedach i izbach
skarbowych oraz niektérych innych ustaw, zgodnie z ktérymi w sprawach organizacyjno-
finansowych, w tym z zakresu prawa pracy, izba skarbowa wraz z podleglymi urzedami
skarbowymi stanowi jednostke organizacyjna, ktérej kierownikiem jest dyrektor izby skarbowe;.

Zakiadka: Ogloszenia - Nabor

W zakladce znajduje sie ogolna informacja: ..Informacje dotyczgce prowadzonych
naboréw znajdujq sie na sironie Izby Skarbowej w Zielonej Gérze.” Zamieszczanie powyzszych
informacji na stronie BIP Izby Skarbowej w Ziclonej Gorze wynika z wejscia w Zycie przepisow
ustawy z dnia 15 stycznia 2015 r. 0 zmianie ustawy o Stuzbie Celnej, ustawy o urzedach i izbach
skarbowych oraz niektorych innych ustaw, zgodnie z ktérymi w sprawach organizacyjno-
finansowych, w tym z zakresu prawa pracy, izba skarbowa wraz z podleglymi urzedami
skarbowymi stanowi jednostke organizacyjna, ktorej kierownikiem jest dyrektor izby skarbowej.

Oferty pracy z okresu do 1 kwietnia 2015 r., ktdre byly udostgpniane przez Naczelnika
Urzgdu Skarbowego w Nowej Soli znajdujg si¢ w Archiwum Biuletynu Informacji Publicznej,
ktore jest dostgpne na aktualnym BIP US Nowa S6l w Zaktadee: ,,Redakcja - Archiwum BIP”.

Zaktadka: ..Zalatwianie spraw - Stan spraw”

W zakladce zostaly opublikowane informacje o stanie przyjetych i zatatwionych spraw w
Urzgdzie Skarbowym w Nowej Soli w okresie od 01.01.2013r. do 31.12.2013 r. oraz od
1.01.2015 r. do 31.12.2015 r. Brakuje natomiast rejestru spraw za 2014 rok.

W zakresie udostgpniania informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej
stwierdzono nastgpujace uchybienia:
uchybienia:

l. Zamieszczenie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Skarbowego w Nowej Soli
protokotu kontroli Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze nie 7aw1erajqcego podpiséw
podpisu kierownika kontrolowanej jednostki oraz archiwisty.

2. Nieaktywny link na stronie BIP z wystgpieniem pokontrolnym z kontroli z 2013 roku
dotyczacej: ,,Zalegtosci netto w rachunkowosci budzetowej™. -

3. Brak na stronie BIP w zakladce ,,Zalatwianie spraw - Stan spraw” rejestru spraw za 2014 rok.

nieprawidtowosci:

1. Brak umieszczenia na stronie BIP dokumentacji pokontrolnej dotyczacej dwéch kontroli
Wch w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli w 2013 1.

S
4. Udoste¢pnianie informacji publicznej na wniosek.

7 przedtozonej do kontroli dokumentacji wynika, ze w okresie objetym kontrolg do Urzedu
Skarbowego w Nowej Soli wplynglo 25 wnioskéw o udostepnienie inform tym
w:

2013 roku — 19 wnioskow,

2014 roku — 2 wnioski,



2015 roku — 3 wnioski,

2016 roku — 1 wniosek.

Kontrolowany Urzad prowadzil ewidencje wnioskow o udzielenie informacji publicznej w
aplikacji Rejestr Pism i Spraw, a od 2015 r. w aplikacji System Zarzadzania Dokumentacjq. Kazdy
wniosek o udzielenie informacji publicznej byl rejestrowany w aplikacji jako nowa sprawa pod
symbolem klasyfikacyjnym 061 ,,Udzielenie informacji publicznej”, a od 2015 r. pod symbolem
klasyfikacyjnym 0150 ,,Udostepnianie informacji publicznej” Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt. Przedstawiona ewidencja wnioskow nie jest prawidlowa, pod jednym numerem sprawy
zarejestrowanych bylo wiecej niz jeden wniosek. Dodatkowo w przedlozonej ewidencji oprocz
wnioskow ujete byly pisma stanowigce korespondencje w sprawach o udzielenie informacji
publicznej oraz inne sprawy i pisma dotyczace informacji publicznej, ale nie bedgce wnioskami o
udzielenie informacji publiczne;.

Kontrolg objeto wszystkie 25 spraw, z czego w 3 sprawach stwierdzono nieprawidlowosci.
W kontrolowanych sprawach dotyczacych udostepniania informacji publicznej na wniosek
stwierdzono nastepujgce uchybienia i nieprawidlowosci.
Uchybienia:
1. Nieprawidiowe przechowywanie akt.

W teczce akt opisanej OL/0150/2015, do ktorej zalaczony zostal spis spraw obejmujacy 1
pozycje dotyczacg wniosku o udzielenie informacji publicznej przechowywane sg rowniez
dokumenty dotyczace sprawy nr OL/7001-1/15, a wigc dotyczace innej grupy archiwalnej. Na
teczce nie ma oznaczenia ze zawiera ona sprawy z réznych symboli klasyfikacyjnych JRWA.

2. Udzielenie informacji publicznej mimo istnienie przestanek do umorzenia postgpowania w
sprawie udzielenie informacji publiczne;.

W sprawie nr OL/061-07/13 Naczelnik Urzedu Skarbowego w Nowej Soli pismem z dnia
27.02.2013 r. wezwal Wnioskodawce do uzupelnienia wniosku przez wykazanie, ze uzyskanie
zadanych informacji jest szczeg6lnie istotne dla interesu publicznego, w terminie 14 dni pod
rygorem umorzenia postcpowania. Mimo, ze Wnioskodawca nie uzupetnil wniosku zgodnie
z wezwaniem udzielono informacji publicznej. Kontrolowany Urzad wyjasnil, ze ,. Zgdanie
uznano za szczegolnie istotne dla interesu publicznego w oparciu o informacje uzyskane od
pozostalych wnioskodawcow tj. Gmin z powiatu nowosolskiego, kiore wystgpily z tozsamymi
zgdaniami do Urzedu Skarbowego w Nowej Soli.”

Nieprawidlowa ewidencji wnioskow o udzielenie informacji publicznej

Pod jednym numerem sprawy zarejestrowanych zostatlo wigcej niz jeden wniosek,
w ewidencji oprocz wnioskdw ujete zostaly pisma stanowigce korespondencj¢ w sprawach o
udzielenie informacji publicznej oraz inne sprawy i pisma dotyczgce informacji publicznej, ale
nie bedgce wnioskami o udzielenie informacji publicznej.

4. Niewlasciwa rejestracja spraw w 2013 r. skutkujgca tym, Ze z tym samym numerem sprawy
prowadzono postepowania wszczele roznymi wnioskami zlozonymi przez inne podmioty.

Pod numerem OL/061-2/13 prowadzone byly sprawy wszczgte wnioskiem o udzielenie

informacji publicznej ziozonym w dniu 06.02.2013 r. przez Gmin¢ Kozuchoéw oraz

wnioskiem o udzielenie informacji publicznej ztozonym w dniu 6.02.2013 r. G

LD
Pod numerem OL/061-3/13 prowadzone byly sprawy wszczete wnioskiem o udzielenie
informacji publicznej ztozonym w dniu 2.02.2013 r. przez Starostwo Powiatowe w Nowej

Soli oraz wnioskiem o udzielenie informacji publicznej ztozonym w dniu 5.02.2013 1. przez

EEZSTIOTE BACYER.
Pod numerem OL/061-4/13 prowadzone byly sprawy wszczete wnioskiem o udzielenie
informacji publicznej zlozonym w dniu 7.02.2013r. przez Urzad Miejski w Bytomiu

LI



Odrzanskim oraz wnioskiem o udzielenie informacji publicznej ztozonym w dniu
14.03.2013 r. przez Dyrektor Generalny Polskiej Izby Biur Rachunkowych.

Pod numerem OL/061-5/13 prowadzone byly sprawy wszczete wnioskiem o udzielenie
informacji publicznej zlozonym w dniu 15.02.2013 1. przez Urzad Gminy Otyn oraz
wnioskiem o udziclenie informacji publicznej zlozonym w dniu 30.04.2016 (R AETyhg

EaEmiezEl

Pod numerem OL/061-6/13 prowadzone byly sprawy wszczete wnioskiem o udzielenie
informacji publicznej ztozonym w dniu 14.02.2013 r. przez Gmina Kolsko oraz wnioskiem o
udzielenie informacji publicznej ztozonym w dniu 31.05.2013 r. g D .

Nieprawidlowosci:

1.

o

Udzielnie informacji publicznej z uchybieniem terminu wskazanego w art. 13 ust. 1 ustawy o
dostepie do informacji publiczne;.

Whniosek o udost¢pnienie informacji publicznej zarejestrowany pod nr OL/061-02/13
wplynat w dniu 6 lutego 2013 r. Pismem z dnia 27.02.2013 . Wnioskodawca uzupelnil
wniosek wykazujac szczegdlny interes publiczny. Natomiast informacji udzielono w dniu
1T kwietnia 2013 r., przy czym Urzad nie skierowat do Wnioskodawcy pisma w trybie art. 13
ust. 2 ustawy o dostgpie do informacji publicznej informujgcego o innym terminie przekazania
informacji.

Whniosek o udostgpnienic informacji publicznej zarejestrowany pod nr OL/061-07/13
wplynat w dniu 20 lutego 2013 r. Natomiast informacji udzielono w dniu 11 kwietnia 2013 r.,
przy czym Urzad nie skierowal do Wnioskodawcy pisma w trybie art. 13 ust. 2 ustawy o
dostepie do informacji publicznej informujacego o innym terminie przekazania informacji.
Brak szczeg6towych informacji jakie dane zostaty przekazane Wnioskujgceej oraz czy zostaly
one zanonimizowane.

W sprawie OL/061-2/13 w Urzedzie nie zostaly zachowane kopie informacji
udoste¢pnionych Wnioskujgeej, przy czym informacje zostaty przekazane w formie kserokopii
stron wydrukow raportéw, cze$é z informacji zawarta na kopiowanych stronach raportow
powinna podlega¢ anonimizacji. Dodatkowo w pismie przewodnim skierowanym do
Whnioskujacej brak jest informacji o anonimizacji danych.

Udost¢pnianie informacji publicznej w drodze wylozenia lub wywieszenia w miejscach
ogolnie dostepnych.

Na terenie Urzedu Skarbowego w Nowej Soli znajduje si¢ 12 tablic informacyjnych, ktére

sg ogélnie dostepne na kazdym pietrze budynku. Na tablicach ogloszen umiejscowionych na

dwoch salach obstugi s3 udostg¢pniane informacje ogdlne . kiedy i w jakich godzinach przyjmuje
Naczelnik Urzedu w sprawie skarg i wnioskéw, a jakich godzinach pracuje urzad oraz adres strony

urzgdu. Dodatkowo publikowane sg tez komunikaty zwigzane ze Stuzbg cywilng. Na pozostatych
pigtrach sg publikowane informacje dotyczace poszczegdlnych podatkéw i plakaty zwigzane z

akcjami informacyjnymi prowadzonymi przez Administracje Podatkowg. W toku kontroli
ustalono, iz na tablicy ogloszen znajdujacej si¢ na parterze budynku jest nieaktualny komunikat z
adresem strony internetowej Urzgdu Skarbowego w Nowej Soli. Informacja zostata usunigta na

biezgco.



OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

[zba Administracji Skarbowej w Zielonej Gorze pozytywnie mimo stwierdzonych
uchybien ocenia realizacje zadan przez Urzad Skarbowy w Nowej Soli w zakresie udostepniania
informacji publiczne;.

karbowy w Nowej Soli realizuje zadania w zakresie udostepigania informacji
publicznej. Wystepuja uchybienia o charakterze formalnym niemajace istotxmu na
prawidtowos¢ udostepniania informacji publicznej - w ilosci do 10% badanych spraw. W wyniku
kontroli stwierdzono réowniez nieprawidlowosci w zakresie terminu udzielenia informacji
publiczmm zawiadomienia wnoszgcego o udostegpnienie informacji publicznej
0 wyznaczeniu innego terminu udzielenia informacji. Nieprawidlowos¢ zostala stwierdzona
w dwoch sprawach z siedmiu spraw wszczetych wnioskami o udzielenie informacji publiczne)
o tozsamym zakresie, zlozonych przez wspoldzialajagce ze soba jednostki samorzadu
terytorialnego. Do pigciu jednostek skierowano pismo informujgce, ze informacje zostang
udostepnione w innym terminie niz ustawowy, gdyz udost¢pnienie informacji wymaga wykonania
jednostkowych obliczen oraz stworzenia raportéw SQL. Stwierdzono réwniez nieprawidlowosci
w zakresie kompletnosci danych zamieszczonych na stronie BIP dotyczacych kontroli
prowadzonych przez Izb¢ Skarbowg w 2013 r.

Dodatkowo zaznaczy¢ nalezy, ze stwierdzone nieprawidtowosci dotyczyty okresu 2013 -
2014 przed wejsciem w zycie przepisoOw ustawy z dnia 15 stycznia 2015 r. o zmianie ustawy
o Stuzbie Celnej, ustawy o urzedach i izbach skarbowych oraz niektérych innych ustaw, ktore
zmienily strukture organizacyjng Urzgdu i zakres zadan. Od 1.04.2015 r. zadania w zakresie
udostepniania informacji publicznej zostaly powierzone innej komorce organizacyjnej Urzedu
oraz innemu pracownikowi. W okresic od 1.04.2015 r. nie stwicrdzono nicprawidtowosei w
zakresie udostepniania informacji publicznej.

NIEPRAWIDLOWOSCI

W toku kontroli stwierdzono nastepujace uchybienia i nieprawidlowosci.
Uchybienia:

1. Brak, w okresie do 26 kwietnia 2016 r., wniosku do Redakcji BIP gléwnego o powolanie
Redaktora Strony Podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Skarbowego w
Nowej Soli.

2. Zamieszczenie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Skarbowego w Nowej Soli
protokotu kontroli Archiwum Pafistwowego w Zielonej Gorze nie zawierajacego podpisow
podpisu kierownika kontrolowanej jednostki oraz archiwisty.

3. Nieaktywny link na stronic BIP z wystgpieniem pokontrolnym z kontroli z 2013 roku
dotyczacej: ,,Zaleglosci netto w rachunkowosci budzetowe)™.

4. Brak na stronie BIP w zakladce ,,Zalatwianie spraw - Stan spraw” rejestru spraw za 2014 rok.

5. Nieprawidlowe przechowywanie akt.

6. Udzielenie informacji publicznej mimo istnienie przeslanek do umorzenia postgpowania w
sprawie udzielenie informacji publiczne;.

7. Nieprawidlowa ewidencja wnioskow o udzielenie informacji publicznej.

8. Niewlasciwa rejestracja spraw w 2013 r. skutkujgca tym, ze z tym samym numerem sprawy
prowadzono postepowania wszczete roznymi wnioskami ztozonymi przez inne podmioty.

Nieprawidlowosci:
1. Udzielnie informacji publicznej z uchybieniem terminu wskazanego w art. 13 ust. 1 ustawy o




dostepie do informacji publicznej.

2. Brak szczegolowych informacji jakie dane zostaly przekazane Wnioskujacej oraz czy zostaly
one zanonimizowane.

3. Brak umieszczenia na stronic BIP dokumentacji pokontrolne; dotyczacej dwoch kontr 2&

pr owad/%}:ych w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli w 2013 1.
Wy g

ZALECENIA o 2 0

W zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidfowosciami i uchybieniami Izba Administracji

Skarbowej w Zielonej Gorze zaleca:

1.

(9]

Umieszezenie na stronie Biuletynu Informac_u Publicznej Urz¢du Skarbowego w Nowej
Soli dokumentacji pokontrolnej dotyczgcej dwéch kontroli prowadzonych w Urzedzie
Skarbowym w Nowej Soli w 2013 r. w zakresie zalatwiania spraw karnych skarbowych
oraz ochrony informacji niejawnych danych osobowych.
Zamieszczenie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Skarbowego w Nowej
Soli:

e protokolu kontroli Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze zawierajacego

podpisy kierownika kontrolowanej jednostki oraz archiwisty,

e rejestru spraw za 2014 rok.
Uaktywnienie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Skarbowego w NOWQ]
linku do wystgpienia pokontrolnego z kontroli z 2013 roku dotyczacej: ,,Zaleglosci netto
w rachunkowosci budzetowe;j”.
Udzielanie informacji publicznej na wniosek z zachowaniem terminu wskazanego w art.
13 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej, a w przypadku braku mozliwosci
zachowania terminu ustawowego kierowanie do wnioskujgcych wnioski pism w trybie art.
13 ust. 2 ustawy o dostgpie do informacji publicznej informujgcych o innym terminie
przekazania informacji.
W kazdej sprawie dotyczacej udzielenia informacji publicznej pozostawia¢ w aktach
sprawy pelng kopi¢ danych zawartych w udzielonej informacji.
W  pismach stanowigcych udzielenie informacji publicznej zawierajacych dane
anonimizowane, kazdorazowo zawiera¢ informacj¢ o dokonanej aninimizacji danych z
podaniem podstawy prawnej.
W przypadku wnioskéw" o udzielenie informacji, ktore moga byé udostepnione po
anonimizacji, czynnosci anonimizacji powinna dokonywa¢ komorka organizacyjna urzedu,
ktéra wytworzyla informacje lub jest w posiadaniu zgdanych informacji.

Termin zlozenia informacji o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskow, a takze
o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia wyznacza si¢ do dnia 10 lutego 2017 r.

Wystapienie pokontrolne liczy tgcznie 7 stron.

Zielona Géra, dnia  2lf stycznia 2017 r.
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