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obowigzuje od 13.07.2010
PROTOKOL
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.Shuzy do uzytku stuzbowego”

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Skarbowym w Krosnie Odrzanskim

przez Starszego Komisarza Skarbowego Mirostawe Koztowska

w dniu 28 czerwca 2010 r.

na podstawie upowaznienia do Kkontroli nr 38/2010 z dnia 25 czerwea 2010 r., ktore okazano przed
przystapieniem do czynnosci kontrolnych Naczelnikowi Urzedu Skarbowego Panu Bartoszowi

Zbaraszczukowi.
Zakres kontroli: Srodki trwate -ewidencja i inwentaryzacja.

Kontrolg objeto okres : od 31 grudnia 2009 r. do 28 czerwca 2010.

Kontrole wpisano do ksiegi kontroli urzedu skarbowego w pozycji nr 1.

USTALENIA
Celem niniejszej kontroli byto dokonanie okresowej kontroli stan majatku Urzedu Skarbowego ,
metod przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostki oraz oceny przestrzegania
przepiséw prawa w zakresie klasyfikacji, ewidencji srodkami trwatymi i wyposazenia.
Kontrola obejmuje:
1) sprawdzenie norm prawnych w zakresie srodkow trwalych i inwentaryzacji oraz gospodarki
majatkiem w Urzedzie Skarbowym,
2) sposob ewidencji i dokonywania odpisow amortyzacyjnych srodkow trwatych i wyposazenia,
3) ujecie zdarzen w zakresie gospodarki majatku na podstawie dokumentow zrodiowych
w ewidencji ksiggowej i uzgodnionej z ksigga inwentarzowa,
4) badanie i analiza dokumentacji finansowo-ksiegowej dotyczacej inwentaryzacji oraz skladnikow
majatkowych jednostki.
Podezas kontroli zastosowano nastepujace techniki badan:
- przeglad obowigzujacych aktow prawa wewnetrznego -calosé,
- badania i analiza dokumentacji ksiegowej dotyczacej srodkéw trwatych -metoda wyrywkowa,
- kontrola terminowo$ci realizacji harmonogramu inwentaryzacji -calos¢,

przechowywanie dokumentow ksiggowych w zakresie gospodarki majatkowej jednostki -calosc.



W okresie objetym kontrolg w zakresie gospodarki finansowo-ksiegowej i maj atkowe) W Urzedzie

Skarbowym obowigzywaly nastepujace uregulowania:

1. ,.Polityka rachunkowosci” wprowadzona 7Zarzadzeniem Nr 10/2008 Naczelnika Urzgdu
Skarbowego w Krosnie Odrzanskim z dnia 29 sierpnia 2008 roku.
2. Instrukcja inwentaryzacyjna stanowiaca zalacznik nr 1 -do w/w Zarzadzenia .
3. Instrukcja w sprawie zasad obiegu i kontroli dowodow i dokumentow ksiegowych
_ stanowiaca zalacznik nr 2 do w/w Zarzadzenia .
4. TInstrukcja kwalifikacji i gospodarowania rzeczowymi aktywami trwalymi oraz niskocennymi
1ZeCZOWYmi skladnikami aktywow dhugotrwaltego uzytkowania - stanowiaca zatacznik nr 3

do w/w Zarzadzenia .

5. Zarzadzenie Nr 16/2009 Naczelnika Urzedu Skarbowego w Kroénie Odrzanskim z dnia
21 grudnia 2009 roku w sprawie powolania komisji inwentaryzacy] nej celem przeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej W magazynie depozylowym Referatu Egzekucji, drukow $cistego
sarachowania i weryfikacji aktywow i pasywow ksiag rachunkowych Urzedu Skarbowego

w Krosnie Odrzanskim.

6. Decyzja Nr 22/2009 Naczelnika Urzedu Skarbowego W Kroénie Odrzanskim z dnia
21 grudnia 2009 roku w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia

inwentaryzacji rocznej W dniu 31 grudnia 2009 1.

Ewidencja srodkow trwalych.

W Urzedzie Skarbowym W Kroénie Odrzanskim ewidencja $rodkow trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz umorzenie prowadzona jest recznie zgodnie Z klasyfikacja
$rodkéw trwatych opracowang przez GUS. Srodki trwate i wyposazenie umarzane sa Przy
zastosowaniu  stawek okre$lonych w przepisach 0 podatku dochodowym od os6b prawnych
(Dz.U. 54 poz. 654 z 2000 r.).

W ewidencji szczegotowej kazdy sktadnik majatku  $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych posiada oddzielnie wykazang wartos¢ poczatkowa, umorzenie oraz
zwiekszenie wartoscl poczatkowej. Wszelkie zmiany o stanie srodkéw trwatych jak 1 wyposazenia
odnotowane sa w ksigdze inwentarzowej, ktora w Urzedzie Skarbowym prowadzona jest recznie.

Srodki trwale umarzane sg Wg planu amortyzacji. Uzgodnienia majatku w poszczegblnych
miesiacach dokonuje komé6rka rachunkowosci budzetowej W programie finansowo- ksiegowym
SFINKS, na podstawie zgromadzonych dokumentow ksiegowych i rejestracji dowodow W ksiedze

inwentarzowej.
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Tabele amortyzacyjne prowadzone sa z podzialem na poszezegolne grupy rodzajowe. Badana
jednostka naliczyta umorzenia i amortyzacjg od $rodkow trwalych, pozostalych srodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych zgodnie z tabelg amortyzacji.

Kartoteki oraz zestawienia obrotéw i salda przechowywanie sa w komorce Rachunkowosci

budzetowe.
Inwentaryzacja

W Urzedzie Skarbowym w Krosnie Odrzanskim w 2009 r. byla przeprowadzona inwentaryzacja
roczna zgodnie z Zarzadzeniem nr 16/2009 Naczelnika Urzedu Skarbowego w Kro$nie Odrzanskim
z dnia 21 grudnia 2009 roku w sprawie powolania komisji celem przeprowadzenia inwentaryzacjl
rocznej w magazynie depozytowym Referatu Egzekucji, drukow Scislego zarachowania
i weryfikacji aktywéw 1 pasywow ksiag rachunkowych Urzgdu Skarbowego w Kros$nie
Odrzanskim.

Inwentaryzacje przeprowadzila komisja inwentaryzacyjna powolania z Decyzja Nr 22/2009
Naczelnika Urzedu Skarbowego w Kro$nie Odrzanskim z dnia 21 grudnia 2009 roku w sprawie
powolania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w dniu 31 grudnia 2009 roku .
Niniejszg decyzja zostala powolana Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:

Przewodniczacy- Mirostawa Swierczynska,
Cztonek — Beata Wenkler,

Czlonek — Magdalena Lukaszewska.

Gtéwny Ksiegowy przeprowadzil szkolenie przed inwentaryzacyjne w zakresie przygotowania
arkuszy spisowych, przygotowanie pol spisowych oraz o sposobie prowadzenia inwentaryzacji.

Przed rozpoczgciem spisu z natury osoby odpowiedzialne materialnie za stan skladnikow objetych

inwentaryzacja zlozyly oswiadczenia wstgpne. Natomiast po zakofczeniu inwentaryzacji

o$wiadczenia koncowe.

Plan inwentaryzacji z dnia 05 stycznia 2009 r. na rok 2009 w Urzedzie Skarbowym w Kro$nie
Odrzanskim obejmuje:
1.druki $cistego zarachowania:

- kwitariusze k-103 w drodze spisu z natury na dzief 31 grudnia 2009 .

- mandaty karne w drodze spisu z natury na dzief 31 grudnia 2009 r.

- karty drogowe w drodze spisu z natury na dzien 31 grudnia 2009 r.

- arkusze spisu z natury w drodze spisu z natury na dzien 31 grudnia 2009 1.
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2. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych w drodze potwierdzenia sald na dzien
31 grudnia 2009 r.

3. Inwentaryzacja sald aktywow i pasywow przeprowadzona drogg weryfikacji na dzien 31 grudnia
2009 r.

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury.

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pismem z dnia 31 grudnia 2009 r. zwrécita sie z prosba
o wydanie 9 arkuszy spisu z natury do Dziatu Ewidencji i Identyfikacji Podatnikow, Informatyki
1 Spraw Ogdlnych.

Komisja inwentaryzacyjna pobrala w dniu 31 grudnia 2009 r. 9 arkuszy spisu z natury
uniwersalnych od nr 101 do nr 109.

Spisem z natury zostaly objete nastepujace sktadniki:

-Srodki ruchome znajdujace si¢ na magazynie depozytowym Referatu Egzekucji- arkusze na
1011102,

- kwitariusze przychodowe K-103 —arkusz na 103,

- karty drogowe —arkusz na 104,

- mandaty karne gotéwkowe —arkusz na 105,

- mandaty karne kredytowe —arkusz na 106,

- arkusze spisu z natury uniwersalne —arkusz na 107,

- mandaty karne kredytowe w uzytkowaniu —arkusze na 108 i 109.

Komisja inwentaryzacyjna stwierdzila, ze wykazane ilogci i numery seryjne drukéw Scistego
zarachowania sa zgodne z ilociami wynikajacymi z ksiag drukoéw écistego zarachowania
prowadzonych przez osoby materialnie odpowiedzialnie.

Powyzszy stan poréwnano z zapisami w ksiggach drukéw scistego zarachowania i komisja nie
stwierdzita nieprawidlowosci.

W dniu 04 stycznia 2010 r. sporzadzono Protokél z pobrania i rozliczenia drukéw $cislego
zarachowania -arkuszy spisu z natury uniwersalnych.

Komisja inwentaryzacyjna sporzadzila w dniu 04 stycznia 2010 r. sprawozdania opisowe

z przebiegu inwentaryzacji w urzedzie skarbowyn.

W dniu 04 stycznia 2010 r. komisja sporzadzita protokoty:

- z rozliczenia inwentaryzacji rocznej drukow scistego zarachowania,

- zrozliczenia inwentaryzacji rocznej magazynu depozytowego Referatu Egzekucyjnego .
Niniejsze protokoly zawierajg opini¢ Giéwnego Ksiggowego o prawidlowosci przeprowadzonej
inwentaryzacji wydang 04 stycznia 2010 r. oraz opini¢ Rady Prawnego z dnia 15 stycznia 2010 1. ,
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kiéry nie wnosi zastrzezen. Protokoly zostaly przedstawione w dniu 15 stycznia 2010 r.

Naczelnikowi Urzedu Skarbowego do zatwierdzenia.

Inwentaryzacje w Urzedzie Skarbowym przeprowadzono w obecnosci 0sob materialnie
odpowiedzialnych. Rozliczenie inwentaryzacji dokonano do dnia 15 stycznia 2010 r. zgodnie
z Zarzadzeniem nr 16/2009 Naczelnika Urzedu Skarbowego w Krosnie Odrzanskim z dnia 21
grudnia 2009 roku w sprawie powolania komisji celem przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej W
magazynie depozytowym Referatu Egzekucji, drukéw Scistego zarachowania i weryfikacji

aktywow i pasywow ksiag rachunkowych Urzedu Skarbowego w Kro$nie Odrzanskim.

Inwentaryzacja po przez potwierdzenie sald od kontrahentéw

Inwentaryzacje stanu srodkéw na rachunkach bankowych na dzien 31 grudnia 2009 r.,
przeprowadzono w drodze uzgodnienia sald z bankami:
a) Zawiadomienie Narodowego Banku Polskiego o stanie srodkow pienigznych na 31.12.2009 r.
z dnia 04.01.2010 r.:
50 1010 1704 0047 5022 3000 0000 — Rachunek biezacy - wydatki
- kwota 2.791,95 z1.- wyciag bankowy nr. 192 z dnia 31.12.2009 r.
po uwzglednieniu okresu przejsciowego stan na 31.1 2.2009 r. wynosi ,,0”.

97 1010 1704 0047 5022 3100 0000 — Rachunek biezacy - dochody

- kwota 1.989,94 z1. - wyciag bankowy nr 235 z dnia 31.12.2009 r.

po uwzglednieniu okresu przej$ciowego stan na 31.12.2009 r. wynosi ,,0”.

a) Zawiadomienie Banku Spétdzielczego o stanie srodkow pienigznych na 31.12.2009 1. z
dnia 31.12.2009 r..:

12 9656 0008 0006 7670 2000 0001 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
- kwota 4.738,48z1.

82 9656 0008 0006 7670 2000 0002 — Rachunek sum depozytowych
- kwota 107.614,07 zi.

71 9656 0008 0006 7670 2000 0003—Rachunek dochodéw wiasnych egzekucji
-kwota 37.352,70 zl.

Salda rachunkéw bankowych ksiegowych w urzadzeniach ksiggowych na 31.12.2009 r. sg zgodne

z saldami na wyciagach bankowych potwierdzonymi przez banki.

Poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

VI-1/0910-0012/10 ' ' ' - " Strona5z 10



Inwentaryzacjg stanu poszczegdlnych skladnikow aktywow i pasywow przeprowadzono w drodze
poréwnania danych ewidencji ksiegowej z danymi wynikajacymi z posiadanej dokumentacji
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2009 r .

Weryfikacji konta 011 — Srodki trwale- kwota 7.675.797,76 zt. dokonano na podstawie:
- zestawienia obrotow i sald ksiega gldwna.
Sporzadzono zatacznik do konta 011.
Weryfikacji konta 013 — pozostale $rodki trwale- kwota 682.161,47 zt. dokonano na podstawie:
- zestawienia obrotéw i sald ksiega gltéwna.
Sporzadzono zatacznik do konta 013.
Weryfikacji konta 020 — warto$ci niematerialne i prawne- kwota 33.336,32 zl. dokonano na
podstawie:
- zestawienia obrotow i sald ksigga gtowna.
Sporzadzono zalacznik do konta 020.
Weryfikacji konta 071 — umorzenie $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych -
kwota 2.167.866,35 z}. dokonano na podstawie:
- zestawienia obrotdw i sald ksiega gtéwna.
Sporzadzono zatacznik do konta 071.
Weryfikacji konta 072 — umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych - kwota 710.703,19 zl. dokonano na podstawie:
- zestawienia obrotow i sald ksigga gléwna.
Sporzadzono zatacznik do konta 072.
Weryfikacji konta 132 — Rachunek dochodéw wiasnych egzekucji- kwota 37.352,70 zt.
dokonano na podstawie:
- zestawienia obrotow i sald ksigga glowna.
Sporzadzono zatacznik do konta 132.
Weryfikacji konta 135 — Rachunek Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych - kwota
4.738,48 zl.- dokonano na podstawie:
- zestawienia obrotow i sald ksigga gtdwna.
Sporzadzono zatgcznik do konta 135.
Weryfikacji konta 139 — Rachunek sum depozytowych - kwota 107.614,07 zl. dokonano na
podstawie:
- zestawienia obrotow i sald ksigga gtéwna.
Sporzadzono zalacznik do konta 139.
Weryfikacji konta 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami- dokonano na podstawie:
- zestawienia obrotow i sald.
Saldo konta 201 wynosi 4.841,67 zi. , wynika ze stanu konta:
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- strona Wn - w kwocie 1.113,26 zl.

- strona Ma - w kwocie 5.954,93 zi.

Na niniejsze saldo skiadajg si¢ nastgpujace pozycje:

Nazwa dostawcy Strona konta kwota ]
Poczta Polska Whn (dotyczy faktury na upust) 1.113,26 z1.
Enea SA Ma 4.973,40 zt.
Telekomunikacja Ma 981,53 zt.

Sporzadzono zalacznik do konta 201.

Weryfikacji konta 221 — naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych- kwota 386.121,55 zi.

dokonano na podstawie:

- zestawienia obrotow i sald.

Na niniejsze saldo sktadaja si¢ nastgpujace pozycje:

Lp Wyszczegblnienie Kwota Zestawienie dodatkowe ]
naleznosci

1 Mandaty kredytowe 12.683,42 zl.|Zestawienie obrotow i sald za okres
od 01.01.2009 r. do 31.12.2009 r.
mandatow

2 Udostepnienie informacji 135,00 zt|Zestawienie- udostgpnione

Komornikom Sagdowym informacje komornikom sagdowym

3 Odsetki od naleznosci 37.089,70 z1.| Zestawienie  odsetek na dzien
31.12.2009 1.

4 Naleznosci z tyt .art. 412 64.279,88 z1.| Zestawienie kwot naleznodci z art.
412 na dzien 31.12.2009 1.

5 Naleznosci z tyt. art. 45 271.933,55 zt.|Zestawienie wyrokow sadowych z
art, 412 na dzien 31.12.2009 r.

Sporzadzono zalacznik do konta 221.

Weryfikacji konta 229 — pozostate rozrachunki publiczno -prawne- kwota 38.175,93 z1. dokonano

na podstawie:

- zestawienia obrotow i sald ksigga glowna.

Sporzadzono zatacznik do konta 229.

Na niniejsze saldo skladaja si¢ nastgpujace pozycje:

Wyszczegolnienie Kwota ‘
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne -Platnik 31.316,47 zi.‘
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_S]dad_ki na Fundusz Pracy 4.596,31 zt.
Skladki na ubezpieczenia spoleczne -Platnik od prowizji 2.122,56 z1.

Sktadki na Fundusz Pracy od prowizji 140,59 zt.

Weryfikacji konta 231 — rozrachunki z pracownikami z tytulu wynagrodzen - kwota 220.138,36 z1.
dokonano na podstawie:
- zestawienia obrotow i sald ksigga gtowna.
Sporzadzono zatacznik do konta 231.

Na niniejsze saldo skiadaja si¢ nastgpujace pozycje:

Wysz.czegélnienie Kwota

Z tytulu DWR 206.164,96 zi.
Z tytulu prowizji 7.883,40 z1.
Z tytulu DWR od prowizji 6.090,00 zt.

Weryfikacji konta 234 — pozostate rozrachunki z pracownikami- kwota 16.519,80 z}. dokonano na
podstawie:
- zestawienia obrotow 1 sald.
Sporzadzono zalacznik do konta 234.
Na niniejsze saldo skladajg si¢ pozyczki mieszkaniowe.
Weryfikacji konta 240 — pozostate rozrachunki- kwota 107.729,94 zt. dokonano na podstawie:
- zestawienia obrotow 1 sald.
Na niniejsza kwote skladajg sie sumy depozytowe w wysokosci 107.614,07 zi. oraz delegacje
115,87 zt.

Weryfikacji konta 290 odpisy aktualizujace - kwota 302.656,94 zt. dokonano na podstawie:
- zestawienia obrotow i sald ksigga gldwna.
Sporzadzono zatacznik do konta 290.

Na niniejsze saldo sktadaja si¢ nastgpujace pozycje:

Lp |Wyszczegolnienie Kwota Arkusz dotyczace rozliczenia kwot |
podlegajacych odpisowi

1 Odpisy aktualizujace odsetki 26.288,07 zl. |Rozliczenie odpisu aktualizacyjnego
odsetek na dzien 31.12.2009 .

2 Odpisy dot. mandatow 2.691,75 zk.|Rozliczenie  odpisu aktualizacyjnego

mandatow na dzien 31.12.2009 r.

3 Odpisy aktualizujace z. Art. 412 | 45.179,20 z.|Rozliczenie  odpisu  aktualizacyjnego
z art. 412 nadzien 31.12.2009r.

4 Odpisy aktualizujace z art. 45 | 228.197,92 zl.|Rozliczenie odpisu  aktualizacyjnego
z art. 45 na dzien 31.12.2009r.
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Weryfikacji konta 800~ fundusz jednostki - kwota 9.237.465,40 zt, dokonano na podstawie:

- zestawienia obrotow i sald ksigga glowna.

Sporzadzono zalacznik do konta 800.
Weryfikacji konta 851— Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych- kwota 21.112,28 z1. dokonano
na podstawie:

- zestawienia obrotow i sald ksigga gléwna.

Sporzadzono zatacznik do konta 851

Weryfikacji konta 8§60 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy- kwota 3.867.047,91 1.
dokonano na podstawie:
- zestawienia obrotéw i sald ksiega gléwna.

Sporzadzono zatacznik do konta 860.

Badany stan ewidencji na dzie 31.12.2009 . jest zgodny z zapisami wynikajacymi z urzadzen
ksiggowych.
Zgodnie z art. 27 ustawy o rachunkowosci Urzad Skarbowy przeprowadzit prawidlowo

inwentaryzacje i wlasciwie powiazat z zapisami ksiag rachunkowych.

Dokumenty z przeprowadzonej inwentaryzacji przechowywane sg w segregatorze w komorce
rachunkowosgci budzetowej opisane jako: ,Inwentaryzacja 2009 r.» Znajdujg sie tam nastepujace
dokumenty:

- zarzadzenie w sprawie powolania komisji celem przeprowadzenia inwentaryzacji,

- decyzja powolania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej,

- plan inwentaryzacji,

- protokot z przeprowadzonego szkolenia dot. inwentaryzacji,

- arkusze spisu z natury,

- zestawienie obrotéw i sald,

- potwierdzenia bankowe,

- protokot z weryfikacji sald aktywow i pasywow,

- protokol z pobrania i rozliczenia drukdw Scistego zarachowani- arkuszy spisowe z natury
uniwersalnych ,

- protokdt z rozliczenia inwentaryzacji rocznej drukdw scistego zarachowania,

- protokét z inwentaryzacji rocznej magazynu depozytowego Referatu Egzekucyjnego ,

- Sprawozdania opisowe z przebiegu inwentaryzacji w urzedzie skarbowym.
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W toku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz w kontrolowanym urzedzie skarbowym istnieja

uregulowania wewnetrzne w zakresie inwentaryzacji.

W Urzedzie Skarbowym w Krosnie Odrzanskim brak Jest uregulowan w zakresie prowadzenia

ksiggi drukéw scistego zarachowania.

Kontrolujacy zalecit wprowadzi¢ uregulowania w zakresie:

- prowadzenia ksiggi drukéw $cistego zarachowania.

Ustalenia dokonane w trakcie kontroli oméwiono po zakonczeniu czynnoéci kontrolnych
z Naczelnikiem Urzedu Skarbowego w Kroénie Odrzanskim Panem Bartoszem Zbaraszczukiem.,

Na tym kontrole zakonczono.

Na podstawie paragrafu 10 ust. 7 Zarzadzenia nr 17/2009 Dyrektora Izby Skarbowej
w Zielonej Gorze z dnia 23 grudnia 2009 r. Naczelnik urzedu skarbowego moze ztozyé w terminie
14 dni od dnia podpisania protokotu zastrzezenia, wyjasnienia co do ustalen zawartych w protokole

lub odméwi¢ podpisania protokotu.

Whiesienie zastrzezen lub wyjasnien co do ustalen zawartych w protokole wymaga formy
pisemnej oraz wskazania stosownych dowodéw. W razie odmowy podpisania protokotu na

odmawiajacym ciazy obowigzek pisemnego uzasadnienia przyczyn odmowy.
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