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Pan Piotr Dopierala

Dyrektor

Izby Skarbowej w Zielonej Gorze
ul. Sikorskiego 2

65-454 Zielona Gora

dotyczy: wysigpienia pokontrolnego Znak: RB/0910-0012/12 z kontroli przeprowadzonej
w Urzedzie na temat: ,, Rzetelnosé sporzgdzania wybranych sprawozdan budzetowych
oraz prawidlowo$¢ przestrzegania zasad w zakresie rachunkowosci”

Urzad Skarbowy w Nowej Soli informuje, ze zalecenie zawarte w wystgpieniu
pokontrolnym Znak: RB/0910-0012/12 z kontroli przeprowadzonej w Urzedzie na temat:
»Rzetelnos§¢  sporzadzania wybranych sprawozdan budzetowych oraz prawidlowosé
przestrzegania zasad w zakresie rachunkowosci™ realizowane jest przez Glownego Ksiegowego
Urzedu poprzez zwigkszenie nadzoru nad biezgca praca pracownikéow Wieloosobowego
stanowiska ds. rachunkowosci budzetowej, w szczegblnosci w zakresie dekretowania
i klasyfikowania dowodéw ksiggowych oraz sporzgdzania sprawozdan budzetowych.
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I ! Izba Skarbowa w Zielonej Gorze

\

ul. Generala Wiadystawa Sikorskiego 2
65-454 Ziclona Gora

wStuzy do uzytku stuzbowego”
RB/0910-0012/12

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Izba Skarbowa w Zielonej Gorze na podstawie art. 6 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185 poz. 1092) przeprowadzita kontrol¢ w trybie
zwyklym w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli w zakresie rzetelnosci sporzgdzania wybranych
sprawozdan budzetowych oraz prawidlowosci przestrzegania zasad w zakresie rachunkowosci
budzetowej.

Kontrol¢ przeprowadzila Mirostawa Kozlowska w dniach: 16 listopada 2012 r,
19 listopada 2012 r. oraz 23 listopada 2012 r. na podstawie upowaznienia do kontroli nr 66/2012
z dnia 15 listopada 2012 r., ktdre okazano przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych
Naczelnikowi Urzedu Skarbowego Pani Iwonie Stomskiej.

Kontrol¢ wpisano do ewidencji kontroli urzgdu skarbowego w pozycji nr 5.

USTALENIA
Zakres podejmowanych czynnosci

1. Ustalenic przepisbw wewngtrznych  wprowadzonych w kontrolowanym Urzedzie
Skarbowym

2. Sprawdzenie zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.
Kontrola celowosci poniesionych wydatkéw oraz ich zgodnoé¢ z planem finansowym.

4. Kontrola prawidlowosci i rzetelnoéci kwalifikowania danych oraz ich wykazywania
w sprawozdaniach budzetowych.

5. Sprawdzenie kompletnosci dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

6. Sprawdzenie terminowosci odprowadzania dochodéw budzetowych.
7. Sprawdzenie terminowosci sporzadzania sprawozdan budzetowych:

- Rb-23 sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych panstwowych
jednostek budzetowych,

. Rb-27 sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych,
« Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

8. Stosowanie przepiséw prawa przez pracownikéw Urzedu Skarbowego oraz zapewnienia
przestrzegania norm przez osoby nadzorujace,

=

1. Ustalenie przepisow wewnetrznych wprowadzonych w Urzedzie Skarbowym w zakresie
dotyczacych rachunkowosci budZetowej

Istota czynnosci kontrolnych bylo zbadanie stanu faktycznego i poréwnanie go
z obowigzujgcymi uregulowaniami prawnymi i przepisami wewngtrznymi.



Zasady rachunkowosci jednostek budzetowych, sprawozdawczodci finansowej oraz plan kont dla’
prowadzenia ewidencji rachunkowosci budzetowej okresla Rozporzadzenie Ministra Finansoéw
z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetdow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr 128, poz.
861).

W okresie objetym kontrola w zakresie gospodarki finansowo- ksiggowej w Urzedzie Skarbowym
obowigzywaly nastgpujgce uregulowania:

1. Zarzadzenie Nr 14/2012 Naczelnika Urzedu Skarbowego w Nowej Soli z dnia 01 lipca
2012 r. w sprawie Polityki Rachunkowosci w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli,

2, Zalgcznik do Zarzadzenia - Polityka rachunkowosci w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli,

me 3. Instrukcja I—025/4 - obowigzuje od 24 marca 2011. - Sporzgdzanie i kontrola

dokumentdw ksiegowych,

4. Instrukcja 1-019/5 obowigzuje od 18 kwietnia 2011 r. - Zaangazowanic wydatkow
biezacych dokonywanych wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j,

§. Zarzgdzenie Nr 19/2010 Naczelnika Urzgdu Skarbowego w Nowej Soli z dnia 08 listopada
2010 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Skarbowego w Nowej Soli

6. Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia — regulamin organizacyjny,

7. Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia - schemat organizacyjny,

8. Zarzagdzenie Nr 17/2011 Naczelnika Urzgdu Skarbowego w Nowej Soli z dnia 30 listopada
2011 r. w sprawie Systemu kontroli zarzadczej,

9. Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia — wykaz dokumentéw prawa wewnetrznego,

10. Zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia ~ kwestionariusz samooceny kontroli zarzadezej,

11. Zalgeznik nr 3 do Zarzgdzenia — katalog dowodéw do standardéw kontroli zarzadczej,

12. Zalagcznik nr 4 do Zarzadzenia - o$wiadczenia kierujgcego komorkg organizacyjng urzedu
skarbowego o stanie kontroli zarzadczej,

13. Instrukcja I-111/1 - obowigzuje od 17 kwietnia 2012 r. — Gromadzenie i dystrybucja
dochodéw budzetowych,

14. Instrukcja 1-026/4 - obowigzuje od 08 pazdziernika 2012 — Zamknigcie okresu
sprawozdawczego i sporzgdzanie sprawozdan ,

15, Instrukcja 1-097/2 - obowigzuje od 23 wrzeénia 2011 ~ Odpisy aktualizujgce naleznosci,

16. Zarzadzenie Nr 2/2012 Naczelnika Urzedu Skarbowego w Nowej Soli z dnia 30 stycznia
2012 r. w sprawie zasad alokacji wydatkébw z budzetu tradycyjnego do budzetu
zadaniowego oraz wykonania wydatkéw w ukladzie zadaniowym na 2012 rok w Urzedzie
Skarbowym w Nowej Soli,

17. Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia - przypisanie komorek organizacyjnych wg dziatan,
18. Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia — zasady alokacji wydatkéw z budzetu tradycyjnego do
budzetu zadaniowego na 2012 rok,

19. Instrukcja I-112/1 - obowiazuje od 19 listopada 2012 r. — Sporzadzanie i aktualizacja planu
finansowego,

20. Decyzja nr 1/2012 Naczelnika Urzedu Skarbowego w Nowej Soli z dnia 09 stycznia 2012
r. w sprawie okreslenia wskaznikow udzialu egzekucji administracyjnej w Urzedzie
Skarbowym w Nowej Soli na rok 2012.
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2. Zgodnosé operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

Zgodnie z art. 54 ust.] pkt. 3 lit. a i b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 ze zm.) gléwny ksiggowy jednostki sektora finanséw
publicznych dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz wstepnej kontroli kompletnodci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych. Kontrola obejmuje operacje, ktore dopiero majg by¢ wykonane,
operacje w trakcie ich wykonywania lub operacje juz wykonane. Kontrola wstepna to badanie
obejmujace czynnosci wstgpne przed zrealizowaniem wydatkéow, majgca na celu ustalenic czy
realizacja operacji gospodarczej ma pokrycie w planie finansowym jednostki. Kontrola wst¢pna
polega na kontroli czynnosci zamierzonych, ma na celu zapobieganie niepozadanym lub
niclegalnym dzialaniom poprzez ustalenic czy sa one zgodne 2z kryteriami celowosci,
gospodarnosci, rzetelnosci i legalnosci, a zatem ma charakter prewencyjny.

W toku czynnosci kontrolnych przeanalizowano sprawozdania Rb-28 wg stanu na 31 marca
2012 r. oraz 30 wrzeénia 2012 r. W wyniku analizy nie stwierdzono przekroczenia planu
finansowego wydatkéw budzetowych jednostki w zakresie zaangazowania wydatkow roku
biezacego.  Natomiast zaangazowanie wydatkow budzetowych wg stanu na 30 czerwca 2012 r
przewyzszalo limit planu wydatkéw w jednym paragrafie 4300 o kwotg 5.1 36,14 z1.

Ponadto sprawdzono zaangazowanic wydatkéw budzetowych w stosunku do planu
wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej oraz kwocie ogolem
w wybranych dniach, ktére przedstawiono w ponizszej tabeli.

Data r Plan ogélem .~ Zaangazowanie Uwagi
| ogolem
2012-04-10 5 775 603,00 5204 674,40 Nie wystepuje
: przekroczenie ,
2012-04-18 5952 603,00 5232 302,62 Zaangazowania W
| poszezegblnych
\,,, 2012-05-08 595260300 | 535340614 | puragrafuch
2012-05-22 5952503.00 | 538581543 | Klasyfikacji budzetowe)
2012-06-04 506250300 | 5468 802,47
2012-06-20 5978 103,00 549410418
2012-10-02 6 166 103,00 6 009 261,59
| 2012-10-22 643053300 | 6017753,07
i 2012-11-09 6 457 206,00 6 151 522,37
| 2012-11-16 6 457 206,00 6 153 070,54 |

W sprawozdaniu Rb-28 2z wykonania wydatkéw budzetowych w  kolumnie
,Zaangazowanie” wykazuje si¢ dane wedlug stanu na dzien koriczacy okres sprawozdawczy
wynikajace z ewidencji ksiggowej, czyli zaangazowanie Srodkow budzetowych obcigzajace plan
finansowy wydatkéw danego roku budzetowego z tytulu wykonanych wydatkéw, jak réwniez
podjetych zobowigzan roku biezgcego oraz niesplaconych zobowigzan z lat ubieglych zwigzanych
z funkcjonowaniem jednostki budzetowej i wypelnianiem przez nig zadan statutowych.
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Wartoé¢ zaangazowania §rodkéw w jednostce budzetowej nie moze przekracza¢ limitu wydatkéw \
okreslonego w zatwierdzonym planie finansowym jednostki.

Sprawdzone wyrywkowo kwoty zaangazowama w stosunku do planu finansowego w wybranych
dniach przedstawionych w powyzszej tabeli nie wykazaly przekroczenia zaangazowania w stosunku

do planu w poszczegdlnych paragrafach.

W sprawozdaniu Rb -28 wg stanu na 30 wrzesnia 2012 r. powyzsze nieprawidlowosci juz nie
wystapily, zaangazowanie nie przekraczaio limitu planu wydatkéw budzetowych w poszczegélnych
paragrafach klasyfikacji budzetowej.

W wyniku kontroli stwierdzono brak nadzoru Gléwnego Ksiggowego w zakresie
zaangazowania wydatkéw budzetowych wg stanu na 30 czerwca 2012 roku, poniewaz wystgpilo
przekroczenie zaangazowania w jednym paragrafie, co moglo skutkowaé przekroczeniem granic
upowaznienia do zaciggania zobowigzan pienigznych, zagrozonych odpowiedzialnoscig za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

3 Celowos¢ poniesionych wydatkéw oraz ich zgodnosé z planem finansowym

Analiza dokumentow ksiggowych wybranych do skontrolowania metods wyrywkowg nie
wykazala wydatkéw niecelowych. Faktury podlegaja kontroli merytorycznej oraz formalno-
rachunkowej, zawierajg pisemne uzasadnienie koniecznosci dokonania wydatku. Glowny Ksiggowy
swoim podpisem stwierdza dokonanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej z planem
finansowym. W kontrolowanym okresic nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkow
w poszezegélnych paragrafach klasyfikacji budzetowe;.

W ponizszej tabeli przedstawiono wyrywkowo sprawdzone faktury.

f:;ag 'Kontrahent 1Tméé dokumentu iNumer faktury Kwota
4300 Media Regionalne sp zo.0. |Ustugi reklamowe 100019F1203205 627,30
4210 | Biuro Plus sj tonery 11719/B2012 441,62
4210 PP-H Rol-Pex tasiemki | A00463/2012 473,24
4270 | Amtel SC Serwis sieci 01/BS/01 305,00
teleinformatycznej, |
‘centali p.poz oraz
| !alarmowej |
14300 Bejur sp zo.o. 'Ochrona obiektu 0604/12/FVS 3.752,73
14300 Odnowa sp z0.0.  Ustugi porzadkowe N-5/UP/119/2012 7.048,93
4300 .TEW Gospodarowanie ' Wywoz nieczystosci |01/1334/12 407,97
|
4270 | Windpoldzwig 'konserwacja 7 1.675,26|
4300 Media Regionalne sp zo.0. |Ustugi reklamowe 00036F 1203205 627,30
4260 | Energetyka Cieplna Dostawa ciepla 'HK/2872/801778/2012 9.150,67
' 'Opolszezyzna SA ’ 1
14550 Logo Net Szkolenic Fb/12/02/00291 350,00
4270 |SAS sp zo.0. Naprawa kserokopiarki | FA/37/Zg20/2012 273,00
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4260 |Enea SA 'Energia elektryczna 57/604420/171576000 | 4.500
/ A _ 442/171C12012 |
4.‘}(19 Mikron sp z0.0. Monitoring 00366/U/2012 | 429,27
4300 |Poczta Polska Operacje dodatkowe FV/0092/G0400/10/Ah 28,90
\H/SFA/P/01/12
4360 Polkomtel SA Ustugi 1201310009233 | 49388
[ —— telekomunikacyjne ‘
4370 | Telefonia Dialog SA Ustugi telefoniczne FVT-1379965/02/12 | 1.632,76
| 4270 ‘IPaRA SC Konserwacja i naprawa | FA/FO/ZG2022012 | 162,30
L - drukarck | |

4. Prawidlowosé i rzetelno$é kwalifikowania danych oraz ich wykazywania
w sprawozdaniach budzetowych

Istotg czynnosci kontrolnych bylo zbadanie prawidtowoéci  kwalifikowania dowod6w
ksiggowych do wlasciwego okresu sprawozdawczego, ich ujecie w ksi¢gach rachunkowych, jak
rowniez wykazywanie danych w sprawozdaniach budzetowych.

Do kontroli wybrano sprawozdania budzetowe: Rb-23 - o stanie srodkéw na rachunkach
bankowych panstwowych jednostek budzetowych, Rb-27 - z wykonania dochodow budzetowych
oraz Rb-28 — z wykonania planu wydatkéw budzetowych wg stanu na 31 marca 2012 roku, wg
stanu na 30 czerwea 2012 roku oraz  wg stanu na 30 wrzeénia 2012 roku,

Czynnosci kontrolne wykazaly, ze wybrane metoda wyrywkows dokumenty ksiggowe
stanowiace podstawe ksiggowan zostaly prawidiowo zakwalifikowane do wlasciwych okresow
sprawozdawczych.

Zestawienia obrotéw i sald kont analitycznych i syntetycznych za poszczegéine okresy
sprawozdawcze podpisywane s§ przez pracownika komorki rachunkowosci budzetowej oraz
Gléwnego Ksiggowego.

a) Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych

Zachodzi zgodnoé¢ kwot wykazanych w pozycjach sprawozda Rb-28 z wykonania planu
wydatkéw budzetowych z zestawieniami obrotow i sald za okresy sprawozdawcze wg stanu na
31 marca 2012 roku, wg stanu 30 czerwca 2012 roku oraz wg stanu 30 wrze$nia 2012 roku. Dane
zawarte w sprawozdaniach budzetowych wynikajg z zapiséw w ksigdze rachunkowej jednostki.

W trakcie kontroli poréwnano Rb-28 -sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych
wg stanu na 31 marca 2012 roku, 30 czerwea 2012 roku oraz 30 wrzesnia 2012 r. z zestawieniem
obrotéw i sald ksicgi gléwnej Sprawdzono uzgodnienia z zapisami na kontach syntetycznych
i analitycznych, co przedstawiono ponizej.

Okres | Kolumna ,,Plan po zmianach™ " Obroty konta 980 stron Wn
l
| 31.032012 | 5775 603,00 5775 603,00
30062012 | 5978103,00 ' 5978 103,00
- 30.09.2012 | 6 166 103,00 6 166 103,00

nd

Kolumna ,Plan po zmianach” jest réwna obrotm konta 980 stron Wn- plan finansowy
wydatkéw budzetowych.
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Okres Kolumna , Zaangazowanie” Obroty konta 998- stronaMa
31.03.2012 5195245,19 5195 245,19
30.06.2012 5804 445,89 5 804 445,89 i
30.09.2012 6 009 261,59 6 009 261,59 ,
Kolumna ,Zaangazowanie” jest rowna obrotom konta 998- strona Ma - zaangaZowanie

wydatkéw roku biezacego.

Okres Kolumna ,,Wykonanie wydatkow” Obroty konta 130-1 stronaMa |
31.03.2012 1 556 697,93 1556 697,93 :
30.06.2012 3115122,34 311512234 !
30.09.2012 4 535 745,01 4 535 745,01 i
Kolumna , Wykonanie wydatkow” jest rowna obrotom konta 130-1 strona Ma  -rachunek

biezacy- wydatki.

Okres Kolum;u ...Zob:r\:iwqmia Konto Salda kont:
na komec o
sprawozdavczego” 209 et e, 24 ious Mo
240-1 strona Ma

| 31.03.2012 178 193,11 201 24.825,04
225 35.984,00
229 116.497,59
234 832,88
240-1 53,60
178 193,11
30.06.2012 136 227,47 201 10.985,51
225 39.466,00
229 84.939,82
234 836,14
136 227,47
30.09.2012 165 114,80 201 12.341,13
225 30.988,00
229 120.718,54
234 1.013,53
240-1 53,60
| 165 114,80

Kolumna ,,Zobowiazania na koniec okresu sprawozdawczego” jest zgodna z sumg sald kont:
~ 201 - rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — strona Ma,

— 225 -rozrachunki z budzetem — strona Ma,
~ 229 - pozostale rozrachunki publiczno - prawne - strona Ma ,
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oraz na dzien 30 wrzesnia 2012 r
ksiegowych w zakresie zobowigzan do wlasciwego okresu sprawozdawczego.

~ 234 - pozostale rozrachunki z pracownikami - prawne - strona Ma ,
~ 240 -1 - pozostale rozrachunki - strona Ma.

W trakcie kontroli sprawdzono faktury stanowiace zobowigzania na dzien 30 czerwea 2012 r.

Stwierdzono prawidlowe zakwalifikowanie dowoddéw
Nie stwierdzono

réwniez przekroczenia planu finansowego wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej.

Sprawozdania podpisane sg przez Naczelnika Urzedu Skarbowego jak réwniez Gléwnego
Ksiggowego co oznacza, ze nie zglaszaja zastrzezen do prawidlowosci merytorycznej oraz
rzetelnodei formalno- rachunkowej danych wykazanych w sprawozdaniach.

W ponizszych tabelach przedstawiono faktury stanowigce zobowigzania na dzien 30 czerwca
2012 r. oraz na dzien 30 wrzesnia 2012 .

Zobowigzania budietowe na dzien 30 czerwea 2012

Kwota w Data wph
Par. | Numer dokumentu Kontrahent 2 Tres¢ dokumentu l faktury do
| l ] us
| Rozdz. 75009
I : \
| 4210 | 1595680-01-1R | Y ""‘;‘]‘,‘m Forum | 99 99 Poradnik | 2012-06-29
320002260/12 Merida sp zo.0. 261,01 Mydio w ptynie l 201 2-06-29
|
460,91 } |
| . |
1 ) ) | :
‘ HK/15073/801778/ Energetyka Cieplna Zamodwiona moc
| 4260 2012 Opolszezyzay SA. 2021,90 ciepina i przesyl | 2012-07-05
| Miejski Zaklad Dostawa wody i odbor |
| 2571/01/2012/P Komunalnej sp z0.0. 338,16 PO 2012-06-29
|
2 360,06 ’ |
| i
Windpoldzwig sp Konserwacja urzadzen | v
| 4270 1317 S 1 407,22 dwigowych 2012-07-04
| Serwis sieci teleinf. ,
} FAS/2012/156 Amtel 8.C. 256,20 | centrali p.poz i centrali, 2012-07-02
. alarmowej
[ 1 663,42 I
| |
TEW-Gospodarowanie
4300 01/10876/12 Odpadami 5 20,0 407,60 Wywoz odpadéw ~ 2012-07-03
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w
.
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| |
3703/12/FVS Bejurspzoo. | 315229  Ochronaobickw | 2012-07-0;
| \
| 3559,89 \
]
l
rozdz. 75014
|
Micjski Zaklad Dostawa wody i odbér ]
4260 | 2571012012P | o s e, | 6441 it 2012%2L
64,41 |
Windpoldzwig sp Konserwacja urzadzen
4270 1317 i 268,04 i 2012-07-04
Serwis sieci teleinf. , |
FAS/2012/156 Amtel S.C. 48,80 | centrali p.poz i centrali| 2012-07-02
alarmowej
316,84
|
TEW-Gospodarowanie
4300 | ownogzenz | TOREEPEEONTCl 7764 | Wywszodpadow | 2012-07-03
003241203205 | MediaRegionalne Sp 1 55460 | Ushugi reklamowe | 2012-07-03
00323F1203205 | Media Regionalne 5P| 63730 | Uslugi reklamowe | 2012-07-03
3703/12/FVS Bejurspzo.o. | 60044 | Ochronaobiektu | 2012-07-03 |
2559,98
Zobowigzania budZzetowe na dzied 30 wrzeénia 2012 r
Kwota w Data wplywu.
Par. | Numer dokumentu Kontrahent %1 Tres¢ dokumentu faktury do
US
Rozdz. 75009
HK/21128/801778/ Energetyka Cieplna Zaméwiona moc x
4260 S Opo) A | 154763 | G eyt | 20121002
Miejski Zakiad Dostawa wody i odbér 5
231900972012 | o T, | 34563 A 2012-10-04
1.893,26 ;
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WindpoldZwig sp i Konserwacja urzgdzen | i |
fi 4270 2082 SO, 140722 dwigowych | 2012-10-01 |
y | Serwis sieci teleinf. , l
FAS/2012/226 Amtel S.C. 256,20 | centrali p.poz i centrali 2012-10-01 |
alarmowej i
I :
f 113/09/2012 l PU-H Gaspol 1.383,75 | Konserwacja gasnic = 2012-09-28
|
35/12 Polkam technologie | 462,97 = Awaria urzedomatu | 2012-09-28
3.510,14
| TEW-Gospodarowanie
| 4300 l 01/16587/12 Odpadami sp 20.0 407,60 Wywoéz odpadéw | 2012-10-02
i i
; |
Z-d Utrz.Czyst. i Utrzymanie terenu ¥
’ 260/092012 Zieleni Terra Nova 436,23 Zielonego | 2012-10-03
5566/12/FVS Bejur sp z 0.0. 315229 Ochrona obiektu 2012-10-01
: 3.996,12
4ss0 | FVO0OTSVOIOL | presscom spzo.0. | 390,00 Szkolenie 2012-10-03
390,00
rozdz. 75014
HK/21128/801778/| Energetyka Cieplna Zaméwiona moc b
- 4260 2012 Opolszczyzy S.A. 543,76 cieplna ) 2012-10-02
[ Miejski Zaklad Dostawa wody i odbér
2319/09/2012/P | Komunalnej sp 20.0. 65,83 Sciekow 2012-10-04 |
|
| 609,59
' WindpoldZzwig sp Konserwacja urzadzen ’
4270 2082 Sy 268,04 téwigowyeh 2012-10-01
Serwis sieci teleinf. ,
FAS/2012/226 Amtel S.C. 48,80 | centrali p.pozicentrali 2012-10-01
alarmowej ‘
113/09/2012 PU-H Gaspol 110,70 | Konserwacja gasnic l 2012-09-28
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42754 A
| \

— —_— s —
\

TEW-Gospodarowanie | I - -
4300 01/16587/12 Odpadami sp 20.0 77,64 Wywoz odpadéw 2012-10-02 \\
X
5566/12/FVS Bejur sp z 0.0. 600,44 Ochrona obiektu 2012-10-01 \

| Media Regionalne sp
70,0,

‘ 00323F1203205 836,40 Ustugi reklamowe | 2012-10-01

1.514,48 |
1

i

W sprawozdaniach Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetowych nieprawidlowo zostaly
zakwalifikowane faktury stanowigce zobowigzania na dzief 30 czerwea 2012 r. oraz na dzien
30 wrzednia 2012 r. dotyczace dostawy wody i odbioru $ciekéw. Zostaly one wykazane tylko
w paragrafie 4260 jako dostawa wody, nie wykazano paragrafie w 4300 oplat za odprowadzenie
$ciekow. Sa to faktury wystawione przez Miejski Zaklad Gospodarki Komunalnej sp z 0.0.

~ faktura nr 2571/06/2012/P na kwote 402,57 1.
— faktura nr 2319/09/2012/P na kwotg 411,46 z1.

Bledne zakwalifikowanie w/w dowodéw ksiggowych do wydatkéw i w zwigzku z tym bledne
ujecie w ksiedze rachunkowej znieksztalcilo strukture wydatkow przedstawionych w sprawozdaniu
Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetowych wg stanu na 30 czerwca 2012 r. oraz na
30 wrzeénia 2012 1.

Powyzsze faktury zostaly przeksiggowane w dniu 23 listopada 2012 r. dokumentem PK 313 oraz
PK 315 w trakcie przeprowadzania kontroli.

b) Rb-27 sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych

Zachodzi zgodno§¢ kwot wykazanych w pozycjach sprawozdan Rb-27 z wykonania planu
dochodéw budzetowych z zestawieniami obrotdéw i sald za okresy sprawozdawcze wg stanu na
31 marca 2012 roku, 30 czerwca 2012 roku oraz na 30 wrzeSnia 2012 r. Dane zawarte
w sprawozdaniach wynikaja z zapisow w ksigdze rachunkowej jednostki.

Sprawozdania podpisane sg przez Naczelnika Urzedu jak réwniez Gldwnego Ksiggowego,
co oznacza, ze nie zglaszajg zastrzezef do prawidlowoscei merytorycznej oraz rzetelnosei formalno-
rachunkowej danych wykazanych w sprawozdaniach.

Okres Kolumna ,,Plan po Zestawienie zmian w planach
zmianach” finansowych z modutu Szafin.
31.03.2012 777 000,00 777 000,00
30.06.2012 777 000,00 777 000,00
30.09.2012 L 777 000,00 777 000,00

Kolumna ,Plan po zmianach” jest zgodna z zestawieniem zmian w planach finansowych
z modulu Szafin.
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Kolumna ,,Dochody wykonane™

Obroty konta 130-5 strona Wn |

|

31.03.2012 185 086,37 185 086,37
30.06.2012 461 603,93 | 461 603,93
30.09.2012 812 876,90 T 812 876,90

Kolumna ,Dochody wykonane™ jest rowna obrotom konta 130-5 strona Wn- rachunek biezﬁcy
jednostki budzetowej ~ dochody minus wplywy do wyjaénienia par. 2980 .

Okres Kolumny ,,Saldo l'(oﬂcowe Saldo konta 221 strona Wn |
naleznosci pozostale do konta 226 strona Wn
zaplaty”
— _3103-2_01_2 e 384 879,85 384 879.85 |
30.06.2012 335 761,43 335 761,43 .
30.09.2012 365 670,34 365 670,34 ‘

Kolumna ,Saldo koncowe naleznosci pozostale do zaplaty™ jest zgodne z saldem konta 21 -
strona -Wn- naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych plus 226 — diugoterminowe naleznosci
budzetowe,

¢) Rb-23 sprawozdanie o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych panstwowych
jednostek budzetowych

W sprawozdaniu Rb-23 o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych panstwowych jednostek
budzetowych wg stanu na 31 marca 2012 r, ktére wplynelo do Izby Skarbowej w dniu
10 kwietnia 2012 r. w pozycji 21-,, Wydatki-Srodki otrzymane z Ministerstwa Finanséw lub od
dysponenta wyzszego stopnia” wykazano kwote 1.554.000,00 zI. Powyzsza kwota nie wynika
z ewidencji ksiggowej jednostki, gdyz na koncie 130-1 rachunek biezacy jednostki — wydatki
wystepuje kwota 1.559.000,00 zt. Urzad Skarbowy sporzadzil korekte niniejszego sprawozdania,
ktéra wplyneta do [zby Skarbowej w dniu 13 kwietnia 2013 r.

Sprawozdanie, bedace w zalozeniu Zrédiem wiarygodnych informacji o sytuacji majgtkowej
i finansowej jednostki sektora finanséw publicznych, powinno by¢ sporzadzone rzetelnie
i prawidiowo pod wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym. Wykazanie w nim danych
sprzecznych z ksiggows ewidencjg skutkuje odpowiedzialnodcig za naruszenie dyscypliny
finansowej (art. 18 pkt 2 ustawy o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych). Sprawozdawczos$é
budzetowa jest jednym z bardzo waznych elementéw spelnienia zasady jawnosci i przejrzystosci
finanséw publicznych.

Natomiast dane zawarte w sprawozdaniach Rb-23 o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych
panstwowych jednostek budzetowych wg stanu na 30 czerwca 2012 roku oraz 30 wrzesnia 2012 r.
wynikajg z zapisoéw w ksigdze rachunkowej jednostki,

Sprawozdania podpisane sg przez Naczelnika Urzedu jak réwniez Gléwnego Ksiggowego,
co oznacza, 2e nie zglaszaja zastrzezen do prawidlowosci merytorycznej oraz rzetelnosci formalno-
rachunkowej danych wykazanych w sprawozdaniach,

Stan §rodkéw na rachunkach bankowych wykazywany w sprawozdaniach Rb-23
potwierdzony zostal przez Narodowy Bank Polski na koniec kazdego z okreséw sprawozdawczych.
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;  Okres Pozycja ,,Dochody wykonane Obrotom konta 130-5 strona Wn |
; LW sprawozdaniu Rb-27"
31.032012 | 185 086,37 185 086,37 |
30.06.2012 | 461 603,93 461 603,93
| 30.09.2012 l 812 876,90 | 812 876,90

Pozycja ,,Dochody wykonane wykazane w sprawozdaniu Rb-27" jest réwna obrotom konta 130-5
strona Wn - rachunek biezacy jednostki budzetowej dochody - wplywy do wyjasnienia par. 2980.

Okres | Pozycja .Dochody przekazane Obroty konta222 = Obroty konta 130-5
na centralny rachunek biezgcy strona Wn strona Ma
budzetu panstwa”™
31,03.2012 | 174 469,54 174 469,54 174 469,54
30.06.2012 437 419,70 43741970 437 419,70
30.09.2012 | 795 661,42 | 79566142 795 661,42

Pozycja ,Dochody przekazane na centralny rachunek biezacy budzetu panstwa" jest réwna
obrotom konta 130- 5 strona Ma- rachunek biezacy jednostki budzetowej dochody oraz konta 222-
strona Wn - rozliczenie dochodéw budzetowych.

Okres Pozycja . Stan érodkéw na | Saldo konta 130-5 strona Wn
rachunku biezacym dochodow
wNBP ,,
31.03.2012 10 689,83 10 689,83
30.06.2012 24 220,23 | 24 220,23
30.09.2012 17 251,48 1 17 251,48

Pozycja ,Stan $rodkéw na rachunku biezacym dochodéw w NBP rébwna jest réwna
saldzie konta 130- 5 strona Wn- rachunek biezacy jednostki budzetowej dochody.

Okres Pozycja ,Wydatki - | Obroty konta 130-1 Obroty konta 223
$rodki otrzymane z strona Wn strona Ma
| Min. Fin lub
dysponenta wyzszego
stopnia™
31.03.2012 1 554 000,00 1559 000,00 1 559 000,00
31.03.2012 1 559 000,00 1 559 000,00 1 559 000,00
30.06.2012 3 116 000,00 3116 000,00 3 116 000,00 ,
30.09.2012 4 540 743,01 4 540 743,01 l 4 540 743,01 !

W sprawozdaniu wg stanu na 31 marca 2012 r. sporzgdzonym w dniu 06 kwietnia 2012 r,
wykazano kwote 1.554.000,00 zl., ktéra nie wynikala z ewidencji ksiggowej konta 130-1 -
rachunek biezacy jednostki —wydatki. W dniu 11 kwietnia 2012 r. sporzgdzono korekte niniejszego
sprawozdania .

W pozostatych okresach sprawozdawczych tj. wg stanu na 30 czerwca 2012 r. oraz 30 wrzesnia
2012 r. pozycja ,,Wydatki - $rodki otrzymane z Min. Fin lub dysponenta wyzszego stopnia™ jest
rowna obrotom konta 130-1 strona Wn- rachunek biezacy jednostek budzetowych- wydatki oraz
konta 223- rozliczenie wydatkéw budzetowych strona Ma,
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Okres Pozycja ,,Wydatki wykonane | Obroty konta 130-1 strona Ma |
wykazane w sprawozdaniu »
Rb-28"
| 31.03.2012 1 556 697,93 1 556 697,93
~30.06.2012 B 311512234 311512234
‘ 30.09.2012 4 535 745,01 3 4 535 745,01

Pozycja ,,Wydatki wykonane wykazane w sprawozdaniu Rb-28‘; réwna jest obrotom konta 130-1
strona Ma- rachunek biezacy jednostek budzetowych -wydatki.

f Okres Pozycja ,Stan §rodkéwna | Saldo konta 130-1 strona Wn |
' rachunku biezacym wydatkéw
wNBP ,,
31.03.2012 2 302,07 2 302,07
30.06.2012 877,66 877,66
30.09.2012 4 998,00 | 4 998,00

Pozycja ,, Pozycja ,,Stan §rodkéw na rachunku biezacym wydatkow w NBP jest réwna z saldem
konta 130-1 strona Wn- rachunek biezacy jednostek budzetowych -wydatki.

Okres I Pozycja ,Informacja o | Saldo konta 139-4 strona Wn
| §rodkach na rachunkach sum |
depozytowych™
31.03.2012 ] 33 713,40 33 713,40
30.06.2012 , 58 745,66 58 745,66
30.09.2012 il | 69 615,42 69 615,42

Pozycja ,Informacja o $rodkach na rachunkach sum depozytowych™ jest réwna z saldem konta
139-4 strona Wn- rachunek sum depozytowych .

5. Kompletno$¢ dokumentéw dotyczgeych operacji gospodarezych i finansowych

Skontrolowane dokumenty dotyczg stanu dokumentdw Zrédlowych jednostki w zakresie:
-~ kontroli wstepnej,
- kontroli merytorycznej
- kontroli formalnej
— kontroli rachunkowej.

Kontrola wstepna polega na kontroli przez Giéwnego Ksiggowego lub osob¢ upowazniong przez
Glownego Ksiegowego zgodnosei operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych. Fakt dokonania kontroli potwierdzony jest podpisem i datg. W Urzedzie
Skarbowym kontroli wstgpnej dokonuje Gtéwny Ksiggowy ~ Pani Krystyna Nadolska.

Kontrola merytoryczna dowodéw ksiggowych polega na ustaleniu zgodnosci danych ze stanem
faktycznym i potwierdzeniu, czy dana operacja faktycznie wystgpita i czy zostala
przeprowadzona prawidlowo.
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Kontrola formalna polega na sprawdzeniu, czy dokument zostal wystawiony w sposdb prawidlowy‘
i zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami oraz czy zawiera co najmnie¢j dane "
wskazane ponizej:

a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
b) wskazanie podmiotéw uczestniczacych w operacji gospodarczej,
¢) okreslenie stron — nazwa, adres,
d) dat¢ wystawienia dokumentéw oraz date lub czas dokonania operacji gospodarczych,
ktérych dowéd dotyczy,
¢) okredlenie przedmiotu operacji oraz wartosci i ilosci,
f) podpisy oséb odpowiedzialnych za dokonanie operacji i jej udokumentowanie.
Kontrola rachunkowa polega na sprawdzeniu, czy dowéd ksiegowy jest wolny od bledéw
rachunkowych.
Prawidlowo sporzgdzone dokumenty ksiggowe, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
i formalno - rachunkowym stanowig podstawe do wyplaty $rodkéw finansowych.
W Urzgdzie Skarbowym kontroli formalno-rachunkowej w zakresie wydatkow dokonuje Pani

Marzanna Chwalifiska, natomiast w zakresie dochodéw Pani Jolanta Czajkowska-Bona.

Gléwny Ksiggowy skladajac podpis na dokumentach zrédlowych dokonuje wstepnej kontroli
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kontroli kompletnosci

i rzetelnosci dokumentow dotyczqeych operacji gospodarczych i finansowych.

6.Terminowo$¢ przekazywania dochodéw budzetowych

W celu sprawdzenia terminowosci przekazywania dochodéw budzetowych poréwnano
zapisy wplywu srodkéw na rachunek dochodéw budzetu panstwa na koncie 130-5 strona Wn -
rachunek biezacy jednostki budzetowej dochody z zapisami na koncie 222- strona Ma rozliczenie
dochodéw budzetowych. Ponadto zapisy na koncie analitycznym 130-5 poréwnano
wyrywkowo z wplatami na wyciggach bankowych jednostki.

Ustalono, iz przekazywanie dochodéw na centralny rachunek biezacy budzetu panstwa
odbywa si¢ zgodnie 2 trybem i terminami okre$lonymi w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2010 r. w sprawie szczegblowego sposobu wykonywania budzetu panstwa
(Dz. U. Nr 245, poz. 1637).

W ponizszej tabeli przedstawiono wybrane metodg wyrywkows dochody budzetowe przekazane
do Ministerstwa Finansow,

Wyciag Data wplaty Liczba pozycji  Kwota Data przekazania do |
Bankowy | , MF |
Wb 6 2012-01-09 | 46 2.507,21
Wb 7 2012-01-10 | 11 1.057,80
3.565,01  2012-01-11
Wh 11 2012-01-16 6 | 11.190,99
Wb 12 2012-01-17 | 80 6.832,42
Wh 13 2012-01-18 16 648,47 |
Wb 14 2012-01-19 | 70 5.598,66 |
C Whbis 20120120 | 57 2.879,40 i}
J 27.149,84|  2012-01-23
Wh 16 2012-01-23 36 1.456,81 |
Wb 17 2012-01-24 | 24 I 1.967,24 |
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Wh 18 2012-01-25 40 4.349,19 |
/ 7.773,24|  2012-01-26 |
Wh 19 2012-01-26 23 15.837,97 |
Wb 20 2012-01-27 74 3.385,13 B
Wh 21 2012-01-30 14 696,92 |
. Wwh22 2012-01-31 48 3.239,15 |
‘r 23.159,17|  2012-02-01
Wb 26 2012-02-06 28 3.198,43
Wb 27 2012-02-07 61 2.677,33
Wb 28 2012-02-08 66 6.121,44
Wb 29 2012-02-09 31 1.744,59
Wb 30 2012-02-10 25 2.112,62
15.854,41|  2012-02-14
Wb 127 2012-07-02 56 6.234,99
Wh 128 2012-07-03 3 92,90
Wb 129 2012-07-04 128 6.770,21
Wb 130 2012-07-05 54 2.989,82
16.087,92  2012-07-09
Wb 137 2012-07-16 16 861,61
Wb 138 2012-07-17 22 2.182,20
Wb 139 2012-07-18 52 2.714,39
Wb 140 2012-07-19 66 3.365,77
Wb 141 2012-07-20 13 2,185,04
11.309,01  2012-07-23
Wb 177 2012-09-11 31 4.336,98
Wb 178 2012:09-12 36 2.706,35
Wb 179 2012-09-13 53 1.593,37 |
Wb 180 2012-09-14 68 3.498,66 |
1213536 2012-09-17 |
Wb 199 2012-10-11 32 4.416,40
Wb 200 2012-10-12 73 7.854,28
Wb 201 2012-10-15 12 1.546,57
13.817,25|  2012-10-16
Wb 216 ~2012-11-06 73 3.280,67
Wb 217 2012-11-07 21 3.627,21
Wb 218 2012-11-08 50 3.514,12
Wb 219 2012-11-09 52 12.384,82|  2012-11-12
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7. Terminowos$¢ przekazywania sprawozdan budzetowych

W Urz¢dzie Skarbowym sprawozdania budzetowe: Rb-23 - o stanie $rodkéw na rachunkach
bankowych pafistwowych jednostek budzetowych, Rb-27 - z wykonania dochodéw budzetowych
oraz Rb-28 - z wykonania planu wydatkéw budzetowych wg stanu na 31 marca 2012 roku,
30 czerwca 2012 roku oraz na 30 wrzesénia 2012 r. sporzadzone zostaly po zamknigciu ksigg
rachunkowych jednostki i przekazane w formie papierowej oraz w formie elektronicznej do Izby
Skarbowej w terminach ustalonych Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010 r.
W sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20 poz. 103),

W sprawozdaniu Rb-23 o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych panstwowych jednostek
budzetowych wg stanu na 31 marca 2012 r, kidre przekazano do Izby Skarbowej w dniu
10 kwietnia 2012 r. w pozycji 21-,, Wydatki-Srodki otrzymane z Ministerstwa Finansow lub od
dysponenta wyzszego stopnia” wykazano kwote 1.554.000,00 zi. PowyZzsza kwota nie wynika
z ewidencji ksiggowej jednostki, gdyz na koncie 130-1 rachunek biezacy jednostki — wydatki
wystepuje kwota 1.559.000,00 z.. , co moglo skutkowaé naruszeniem dyscypliny finansow
publicznych. W zwigzku z powyzszym Urzad Skarbowy sporzadzil korekt¢ niniejszego
sprawozdania, ktérg przekazano do Izby Skarbowej w dniu 13 kwietnia 2012 1.

Sprawozdania w programie Mrdos oraz systemie TREZOR przekazano ponownie 11 kwietnia
2012 r.

W' ponizszej tabeli przedstawiono terminy przekazania wybranych sprawozdan do Izby
Skarbowej w 2012 roku.

Lp. ‘ Rodzaj | Okres | Ustawowy | Sfinks- Mrdos | Trezor Uwagi
sprawoz | sprawozda zamknigcie
dania wezy ksiag
| rachunkowych
1 | Rb23 | Ikw. | 2012-04-10 2012-04-06 | 2012-04-06 | 2012-04-10 |
2 2012-04-11 [2012-04-11|  korekta
3 | Rb27 | Tkw. | 2012-04-10 | 2012-04-06 | 2012-04-06 |2012-04-10
4 | Rb-28 | Ikw. | 2012-04-10 | 2012-04-06 | 2012-04-06 |2012-04-10
5 | Rb-23 | ITkw. | 2012-07-10 | 2012-07-10 | 2012-07-10 |2012-07-10
6 | Rb-27 | Ikw. |2012-07-10 | 2012-07-10 | 2012-07-10 |2012-07-10|
i_7 Rb-28 | Ilkw. |2012-07-10 | 2012-07-10 | 2012-07-10 | 2012-07-10 |
8 | Rb23 | IIkw. | 2012-10-10 | 2012-10-10 | 2012-10-10 | 2012-10-10 |
9 | Rb-27 | IIkw. | 2012-10-10 | 2012-10-10 | 2012-10-10 |2012-10-10
10 | Rb-28 | MIkw. | 2012-10-10 | 2012-10-10 | 2012-10-10 |2012-10-10|

W toku kontroli stwierdzono, ze sprawozdania budzetowe w wersji papierowej sporzadzone sg na
wlasciwych formularzach i zawierajy:
- date sporzadzenia sprawozdan,

~ nazwe i adres jednostki sprawozdawczej,

~ dane identyfikacyjne jednostki (regon, czesé),

- pieczatki z imieniem i nazwiskiem os6b podpisujacych oraz podpisy,
zgodnie z zasadami ustalonymi w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 03 lutego 2010 r.
W sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
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8. Stosowanie przepiséw prawa przez pracownikéw Urzedu oraz zapewnienie
przestrzegania norm przez osoby nadzorujgce

Zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 ze zm.) Kierownik jednostki ponosi odpowiedzialnos¢ za calo$¢ gospodarki finansowej, moze
tez, zgodnie z art. 53 ust. 2, powierzy¢ okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej
pracownikom jednostki. Przyjecie obowigzkéw przez te osoby powinno byé potwierdzone
dokumentem w formie odr¢bnego imiennego upowaznienia albo wskazania w regulaminie
organizacyjnym tej jednostki.

Podzial obowigzkéw w Urzedzie Skarbowym polega na tym, Ze zadania dotyczace prowadzenia ,
zatwierdzania, rejestrowania i sprawdzania operacji finansowych, gospodarczych i innych zdarzen
zwigzanych z zadaniami statutowymi oraz wydatkowaniem $rodkdw publicznych sg rozdzielone
pomigdzy rézne osoby z uwzglednieniem obowigzkéw i odpowiedzialnosci okreslonych
w przepisach w prawa.

Do kontroli przedlozono zakresy czynnosci Gloéwnego Ksiggowego oraz pracownikéw

komorki rachunkowosci budzetowej:

1. Zgodnie z zakresem czynnosci Gléwnemu Ksiggowemu — Pani Krystynie Nadolskiej
powierzono m. in:
prowadzenie rachunkowosci Urzedu,
nadzorowanie caloksztattu prac z zakresu rachunkowosci,
wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,
analiz¢ wykorzystania przydzielonych srodkow,
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,
e potwierdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym danych zawartych w sprawozdaniach

finansowych.

Zakres stalych uprawnienn Gléwnego Ksiggowego okreslono w Regulaminie
Organizacyjnym Urze¢du Skarbowego w § 16 do ktérego nalezy m. in.:

e prowadzenie rachunkowosci jednostki,

e wykonywanie dyspozycji $rodkami publicznymi,

e dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

e dokonywanie wst¢pnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

e bezposredni nadzor na Wieloosobowym stanowiskiem ds rachunkowosei budzetowe;j.

Natomiast w § 11 niniejszego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Skarbowego
okreslono obowigzki pracownikéw komérki rachunkowosci budzetowej, do ktérej nalezg m.
in.:
prowadzenie rachunkowosci urzedu skarbowego jako jednostki budzetowe;j,

planowanie dochodéw oraz wydatkéw urzedu,
e realizowanie planu finansowego.

2. Zgodnie z zakresem czynnosci pracownikom komérki rachunkowosci budzetowej
powierzono: Pani Marzannie Chwaliniskiej oraz Pani Jolancie Czajkowskiej ~Bona.
Pani Marzanna Chwalinska odpowiada m. in. za :
e prowadzenie ksiggowosci budzetowej Urzedu Skarbowego,
e prowadzenie ewidencji ksiggowej syntetycznej i analitycznej wydatkow,
e biezgca kontrole i realizacje planu dochodéw i wydatkéw budzetowych,
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kontrol¢ pod wzgledem rachunkowym i formalnym dokumentéw ksiegowych,

dekretacje dokumentéw ksiegowych,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych,

wprowadzanie danych , analize i aktualizacje zapotrzebowan na érodki finansowe
w systemie obshugi budzetu parnstwa.

3

Pani Jolanta Czajkowska - Bona odpowiada m. in. za :

prowadzenie ksiggowosci budzetowej Urzg¢du Skarbowego,

prowadzenie ewidencji ksiggowej syntetycznej i analitycznej wydatkéw,

kontrolg pod wzgledem rachunkowym i formalnym dokumentéw ksiegowych,
dekretacje dokumentéw ksiegowych,

sporzadzanie sprawozdar finansowych i informacji z zakresu ksiggowosci budzetowej,

W opinii kontrolujgcego w/w podzial obowiazkoéw jest wlasciwy, poniewaz zakres
zadan, uprawnien i odpowiedzialnodci Gléwnego Ksiggowego oraz pracownikéw komérki
rachunkowosci budzetowej rozdzielony zostal adekwatnie do wagi podejmowanych decyzji.

OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Izba Skarbowa w Zielonej Gérze pozytywnie z nieprawidlowosciami ocenia rzetelnoéé
sporzgdzania wybranych sprawozdan budzetowych oraz prawidlowosé przestrzegania zasad w
zakresie rachunkowosci  budzetowe, Powyzsza ocena wynika z ocen czgstkowych
przedstawionych ponizej:

W Urzedzie Skarbowym istniejg uregulowania wewngtrzne w zakresie rachunkowosci budzetowej
okreslone w Polityce Rachunkowosci oraz w zakresie sprawozdawczosci okreslone w Instrukcii -
wZamknigcie okresu sprawozdawczego i sporzadzanie sprawozdan w jednostce budzetowej”,

zytywnn z nleprawidlowmi.

W sprawozdaniu Rb -28 wg stanu na 30 czerwea 2012 r. zaangazowanie wydatkéw budzetowych
przewyzszalo limit planu wydatkéw w jednym paragrafie 4300 o kwote 5.136,14 z.
W sprawozdaniu Rb -28 wg stanu na 30 wrzesnia 2012 r. powyzsze nieprawidlowodci juz nie
wystapily, zaangazowanie nie przekraczalo limitu planu  wydatkéw  budzetowych
W poszezeg6lnych paragrafach klasyfikacii budzetowej.

Ponadto sprawdzone wyrywkowo kwoty zaangazowania w stosunku do planu finansowego w
wybranych dniach przedstawione w tabeli nie wykazaly przekroczenia w poszczegbinych
paragrafach klasyfikacji budzetowe;j.

3. Wi jesi i anem fin - ocena
pozytywna

Sprawdzone Zrédlowe dokumenty ksiggowe wybrane metods wyrywkows potwierdzaja
stosowanie zasady celowosci poniesionych wydatkow budzetowych. Ponadto wg stanu na 31 marca
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2012 r, na 30 czerwca 2012 r. oraz na 30 wrzesnia 2012 r. nie stwierdzono przekroczenia planu
wydatkow budzetowych w poszezegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowe;j.

mwgzdamach bugetgm h - ocenapozytywna z nieprawldlowoichml

Dane wykazywane w sprawozdaniach maja odzwierciedlenie w zapisach ujetych w ksi¢gach
rachunkowych urzgdu skarbowego. Skontrolowane operacje gospodarcze zakwalifikowano do
wlasciwego okresu rozliczeniowego.

W sprawozdaniach Rb-28 2z wykonania planu wydatkéw budzetowych nieprawidiowo zostaty
zakwalifikowane faktury wystawione przez Miejski Zaklad Gospodarki Komunalnej sp z o.0.
stanowigce zobowigzania na dzieni 30 czerwca 2012 r. oraz na dzien 30 wrzesnia 2012 r. dotyczace
dostawy wody i odbioru scickéw. Zostaly one wykazane tylko w paragrafie 4260 jako dostawa
wody, nie wykazano paragrafie w 4300 oplat za odprowadzenie sciekéw. Byly to nastgpujace
faktury:

— faktura nr 2571/06/2012/P na kwotg 402,57 21
- faktura nr 2319/09/2012/P na kwote 411,46 zi.

Bledne zakwalifikowanie w/w dowodéw ksiggowych do wydatkéw i w zwiazku z tym bledne
ujecie w ksiedze rachunkowej znieksztalcito strukture wydatkéw przedstawionych w sprawozdaniu
Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetowych wg stanu na 30 czerwca 2012 r. oraz na
30 wrzesnia 2012 .

Powyzsze faktury zostaly przeksiegowane w dniu 23 listopada 2012 r. dokumentem PK 313 oraz
PK 315 w trakcie przeprowadzania kontroli

Przedmiotowa kontrola wykazala kompletnoé¢ zweryfikowanych dokumentéw Zrédlowych
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych w kontrolowanym okresie. Glowny Ksiggowy
urzedu skarbowego swoim podpisem w ramach kontroli wstgpnej potwierdza na zweryfikowanych
dokumentach kompletno$é i rzetelno$é dokumentéw,

inanséw — ocena pozytywna

Dokumenty pmdstaw:one w zalgczniku dotyczqcc dochodéw budzetowych przekazywane s na
centralny rachunek biezgcy budzetu panstwa w terminach okreélonych w rozporzadzeniu w sprawie
szczegOlowego sposobu wykonywania budzetu panstwa.

: gdza ~ ocena  pozytywna
z niepnwidlowoicumi

Sporzadzane po zamknigciu ksigg rachunkowych sprawozdania budzetowe przekazywane sg
w formie papierowej i w wersji elektronicznej w terminach ustalonych w rozporzadzeniu w sprawie
sprawozdawczosci budzetowe;.

W sprawozdaniu Rb-23 o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych panstwowych jednostek
budzetowych wg stanu na 31 marca 2012 r, ktére wplynelo do Izby Skarbowej w dniu
10 kwietnia 2012 r. w pozycji 21-,, Wydatki- Srodkl otrzymane z Ministerstwa Finanséw lub od
dysponenta wyzszego stopnia” wykazano kwote 1.554.000,00 zI. Powyzsza kwota nie wynika
z ewidencji ksiggowej jednostki, gdyz na koncie 130-1 rachunek biezacy jednostki — wydatki
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wystepuje kwota 1.559.000,00 zI. Urzad Skarbowy sporzadzil korektg niniejszego sprawozdania, |
kiéra wplynela do Izby Skarbowej w dniu 13 kwietnia 2012 r. Sprawozdania w programie Mrdos
oraz systemie TREZOR przekazano ponownie 11 kwietnia 2012 1.

Sprawozdanie, bedace w zalozeniu Zrédiem wiarygodnych informacji o sytuacji majgtkowej
i finansowej jednostki sektora finanséw publicznych, powinno by¢ sporzadzone rzetelnie
i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym i formaino- rachunkowym. Wykazanie w nim danych
sprzecznych z ksiggowy ewidencjs skutkuje odpowiedzialnoscig za naruszenie dyscypliny
finansowej .

pozytywna z nieprawidlowosciami

W koméree rachunkowosci budzetowej podzial zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci zostaly
okredlone w zakresach czynnosci. Kontrolujacy stwierdzil, iz w zakresie sposobu ksiggowania
i dekretowania dowodéw zroédlowych wystapily przypadki éwiadczace o niezachowaniu nalezytej
starannosci w stosowaniu przepisow obowigzujacych w rachunkowosci budzetowe.

Powyzsza kontrola w Urzedzie Skarbowym wykazala incydentalne przypadki braku nadzoru
Gléwnego Ksiggowego w zakresie dekretowania i klasyfikowania dowoddéw ksiggowych oraz
w zakresie sporzadzenia sprawozdania Rb-23 o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych
panistwowych jednostek budzetowych.

ZALECEN IA

Majac na uwadze stwierdzone nieprawidlowosci, w celu zapewnienia prawidlowej realizacji
zadah w zakresie rzetelno$ci sporzadzania wybranych sprawozdah budzetowych oraz
prawidlowosci przestrzegania zasad w zakresie rachunkowosci budzetowej, Izba Skarbowa zaleca
zwigkszenie nadzoru nad komérkg rachunkowosci budzetowej w zakresie dekretowania
i klasyfikowania dowodow ksiggowych oraz sporzadzania sprawozdan budzetowych.

O sposobie realizacji powyzszego zalecenia nalezy poinformowa¢ Izbg Skarbowag w Zielonej
Goérze w nieprzekraczalnym terminie do dnia 01 marca 2013 r.

Wystapienie pokontrolne liczy lacznie 20 strony.

Kierownik jednostki kontrolujacej

mgr Piotr Dopie-aia
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