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IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ
W ZIELONEJ GORZE

0801-KW.0710.39.2016.2
UNP: 0801-16-055867

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

Izha Skarbowa w Zielonej Go6rze na podstawie art. 51 w zwiazku z art. 6 ust. § ustawy
zdnia 15 lipca 2011t okontroli w  administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185 poz. 1092) -
przeprowadzita w Urzedzie Skarbowym w Drezdenku kontrole w trybie uproszczonym w zakresie
»Przestrzeganie przez urzad skarbowy przepiséw prawa w zakresie ochrony informacji niejawnych,
tajemnicy skarbowej i innych tajemnic prawnie hronionych oraz ochrony os6b i mienia w okresie

od I kwietnia 2015 do 18 pazdziernika 20161

Kontrole =rzeprowadzili: » 5
o v dniach 15 1 18 listopada 2016 1. na podstawie upowaznieni
do kontroli nr 041/2016/US z dnia 10 listopada 2016 r., oraz 042/2016/US z dnia 16 listopada
2016 r., ktore okazano przed przystapienie do czynno$ci kontrolnych Naczelnikowi Urzedu
Skarbowego w Drezdenku Pani, K B

Kontrolg wpisano do ewidencji kontroli urzeds

vego w pozycjinr 5/2016.

celarii matenalow zastrzezonych ustalono,
Jestracja i dystrybucja dokumentéw

1. W zakresie kontroli prawid
na podstawie dokonanych
zastrzezonych wykonywz awidfowy. * .-
Ustalono natomiast, Ze w okresie do 2016 r. urzqdzenia ewidencyjne w kancelarii materiatéw
zastrzezonych nie byly prowadzone w.spaséb prawidlowy, stwierdzono: "

a. braki w'zapisach rejestru teczek dokumentéw niejawnych.... w poz. 35 i od 37 do 40

rejestru, dotyczace braku wpisu daty rozpoczecia oraz pozostatych wpisow.
Brak petnej identyfikacji dziennikéw ewidencyjnych wynikajgcy z brakéw w wymaganych
zapisach identyfikujacych zarejestrowane dokumenty stanowi brak realizacji zapiséw §5
Zarzadzenia nr 54 Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie kancelarii
tajnych, innych komoérek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materiatéw
nicjawnych oraz przetwarzania informacji niejawnych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 9, poz. 47)
oraz niewlasciwg realizacj¢ zadaf pelnomocnika ochrony wynikajgca z art. 15 ust 1. pkt 4
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz.
1228).  Przyczyng - stwierdzonej nieprawidlowosci byl brak do$wiadczenia osoby
prowadzacej kancelarig materialéw zastrzezonych;

b. brak adnotacji o zakonczeniu dziennikow zarejestrowanych w 20041 Wszystkie
urzadzenia ewidencyjne funkcjonujace w urzgdzie skarbowym przed 1 kwietnia 2015 r.
winny by¢ zakonczone z datg 31 marca 2015 r.

¢. brak przerejestrowania dokumentéw zastrzezonych, ktére wptynety do urzedu przed data
I kwictnia 2015 r. do nowego Dziennika ewidencji zarejestrowanego 1.04.2015 r.
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Dokumenty zarejestrowane w Dzienniku ewidencyjnym przed datg wejscia w zycie
przepiséw ustawy z dnia 15 stycznia 2015 r. 0 zmianie ustawy o Shuzbie Celnej, ustawy o
urzedach i izbach skarbowych oraz niektérych innych ustaw, zgodnie z ktérymi izba
skarbowa wraz z podleglymi urzedami skarbowymi stanowi jednostke organizacyjna,
ktorej kierownikiem jest dyrektor izby skarbowej, powinny by¢ przerejestrowane do
nowych dziennikéw ewidencyjnych co umozliwialo zamkniecie wczesniejszych
dziennikéw. Niedopelnienie powyzszego skutkowalo brakiem mozliwo$ci poprawnego
zakonczenia dziennikéw obowiagzujacych przed konsolidacja.

Dokumenty przerejestrowano w. obecnosci kontrolujacych do Dziennika Ewidencji
zarejestrowanego w Izbie Skarbowe;j.

Wszyscy pracownicy posiadajacy dostgp do dokumentéw niejawnych o Iklauzuli
,Zastrzezone”, posiadajg stosowne upowaznienia zgodnie z obowigzujacym wykazem Izby
Skarbowej, dokumenty niejawne o klauzuli ,Zastrzezone”, przechowywane sg w sposob
zgodny z obowigzujacymi przepisami.

. W toku kontroli dotyczacej prawidiowosci weryfikacji i zatwierdzania protokotu z przegladu

dokumentéw materiatéw niejawnych o klauzuli ,,Zastrzezone” stwierdzono brak protokoiu z

. przegladu dokumentéw materiatéw niejawnych o klauzuli ,,Zastrzezone”.

W informacji do Izby Skarbowej poinformowano o przeprowadzeniu przegladu, jednak
nie sporzadzono protokotu z jego przegladu. Powyzsze stanowi brak realizacji zapisow
Instrukcji w sprawie sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
,zastrzezone” w Izbie Skarbowej w Zielonej Gorze oraz brak udokumentowanego wykonania
przegladu materialéw niejawnych o klauzuli zastrzezone

W wyniku kontroli prawidtowosci przebiegu procesu przyjmowania i przechowywania
o$wiadczen o stanie majgtkowym ustalono, ze o$wiadczenia o stanie majgtkowym sa
przyjmowane zgodnie z przepisami prawa wewngtrznego obowigzujacymi w Izbie Skarbowej
jak réwniez z wytycznymi Ministerstwa Finansow w tym zakresie. Zabezpieczenie fizyczne
przechowywanych dokumentéw nie budzi watpliwosci, dostgp posiadaja osoby upowaznione
przez Dyrektora Izby Skarbowej.

. Oceniajac prawidlowo$é realizacji zasad pelnienia dyzuru w punktach kontaktowych

w Urzedzie nalezy stwierdzié, ze punkt kontaktowy wyposazony zostal zgodnie z wytycznymi
Naczelnika Urzgdu Skarbowego.

. W toku kontroli realizacji zapiséw planu ochrony obiektu ustalono, ze obowigzujacy plan

ochrony obiektu Urzedu Skarbowego jest aktualny, realizacja jego zapiséw jest na biezgco

~ padzorowana przez uprawnionego pracownika. Sposob postepowania z kluczami biezacymi

i zapasowymi jest realizowany zgodnie z zapisami planu ochrony. Dokumentacja prowadzona
przez stuzbe ochrony prowadzona jest rzetelnie.

. Kontrola w zakresie ochrony dokumentacji wylaczonej z akt postgpowania wykazata, ze

dokumenty wylaczone z akt na podstawie art. 296 ustawy Ordynacja podatkowa
przechowywane sg zgodnie z przepisami wewngtrznymi obowigzujacymi w Izbie Skarbowe;.
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7. W toku kontroli dokonano réwniez weryfikacji realizacji zalecen pokontrolnych zawa}rtych W
sprawozdaniu nr 0801-KW.0710.1.2016.3 z dnia 25 stycznia 2016 r. Ustalono, ze zreallzgwano
wszystkie zalecenia wskazane przez [zbe Skarbowa w Zielonej Gérze w ww. sprawozdaniu,

OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Izba Administracji Skarbowej w Zielonej Gérze ocena pozytywnie mimo stwierdzonych
nieprawidlowo$ci przestrzeganie przez Urzad Skarbowy w Drezdenku przepiséw prawa w zakresie
ochrony informacji niejawnych, tajemnicy skarbowej i innych tajemnic prawnie chronionych oraz
ochrony 0séb i mienia w okresie objetym kontrola.

Stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci wystepowaly w sposéb powtarzajacy sie lecz
nie powodowaly nastgpstw dla kontrolowanego obszaru. Jednoczesnie nalezy stwierdzié, ze nie
doszlo do ztamania przepisow ustawy o ochronie informacji niejawnych.

W celu ograniczenia ryzyka wystapienia w przyszlosci podobnych uchybien zostanie
przeprowadzone praktyczne szkolenie — warsztaty dla oséb prowadzacych kancelarie materiatow
zastrzezonych w urzedach skarbowych woj. lubuskiego w miesigcu styczniu 2017 1.

NIEPRAWIDEOWOSCI

‘W wyniku kontroli stwierdzono nastepujgce uchybienia i nieprawidtowosci:
i Uchybibnia: 8 v sl et LaEy
; 1. Brak przerejestrowania dokumentéw zastrzezonych, ktére wptynely do urzedu przed datg
] 1 kwietnia 2015 r. do nowego Dziennika ewidencii zarejestrowanego 1.04.2015 r.
Nieprawidtowosci: 1
1. Niewladciwy sposob prowadzenia dziennikéw ewidencyjnych — braki w wymaganych
zapisach identyfikujacych zarejestrowane dokumenty. '

2. Brak sporzadzonego protokotu z przegladu materiatdw niejawnych o klauzuli
»Zastrzezone”.

ZALECENIA

W zwigzku ze stwierdzonymi w toku kontroli uchybieniami i nieprawidlowo$ciami Izba
Administracji Skarbowej w Zielonej Gorze zaleca: :

I.- Dokona¢ petnego uzupelnienia w zapisach rejestru teczek dokumentéw niejawnych. .,
obowigzujgcego przed data 1 kwietnia 2015t (uzupehienie czesciowo wykonano w
obecnosci kontrolujgcych).

2. Dokona¢ wilasciwych adnotacji w prowadzonych  dziennikach ewidencyjnych
zarejestrowanych w 2004 r. .

3. Sporzadzi¢ zgodnie z instrukcjg w sprawie sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” w Izbie Skarbowej w Zielonej Gérze protokét z
przegladu materiatéw niejawnych o klauzuli zastrzezone.

Odstgpuje sic od zalecerr w zwiazku ze stwierdzonym brakiem przerejestrowania
dokumentéw zastrzezonych, ktére wplynely do urzedu przed datg 1 kwietnia 2015 r. do wydanego
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przez lIzb¢ Skarbowg Dziennika Ewidencyjnego z uwagi na dokonanie przerejestrowania
dokumentéw w obecnosci kontrolujacych).

Wyznacza si¢ termin na wykonanie powyzszych zalecen na dzien 31 stycznia 2017 1.
O wykonaniu zalecer nalezy poinformowa¢ Dyrektora Izby Skarbowej w Zielone) worze.

Sprawozdanie z kontroli liczy tacznie 4 strony.

Kieror _ux jea Hstki kontr  gacej

" tdatn i nodnie
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