ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA
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PROTOKOL KONTROLI 7

Platnika:  Urzad Skarbowy
Ul. Staszica 1, 67-100 Nowa Sol

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli ZUS Mirostawa Surma posiadajgca legitymacje
stuzbowg nr 04018 na podstawie upowaznienia nr 5120111201491 z dnia 27 grudnia 2011r.
wystawionego z upowaznienia Giéwnego Inspektora Kontroli Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w okresie od 15.02.2012r. do 28.03.2012r.

Upowaznienie nr 5120111201491 do przeprowadzenia kontroli doreczono w dniu 15.02.2012r.
Iwonie Stomskiej — Naczelnik Urzedu Skarbowego.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli ptatnika skladek pod poz. 1 obejmujacego oznaczenie
organu kontroli, oznaczenie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, zakres przedmiotowy
kontroli, date rozpoczecia kontroli oraz termin jej zakonczenia.

Iwona Stomska — Naczelnik Urzedu Skarbowego, wskazata Krystyne Nadolskg — gidwna
ksiggowa oraz Marzanne Chwalinska -~ specjalista w wieloosobowym stanowisku ds.
rachunkowosci budzetowej do reprezentowania platnika sktadek w trakcie kontroli.
Dowdd: upowaznienia wystawione na Krystyne Nadolskq oraz na Marzanne Chwalirskg z dnia
17.02.2012r. (akta kontroli str. 5-8).

Kontrolg objeto okres od 01 sierpnia 2010r. do 31 grudnia 2011r.

Liczba ubezpieczonych na dzien 15.02.2012r. - 92 osoby.
Liczba ubezpieczonych na dziehr 30.11.2011r. -~ 90 oséb.

ZAKRES KONTROLI

I. Prawidlowo$¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

1. Ustalanie uprawnien do $wiadczenn z ubezpieczen spotecznych | wyplacanie tych
Swiadczer oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Ill. Prawidiowo$¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytaine |
rentowe.

IV. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danygch dla celéw ubezpieczen s(oteanych.
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USTALENIA KONTROLI

I. Prawidlowosé i rzetelnosé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz
innych skladek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do
ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres od 01 stycznia 2011r. do 31 grudnia 2011r.
Zbadano:

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA  za okres od stycznia 2011r. do grudnia 2011r.

o najwyzszych numerach identyfikatora przekazane do ZUS do dnia wszczecia kontroli,

listy ptac za okres od stycznia 2011r, do grudnia 2011r.,

umowy cywilnoprawne zawarte w 2011r.,

rachunki do uméw zlecenia za okres od stycznia 2011r. do grudnia 2011r.,

deklaracje roczng o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy (druk PIT- 4R)

za 2011r,,

zaéwiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON z dnia 27 listopada 2008r.,

- zawiadomienia o wysokosci stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe z dnia
22.03.2010r. oraz z dnia 14.03.2011r,,

- regulamin wynagradzania pracownikow Urzedu Skarbowego w Nowej Soli zdnia 01 lutego
2011r.,

- regulamin gospodarowania $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w
Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli z dnia 09 maja 2011r,,

- polityka rachunkowos$ci w Urzedzie Skarbowym w Nowej Soli z dnia 07 grudnia 2010r.,

- zaktadowy plan kont,

- zapisy na kontach ksiggowych za 2011r.: 229 — pozostate rozrachunki publicznoprawne,
231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen, 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami, 404
- wynagrodzenia, 405 - ubezpieczenia spofeczne | inne éwiadczenia, 409 — pozostale
koszty rodzajowe, 851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Ponadto zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 ze zm.) w toku postepowania
kontrolnego wykorzystano  informacje zawarte w systemie informatycznym Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Ustalono:

W miesiacach od lipca 2011r. do grudnia 2011r. platnik skladek naliczyl sktadke na Fundusz
Pracy od przychodéw uzyskanych z tytutu wykonywania pracy na podstawie umowy 0 prace
przez ubezpieczone ktéra powrdcita z urlopu wychowawczego od dnia
01.07.2011r.

Dowad: kserokopia karty wynagrodzen pracownika za 2011r., kserokopia pisma w sprawie
udzielonego urlopu wychowawczego z dnia 07 grudnia 2010r. (akta kontroli str. 65-72).

Zgodnie z art. 104 ust. 1, ar. 104 a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucji rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. nr 69, poz. 415 z poZn.
zm.), pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie opacajq skladek na Fundusz Pracy za
zatrudnionych pracownikéw powracajacych z urlopu macierzyniskiego, dodatkowego urlopu
macierzynskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36 miesiecy poczqwszy od pierwszego

miesigca po powrocie z urlopu macierzyriskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego lub
uriopu wychowawczego. .

Réznica w naliczeniu sktadek na dobro ptatnika sktadek wynosi

v na Fundusz Pracy - 413,59 zt.

Zestawienia réznic stanowi zatacznik nr1 do protokotu kontroli. ( {
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Osoby podlegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spolecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu
zostaly do tych ubezpieczen zgtoszone.

W okresie od 01 stycznia 2011r. do 31 grudnia 2011r. platnik skladek nie prowadzit wykazu
pracownikow wykonujacych prace w szczegdinych warunkach lub w szczegdinym charakterze.
Dowdéd: protokdt  przyjecia  wyjasnienn Marzanny Chwaliniskiej z dnia 23.03.2012r. (akta
kontroli str.27-28).

Il. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych
swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

Kontrolg objgto okres od O1sierpnia 2010r. do 31 grudnia 2011r.

W okresie objelym kontrola platnik skfadek ustalal uprawnienia do $wiadczen pienieznych
Z ubezpieczen spolecznych . Sprawdzono 1 pozycje zasitku chorobowego, 5 pozycji zasilkow
opiekuniczych, 1 pozycje zasitku macierzynskiego, ti. 100% wyplaconych i rozliczonych
Swiadczen w deklaracji rozliczeniowej za miesigc czerwiec 2011r.

Zbadano:

- dokumenty rozliczeniowe (druk ZUS DRA, RSA) za okres od sierpnia 2010r. do grudnia
2011r. o najwyzszych numerach identyfikacyjnych, przekazane do ZUS do dnia
wszczecia kontroli ,

- listy ptac za 2011r,,

- regulamin wynagradzania pracownikow Urzedu Skarbowego w Nowej Soli z dnia 01 lutego
2011r.,

- akta osobowe pracownikéw:

- roczne kart wynagrodzen pracownika za lata 2009 - 2011r.; !

- karty zasitkowe

- zaswiadczenie o czasowe] niezdolnoéci do pracy (druk ZUS ZLA),
- odpis skréconego aktu urodzenia dziecka,

- podanie o udzielenie urlopu macierzyriskiego,

- wnioski do uzyskania zasitku opiekuriczego.

Ustalono:

Ptatnik sktadek w podstawie wymiaru zasitku opiekurniczego dla ubezpieczonego '

. wyplaconego za okres od 20.05.2011r. do 02.06.2011r., nie uwzglednit dodatku
kontrolerskiego za miesigc kwiecien 2011r. w kwocie 1.035,00 z!,
Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu Skarbowego w Nowej Soli nie okre$la zasad
przyznawania prawa do dodatku kontrolerskiego w okresie pobierania $wiadczenia za dni
nieobecnosci w pracy z powodu niezdolnoéci do pracy wskutek choroby, koniecznosci
sprawowania opieki nad dzieckiem lub chorym czlonkiem rodziny oraz przebywania na zasitku
macierzynskim.
Dowéd: kserokopia karty zasitkowej, kserokopie kart wynagrodzern pracownika za lata 2010-
2011 (akta kontroli str.29-46).

Zgodnie z art. 36 ust. 1 i 2, art. 47 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o
Swiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynistwa
(tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 77 poz. §12, z p6Zn. zm.), podstawe wymiaru zasitku
chorobowego przystugujacego ubezpieczonemu bedgcemu pracownikiem stanowi przecigtne
miesigczne wynagrodzenie wyplacone za okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych
miesigc, w ktérym powstata niezdolno$¢ do pracy. Jezeli niezdolno$é do prac powst?fa przed

e |




uptywem okresu, o ktérym mowa w ust. 1, podstawe wymiaru zasikow stanowi przecietne
miesigczne wynagrodzenie za pelne miesigce kalendarzowe ubezpieczenia. Przy ustalaniu
podstawy wymiaru zasitku opiekuriczego, stosuje sig odpowiednio przepisy art. 36-42
powolanej wyzej ustawy.

Platnik skladek w podstawie wymiaru zasitku chorobowego za okres od 19.08.2010r. do
19.01.2011r. oraz zasitku macierzynskiego za okres od 20.01.2011r. do 22.06.2011r. dla
ubezpieczonej zatrudnione] od 14.09.2009r., uwzglednit wynagrodzenie za
wrzesieni 2009r, oraz nagroae za |l kwartat 20009r.

Dowdd: kserokopia karty zasitkowej, kserokopia umowy o prace z dnia 14.09.2009r., kserokopie
kart wynagrodzen pracownika za lata 2009-2010 (akta kontroli, str.47-64).

Zgodnie z art. 36 ust. 1 i ust. 2, art. 42 ust. 2 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. 0
&wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby | macierzynstwa
(tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. nr 77, poz. 512 z péin. zm.), podstawe wymiaru zasitku
chorobowego przystugujacego ubezpieczonemu bedgcemu pracownikiem stanowi przecigtne
miesieczne wynagrodzenie wyplacone za okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajgcych
miesigc, w ktérym powstala niezdolno&¢ do pracy. Jezeli niezdolno$c do pracy powstala przed
uplywem okresu o ktérych mowa w ust. 1, podstawe wymiaru zasitku chorobowego stanowi
przecietne miesigczne wynagrodzenie za peine miesigce kalendarzowe ubezpieczenia.
Skladniki wynagrodzenia przystugujgce za okresy kwartalne, wiicza sig do przecigtnego
miesiecznego wynagrodzenia przyjmowanego do ustalenia podstawy wymiaru zasitku
chorobowego w wysokosci stanowigcej jedng dwunastg kwot wyplaconych pracownikowi za
cztery kwartaly poprzedzajace miesigc, w ktérym powstata niezdolno$¢ do pracy.

Réznica pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych éwiadczen z ubezpieczen spotecznych:
- niedoplata zasitku opiekunczego w kwocie 27,72 L.
- nadptata zasitku z ubezpieczenia chorobowego w tacznej kwocie 295,68 zt. w tym:
v zasitek choroby w kwocie 147,84 zt.
v zasilek macierzyfiski w kwocie 147,84 zt.

Zestawienie réznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli.

W trakcie kontroli ptatnik sktadek dokonat wypltaty wyrdwnania zasitku opiekunczego dla
ubezpieczone¢ w kwocie 27,72zt wdniu 26 marca 2012r.

Dowdd: kserokopia listy wyréwnania zasitku opiekuriczego, kserokopia polecenia przelewu z
dnia 26.03.2012r. (akta kontroli str.73-76).

Il. Prawidlowo$é | terminowosc opracowywania wnioskéw o éwiadczenia emerytalne i
rentowe.

Kontrola objeto okres od 01 stycznia 2011r. do 31 grudnia 2011r.

Ustalono:
W okresie objetym kontrolg ptatnik skladek nie opracowywal wnioskéw o $wiadczenia

emerytaine i rentowe.
Dowdd: protokd! przyjecia wyjaénieri Marzanny Chwaliriskiej z dnia 23.03.2012r. (akta kontroli

str.27-28).

IV. Wystawianie zaswiadczenn lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen
spolecznych.

Kontrola objeto okres od 01 stycznia 2011r. do 31 grudnia 2011 r.

Kontroll poddano 2 za$wiadczenia 0 uzyskanym przychodzie przez nw. ubezpieczonych:

» PESEL

» PESEL

co stanowi 100% zaswiadczen wystawionych przez ptatnika sktadek w okresie objetym kontrola.
/
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Zbadano:

- akta osobowe pracownikéw:

- listy ptac za 2010r.,

- karty wynagrodzen pracownikéw za 2010r.

Ustalono:

Platnik skiadek wystawil wyzej wymienione zaswiadczenia zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktoérych jeden przestano
pocztg na adres siedziby kontrolowanego ptatnika sktadek.

1. Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy | Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych — zal. nr 1

2, Zestawienie roznic pomigedzy kwotami wyptaconych a naleznych sSwiadczen z ubezpieczen
spotecznych —zal nr2

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 50 ust 2m pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity : Dz. U. z 2009r. nr 205 poz. 1585
z pbdZn. zm.), ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace dokumenty w terminie 30 dni
od daty otrzymania protokoiu kontroli.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity : Dz. U. z 2009r. nr 205 poz. 1585 z pézn. zm.), pfatnik
skltadek ma prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu kontroli pisemne
zastrzezenia do jego ustalenr, wskazujgc réwnoczeénie stosowne Srodki dowodowe.
Zastrzezenia nalezy przesta¢ na adres: Zaklad Ubezpieczert Spotecznych Oddzial w Zielonej
Goérze, 65-426 Zielona Gora ul. Kupiecka 65 .

Zielona Gora, dnia 28.03.2012r.

......................................................

(PielacowshE datés / {(Z_
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PRZESLANO ZA POTWIERDZENIEM :

..................................................................

(data nadania / data odbioru przesylki)



Platnik: Urzad Skarbowy
NIP 9251007589

REGON 970025440

Zatacznik nr 1
do protokolu kontroli
2 dnia 28.03,2012r.

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skladek na Fundusz Pracy i
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Kwota skladek Kwota
wynikajaca z ustalen| przypisu skladek w
Fundusz 2 deklaracji w z1 kontroli w zi zl odpisu skladek w zl|

1.07-2011

‘Fundusz Pracy 8777,1421 §710,01 2 g7.73n (7 97,
2. 08-2011
‘Fundusz Pracy 6 680,90 zI 662057 2 68,33 i ,/

3. 09-2011

‘Fundusz Pracy 7 765,34 21 7697,00 24 e83az G2 Y7
4.10-2011

Fundusz Pracy 6552622 6491122 61,50 2! \/
5.11-2011 J
Fundusz Pracy 7953882 787452121 79,36 z!

6. 12-2011 J
Fundusz Pracy 7 304,02 ! 7235692l 68,33 2!

Razem FP 43 042,50 zt 42628912 0,00 2t 41350 24

Razem FGSP 0,00 2! 0,00 21 0,00 2t 0,00 z!
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Zatacznik nr 2

do protokolu kontroli
Platnik: Urzad Skarbowy Z dnia 28.03.2012r,
NIP 9251007599 REGON 970026440

Zestawienie réznic kwotami a naleznych $wiadczen z W spotecznych
Liczba nadplaty w zi
Kwota dni zasil- Kwota (bezpod-
Liczbadni | wyptaconego kowych /| naleinego stawnie
Okres od - | zasil-kowych /| $wiadczenia Data wyplaty Kod éwiad- | Okres od- | liczba |éwiadczenia w wyplacone | niedoplaty w
Rodzaj éwiadczenia do liczba wyplat wzi Swiadczenia | Miesiac/rok czenia do wyplat z Swiadczenie) 2t
1 2 3 4 g 9 8 ) 10 11 12

X kod tytulu ubezpleczenia: 011000
Zasilek chorobowy z
ubezpieczenia 2010-08-19 - 2010-08-19 - N\ or £ .
chorobowego 2010-08-31 13 876461  2010-08-27 08-2010 313 2010-08-31 13 863,98 21 V 12482 W) U%02] fouen
Zasilek chorobowy z
ubezpieczenia 2010-09-01 - 2010-09-01 -
chorobowego 2010-09-30 30 202260z 2010-09-24 09-2010 313 2010-09-30 30 1993.80 21 28802/
Zasilek chorobowy z
ubezpieczenia 2010-10-01 - 2010-10-01 -
chorobowego 2010-10-31 31 209002 24 2010-10-22 10-2010 313 2010-10-31 3 2 060,26 2 29,76 2t K/
Zasilek chorobowy z
ubezpieczenia 2010-11-01 - 2010-11-01 -
chorobowego 2010-11-30 30 202260z 2010-11-26 11-2010 313 2010-11-30 30 199380 21 28,80 zt /
Zasilek chorobowy z
ubezpieczenia 2010-12-01 - 2010-12-01 -
chorobowego 2010-12-31 N 209002 zt 2010-12-30 12-2010 313 2010-12-31 31 2 060,26 2 2976 \/
Zasilek chorobowy z
ubezpieczenia 2011-01-01 - 2011-01-01 -
chorobowego 2011-01-19 19 1 280,98 2! 2011-01-28 01-2011 313 2011-01-19 19 126274 21 1824 YV
Zasilek macierzyriski z
ubezpieczenia 2011-01-20 - 2011-01-20 -
chorobowego 2011-01-31 12 809,04 21 2011-01-28 01-2011 311 2011-01-31 12 797,52 2 11,522 \/




ubezpieczenia 2011-02-01 - 2011-02-01 -

chorobowego 2011-02-28 28 1887762  2011-02-25 02-2011 311 2011-02-28 28 1850882 26882 |

Zasilek macierzynski z

ubezpieczenia 2011-03-01 - 2011-03-01 -

chorobowego 2011-03-31 31 209002z  2011-03-2503-2011 311 2011-03-31 31 206026z 2976 2! 4
ubezpieczenia 2011-04-01 - 2011-04-01 -

charobowego 2011-04-30 30 2022602  2011-04-27 04-2011 311 2011-04-30 a0 199380z 28,80 zi ;/

Zasilek macierzynski z

ubezpieczenia 2011-05-01 - 2011-05-01 - /
chorobowego 2011-05-31 31 208002z  2011-05-26 05-2011 311 2011-05-31 31 2080262 29,76 21

Zasilek macierzynski z

ubezpieczenia 2011-06-01 - 2011-06-01 - ‘/
chorobowego 2011-06-22 22 14832470  2011-06-29 06-2011 311 2011-06-22 2 1482122 21,122

Zestawienie koncowe

| Rodzaj $wiadczenia 1 Kod $wiadczenia Nadplatawzl | Niedoplatawzl. |
Zasilek_maciezyriski z ubezpieczenia chorobowego 31 147,84 20 0,00z
Zasilek chorobowy 2 ubezpieczenia chorobowego 313 1478424 ogox
Razem:

Q
T .

29568 21 0,00 z1.
INSVER 1 /L ‘




