Skarbowa

KARTA UStUGI

Uzyskanie zaswiadczenia o dochodach

h o .
Coc C?, Otrzymac zaswiadczenie o dochodach.
zatatwié
Kogo dotyczy Kazdego, kto chce uzyska¢ zaswiadczenie.

Co przygotowac

e Dowodd optaty skarbowe;j.

e Petnomocnictwo lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa,
jezeli chcesz by reprezentowat Cie petnomocnik.

Jakie
dokumenty
musze wypetnié

Whiosek o wydanie zaswiadczenia musi zawierac:
e Twoje dane czyli:
» imie, nazwisko / nazwe firmy,
» adres zamieszkania /adres siedziby firmy,

» identyfikator podatkowy PESEL/NIP, w przypadku nierezydentow
numer i serie paszportu,

¢ nazwe urzedu skarbowego do ktérego sktadasz wniosek,

e tre$é zadania i uzasadnienie,

¢ Twoj podpis (w przypadku oséb prawnych podpisanie wniosku zgodnie
ze sposobem reprezentacji okreslonym w Krajowym Rejestrze Sqdowym).

lle musze
zaptacic

e 17 zt- od kazdego egzemplarza zaswiadczenia. Obowigzek dokonania
optaty skarbowe] powstaje z chwilg ztozenia wniosku o wydanie
zaswiadczenia.

e 17 zt za ztozenie petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczonego odpisu
petnomocnictwa, jezeli w sprawie reprezentuje Cie petnomocnik.

e Optate skarbowg zaptacisz na poczcie, w banku lub internetowo
na rachunek urzedu gminy / miasta wtasciwego ze wzgledu na miejsce
siedziby organu podatkowego.

Nie ptacisz opfaty skarbowej, za:

e wydanie zaswiadczenia i ztozenie petnomocnictwa dotyczgcego
m.in. spraw alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia,
ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, uprawnien
dla 0sdéb niepetnosprawnych, swiadczen socjalnych oraz spraw
zatatwianych na podstawie przepisdéw o pomocy spotecznej, przepiséw
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej oraz przepisow
o zatrudnieniu socjalnym, nauki, szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej
oraz ochrony zdrowia,

e wydanie zaswiadczenia na podstawie zgtoszenia lub na wniosek,
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ktore przekazane zostaty za posrednictwem polskiego konsula

albo, jezeli doreczenie zaswiadczenia dokonywane jest

za posrednictwem polskiego konsula, za pobraniem opfaty konsularne;j.
ztozenie petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu.

Kiedy ztozyc Mozesz ztozy¢ dokumenty w dowolnym czasie, kiedy bedziesz potrzebowat
dokumenty zaswiadczenia.
Whiosek mozesz ztozy¢:
* wsiedzibie urzedu,
e w Centrum Obstugi na terenie catego kraju (w wojewddztwie lubuskim
L. Centra Obstugi znajduja sie w:

Gd2|el i w jaki » Pierwszym Urzedzie Skarbowym w Zielonej Gorze,
SPOSOP > Urzedzie Skarbowym w Zarach,
zatatwie > Urzedzie Skarbowym w Zaganiu,
sprawe

w polskim urzedzie konsularnym, jezeli przebywasz za granicg lub
przesta¢ na adres urzedu skarbowego za posrednictwem poczty,
przestac elektronicznie za posrednictwem e-PUAP podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym.

Co zrobi urzad

Po rozpatrzeniu Twojego wniosku mozemy wydac:

zaswiadczenie o dochodach,

postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia, jezeli stwierdzimy,

Ze nie masz interesu prawnego by ubiegad sie o zaswiadczenie,
postanowienie o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia, jezeli wniosek
bedzie zawierat braki, ktérych nie uzupetnisz w terminie 7 dni od naszego
wezwania do usuniecia tych brakéw.

Jaki jest czas
realizacji

Twaj wniosek rozpatrzymy nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia ztozenia
wniosku o wydanie zaswiadczenia.
Pamietaj, ze liczy sie data faktycznego otrzymania przez nas wniosku.

Jezeli wniosek nie spetnia wymogoéw okreslonych przepisami prawa,
wezwiemy Cie do usuniecia brakow w terminie 7 dni. Jezeli tego nie
zrobisz, pozostawimy wniosek bez rozpatrzenia.

Jezeli wydanie zaswiadczenia wymaga przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego, mozemy przedtuzyé termin jego wydania.
Po wyjasnieniu niezbednych okolicznosci, niezwtocznie je wydamy.
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Jak sie odwota¢é

Jezeli otrzymasz:

e postanowienie o pozostawieniu podania bez rozpatrzenia

¢ postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia

przystuguje Ci prawo wniesienia zazalenia do Dyrektora Izby Administracji
Skarbowej w Zielonej Gérze za posrednictwem naczelnika urzedu skarbowego,
ktory wydat postanowienie w terminie 7 dni od doreczenia postanowienia.

W zazaleniu:
* napisz zarzuty przeciw postanowieniu,
e okresl istote i zakres swojego zadania,
e wskaz dowody, ktore je uzasadniaja.

Przed przyjsciem do urzedu skarbowego umodw sie na wizyte:

Inf j
nlormacje ¢ online na stronie wizyta.podatki.gov.pl lub
dodatkowe .
¢ dzwoniac do urzedu skarbowego.
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
Podstawa Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
prawna

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty

optaty skarbowej
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