IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ
W ZIELONEJ GORZE

0801-1IWW.0921.1.2019.4
UNP: 0801-19-005905

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

Przeprowadzonej na podstawie art. 51 w zwigzku z art. 6 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
0 kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185 poz. 1092) w Lubuskim Urzedzie Celno-
Skarbowym w Gorzowie WIkp. w trybie uproszczonym w zakresie prawidtowosci postepowania
z tuszem specjalnym.

Kontrolg przeprowadzity Pani Ewa Grotkiewicz kierownik Referatu Kontroli Wewngtrznej
oraz Pani Jolanta Twardowska ekspert skarbowy w dniach od 8 do 17 stycznia 2019 r., na
podstawie upowaznienia do kontroli nr 1/2019/US z dnia 4 stycznia 2019 r., ktore okazano przed
przystapieniem do czynno$ci kontrolnych Panu Sylwestrowi Skoérskiemu Naczelnikowi
Lubuskiego Urzgdu Celno-Skarbowego w Gorzowie Wlkp. Kontrole wpisano do ksigzki kontroli
pod numerem 1/2019.

USTALENIA

W 2018 r., tj. w okresie objetym kontrolg zasady postepowania z tuszem specjalnym
okreslaty:

— Instrukcja z 23 marca 2017 r., nr DLK5.8915.1.2017 w sprawie postepowania ze specjalnym
tuszem w jednostkach Krajowej Administracji Skarbowej regulujaca zasady postgpowania z
tuszem specjalnym w poszczegdlnych jednostkach Krajowej Administracji Skarbowej,

— Instrukcja nr I-KAS/013 w sprawie zasad postgpowania z pieczatkami i1 pieczeciami
urzegdowymi we wszystkich jednostkach organizacyjnych Izby Administracji Skarbowej w
Zielonej Gorze, okreSlajaca zasady gospodarowania pieczg¢ciami urzedowymi, stemplami,
pieczatkami, zamknigciami, tuszem specjalnym we wszystkich jednostkach organizacyjnych
Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Gorze.

Zgodnie z § 3 Instrukcji w sprawie postgpowania ze specjalnym tuszem w jednostkach
Krajowej Administracji Skarbowej, dyrektorzy izb administracji skarbowej lub ich zastgpcy
pisemnie upowazniajg funkcjonariuszy celno-skarbowych/pracownikow do:

1. odbioru tuszu specjalnego z Mennicy, po uzyskaniu dyspozycji, o ktorej mowa w § 2,

2. pobierania tuszu specjalnego z magazynu izby administracji skarbowej i napetniania
poduszek,

3. prowadzenia ewidencji poduszek do tuszu specjalnego (kazda poduszka powinna posiadaé
swoj indywidualny numer),

4. zwrotu do magazynu izby administracji skarbowej pustych pojemnikow po tuszu
specjalnym,

5. zwrotu do Mennicy pustych pojemnikoéw po tuszu specjalnym,

6. zwrotu do Mennicy zuzytej lub uszkodzonej poduszki do tuszu specjalnego — w celu jej
likwidacji,

7. prowadzenia ewidencji rozchodu tuszu specjalnego.

Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Gorze upowaznieniami z 19 stycznia
2018 r. upowaznit nizej wymienionych funkcjonariuszy do pobierania tuszu z magazynu Izby i
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napetniania poduszek, zwrotu pustych pojemnikéw do magazynu Izby oraz prowadzenia
ewidencji rozchodu tuszu specjalnego:
1. OC-1 - Pan Jacek Sejnik (upowaznieniec nr 0801-1Z2Z.013.15.2018) oraz Pan Mariusz
Drozda (upowaznienie nr 0801-12Z.013.16.2018);
2. OC-2 - Pani Grazyna Cyprych (upowaznienie nr 0801-12Z.013.14.2018) oraz Pan Ryszard
Sulminski (upowaznienie nr 0801-122.013.13.2018 z 19 stycznia 2018 r.);
3. OC-3 - Pani Beata Majkut-Zakowiak (upowaznienie nr 0801-12Z2.013.18.2018) oraz Pan
Piotr Ossowski (upowaznienie nr 0801-122.013.17.2018);
4. OC-4 - Pan Wojciech Szymanski (upowaznienie nr 0801-12Z.013.19.2018) oraz Pani
Wanda Wieczysta (upowaznienie nr 0801-122.013.20.2018).
Funkcjonariusze zostali rowniez upowaznieni do prowadzenia ewidencji poduszek do tuszu
specjalnego oraz zdawania do magazynu uszkodzonych i zuzytych poduszek.

Decyzja nr 584/2017 z 13 pazdziernika 2017 r. wyznaczyt Pana Janusza Lipnickiego na
koordynatora w sprawie postgpowania ze specjalnym tuszem w Izbie Administracji Skarbowej w
Zielonej Gorze.

Upowaznieniem z 5 marca 2018 r., nr 0801-122.013.73.2018 Dyrektor Izby Administracji
Skarbowej w Zielonej Gorze upowaznit Panig Ann¢ Krynickg do petnienia funkcji koordynatora
W sprawie postgpowania z tuszem specjalnym w Izbie Administracji Skarbowej w Zielonej Gorze
w okresie nieobecnosci Pana Janusza Lipnickiego i wykonywania czynno$ci w zakresie obrotu
tuszem specjalnym.

Nastegpnie decyzja nr 129/2018 z 12 grudnia 2018 r., Dyrektor 1zby Administracji Skarbowej
w Zielonej Gorze wyznaczyt Panig Anne Krynicka do penienia funkcji koordynatora w sprawie
postepowania z tuszem specjalnym w Izbie Administracji Skarbowej w Zielonej Gorze i
wykonywania czynnosci zwigzanych z prowadzeniem magazynu tuszu specjalnego lIzby, w
szczegbdlnoSci pobieranie z Mennicy tuszu specjalnego, prowadzenie ewidencji magazynowej,
wydawanie tuszu z magazynu, przyjmowanie pustych pojemnikow po tuszu oraz przekazywanie
ich do Mennicy. Koordynator zostat upowazniony rowniez do prowadzenia ewidencji poduszek
do tuszu specjalnego, przyjmowania do magazynu uszkodzonych i zuzytych poduszek oraz ich
przekazywania do Mennicy. Na osobe zastgpujaca koordynatora wyznaczono Pana Marcina
Mariaka.

Natomiast upowaznieniem z 19 stycznia 2018 r., nr 0801-12Z.013.12.2018 Dyrektor 1zby
Administracji Skarbowej w Zielonej Gorze upowaznit Naczelnika Lubuskiego Urzgdu Celno-
Skarbowego w Gorzowie Wlkp. Pana Sylwestra Skorskiego do upowazniania funkcjonariuszy
celno-skarbowych i pracownikow do:

1. pobierania tuszu specjalnego z magazynu Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Gorze
1 napetniania poduszek;

2. zwrotu do magazynu Izby Administracji Skarbowej w Zielonej Gorze pustych pojemnikow
po tuszu specjalnym i uszkodzonych i zuzytych poduszek;

3. prowadzenia ewidencji rozchodu tuszu specjalnego i ewidencji poduszek.

I.  Ustalenia dotyczace magazynu tuszu specjalnego i prowadzonej tam ewidencji
zwigzanej z tuszem specjalnym a takze poszczegélnych oddzialéw celnych i
prowadzonej na nich ewidencji dot. tuszu specjalnego



1. Magazyn tuszu specjalnego Izby prowadzony w Rzepinie

Ustalono, ze tusz specjalny przechowywany jest w magazynie Izby znajdujacym si¢ w
Lubuskim Urzedzie Celno-Skarbowym w Gorzowie WIkp. delegatura w Rzepinie w metalowej
szafie zamykanej na klucz. Dysponentem kluczy do metalowej szafy jest koordynator ds. tuszu
specjalnego.

W trakcie kontroli ustalono, ze w magazynie znajduje si¢ 14 zamknigtych pojemnikow z tuszem
specjalnym, kazdy o pojemnos$ci 50 ml o tacznej wadze 984,9 grama (tusz wraz z pojemnikiem)
oraz 10 pustych pojemnikow po tuszu specjalnym o tacznej wadze 150,4 grama

Podczas kontroli okazano nastgpujace ewidencje dotyczace tuszu specjalnego:

1. Ewidencja rozchodu tuszu specjalnego ILGW zatozona przez Pana Janusza Lipnickiego,
obejmuje 10 pozycji dotyczacych pojemnikow o numerach od 228 do 237. Przy czym
pojemniki z tuszem o numerach 233 — 237 zostaty przeniesione do nowej ewidencji z dniem
20.11.2017 r.

W ewidencji tej w kontrolowanym okresie dokonywano jedynie zapisOw dotyczacych zdania
do magazynu pustych pojemnikow po tuszu o numerach 228 — 232. Zapiséw dokonano
prawidtowo.

2. Ewidencja rozchodu tuszu specjalnego CWO-2 zatozona przez Pana Janusza Lipnickiego,
obejmuje 25 pozycji dotyczacych pojemnikéw o numerach 233 — 237 oraz 1/17 — 20/17. Przy
czym pojemniki z tuszem o numerach 1/17 — 20/17 zostaty przeniesione do nowej ewidencji
z dniem 20.04.2017 r.

W ewidencji w 2018 r. odnotowano wydanie pojemnikéow z tuszem o numerach 233 — 237
oraz zdanie do magazynu pustych pojemnikow 14.12.2018. Zapisow dokonano prawidtowo.

3. Ewidencja rozchodu tuszu specjalnego — Magazyn Izby Administracji Skarbowej w Zielonej

Gorze zatozona przez Panig Anng¢ Krynicka. Ewidencja obejmuje 20 pozycji dotyczacych
pojemnikow o numerach 1/17 — 20/17. W 2018 r. odnotowano wydanie z magazynu
pojemnikéw z tuszem o numerach 1/17 — 6/17.
Ewidencja zostata zalozona prawidtowo, zgodnie z wzorem F-013/I/009/ILL stanowigcym
zalacznik do Instrukcji I-KAS/013 okreslajacej zasady postepowania z pieczatkami 1
pieczeciami urzgdowymi oraz tuszem specjalnym we wszystkich jednostkach
organizacyjnych IAS. Ewidencja prowadzona jest z doktadno$cig do 0,1 g, a zapisy
w ewidencji dokonywane sg prawidtowo.

Ze stanu ewidencyjnego magazynu wynika, ze obecnie w dyspozycji Izby Administracji
Skarbowej w Zielonej Gorze i Lubuskiego Urzedu Celno-Skarbowego tacznie znajduje 10 pustych
pojemnikow po tuszu oraz 33 pojemniki z tuszem specjalnym. Z tego w Oddziatach Celnych
znajduje si¢ 19 pojemnikdéw. Na stanie magazynu IAS pozostaje 14 zamknigtych pojemnikéw z
tuszem specjalnym i 10 pustych pojemnikéw po tuszu.

W magazynie Izby Administracji Skarbowej stwierdzono rowniez 3 zuzyte duze poduszki do
tuszu specjalnego.

Podczas kontroli okazano nastepujace ewidencje dotyczace poduszek do tuszu specjalnego:
1. Ewidencja poduszek do tuszu specjalnego prowadzona w Wydziale Logistyki, zalozona przez
Pana Janusza Lipnickiego (poduszki duze), obejmujaca 11 pozycji, z tego w pozycjach 2-4



odnotowano zdanie poduszek do magazynu w dniu 30.11.2017 r. Poduszki te faktycznie
znajduja si¢ na stanie magazynu, co ustalono podczas kontroli. Natomiast poduszka uj¢ta w
poz. 11 o nr ewidencyjnym zostata réwniez ujeta w nowej ewidencji.

2. Ewidencja rodzajowa pieczgci, pieczatek prowadzona w Drugim Referacie Spraw Ogolnych,
zalozona przez Pana Janusza Lipnickiego (poduszki duze), obejmujaca 4 pozycje, z czego w
pozycji 1 ujeto poduszke ujeta w zamknietej ewidencji pod poz. 11.

3. Ewidencja poduszek do tuszu specjalnego prowadzona w magazynie tuszu specjalnego,
zatozona przez Pania Ann¢ Krynicka. Ewidencja zostala zalozona zgodnie z wzorem F-
013/1/011/ILL  stanowigcym zatacznik do Instrukcji I-KAS/013 okre$lajacej zasady
postepowania z pieczatkami i pieczeciami urzgdowymi oraz tuszem specjalnym we wszystkich
jednostkach organizacyjnych IAS. W ewidencji nie odnotowano zadnej poduszki, gdyz zgodnie
z Instrukcja [-KAS/013 poduszki podlegaja ewidencji przed ich wydaniem do uzytkowania, a
w 2018 r. nie wydawano nowych poduszek do tuszu specjalnego.

4. Ewidencja pieczeci ,,Polska CLO” zatozona przez Janusza Lipnickiego, obejmujaca 241
pieczgci ,,Polska CLO”, wydanych pierwotnie w okresie od 29.12.2004 r. do 10.06.2008 r.
Z tego: 76 pieczeci zostato zwroconych do magazynu, 44 zostaly przekazane do innych izb
celnych w zwigzku z alokacja funkcjonariuszy, natomiast 121 pozostaje w uzyciu przez
funkcjonariuszy. Przy czym prowadzona ewidencja nie zawiera informacji czy poduszka
pieczeci nasgczana jest tuszem specjalnym.

Z ewidencji wynika, ze obecnie w dyspozycji Izby Administracji Skarbowej w Zielonej
Gorze 1 Lubuskiego Urzedu Celno-Skarbowego tacznie znajduje si¢ 14 poduszek duzych
nasgczonych tuszem specjalnym. Z tego w uzytkowaniu jest 11 poduszek, natomiast do magazynu
oddano 3 zuzyte poduszki.

Natomiast nie mozna, na podstawie przedtozonej ewidencji, ustali¢ w ilu indywidualnych
pieczegciach ,,Polska CLO” uzywany jest tusz specjalny. Z ewidencji wynika, ze w uzyciu jest 121
pieczgci, przy czym ewidencja nie zawiera informacji, do ktorych pieczgci uzywa si¢ tusz
specjalny. Z pisma Naczelnika Lubuskiego Urzedu Celno-Skarbowego z dnia 10.01.2019r. nr
412000-CWO0-2.0920.1.2019.3.AKR oraz informacji uzupetniajacej przekazanej przez Anng
Krynicka w dniu 30.01.2019 r. wynika, ze 79 funkcjonariuszy dysponuje indywidualng pieczgcia
wyposazong w poduszke do tuszu specjalnego. Natomiast z ewidencji rozchodu tuszu specjalnego
prowadzonych na oddziatach wynika, Ze tylko nieznaczna ilo$¢ pieczeci byta w 2018 r. napetniana
tuszem specjalnych.

2. OC Swiecko

Tusz specjalny przechowywany jest w kasecie metalowej zamykanej na Kklucz i
oplombowanej referentkg. Dostep do kasety ma jedynie osoba upowazniona. Ustalono, ze w
kasecie metalowej znajduje si¢ 5 pelnych, nieotwieranych butelek z tuszem specjalnym o
pojemnosci 50 ml kazda, na ktore naniesiono numer ewidencyjny oraz wage (butelka nr 2/17 o
wadze 71,2g, butelka nr 3/17 o wadze 70,9¢g, butelka nr 4/14 o wadze 70,4qg, butelka nr 5/17 o
wadze 70,29 oraz butelka nr 6/17 o wadze 70,6Q).

W wyniku przewazenia ww. butelek z tuszem specjalnym ustalono nastepujaca wage:
- butelka nr 2/17 — 71,1g;
- butelka nr 3/17 — 71,0g;
- butelka nr 4/17 — 70,4g;
- butelka nr 5/17 — 70,19;
- butelka nr 6/17 — 70,5g.



Ustalono, ze w 2018 r. uzywano tusz z 9 pojemnikéw od hnumeru 229 do numeru 237, ktore
4 stycznia 2018 r. oraz 14 grudnia 2018 r. zdano do magazynu tuszu specjalnego w Rzepinie.
W informacji o zuzyciu tuszu specjalnego w 2018 r. z 16 stycznia 2019 r., nr 412020-OC-
1.0322.1.2019.2, przekazanej przez OC Swiecko, koordynatorowi ds. tuszu specjalnego wykazano
zuzycie w wysokosci 152,40 g. Przedmiotowe sprawozdanie jest zgodne pod wzgledem wielko$ci
zuzycia tuszu specjalnego w 2018 r. przez OC Swiecko z ewidencjami prowadzonymi przez ten
oddziat.

W trakcie kontroli ustalono tez, ze oddziat posiada 8 duzych poduszek do tuszu specjalnego
oraz, ze 32 funkcjonariuszy dysponuje pieczeciami indywidualnymi ,,Polska CLO”
wyposazonymi w poduszke nasgczong tuszem specjalnym. Ponadto wustalono, ze 12
funkcjonariuszy z Pierwszego Referatu Realizacji w Swiecku posiada pieczeci ,,Polska CLO”.
W 2018 r. 6 funkcjonariuszy pobierato tusz specjalny do swoich pieczeci.

Ustalono, ze na Oddziale Celnym w Swiecku prowadzone sa nastepujace ewidencje:
- Ewidencja rozchodu tuszu specjalnego (prowadzona z doktadnoscia do 0,1g);
- Ewidencja rodzajowa poduszek do tuszu specjalnego;
- Rejestr pobrania i zdawania butelek z tuszem specjalnym dla jednostki organizacyjnej Lubuski
Urzqd Celno-Skarbowy w Gorzowie Wikp. Oddziat Celny w Swiecku.

Generalnie ewidencje prowadzone sg chronologicznie, zachowano w nich kolejno$é
numeracji. Nie stwierdzono w nich btedow rachunkowych. Zauwazono jednak brak konsekwencji,
jesli chodzi o dokonywanie poprawek, np. w poz. 21 Ewidencji rozchodu tuszu specjalnego
dokonano skreslen wagi butelki przed 1 po napelnieniu. Btgdnie wpisane wartosci przekreslono 1
zapisano wilasciwe dane, w ,,Uwagach” zapisano ,,2 x skreslone” i postawiono parafke; natomiast
w poz. 39 poprawiono numer poduszki do tuszu specjalnego w ten sposdb, ze poprawiono ostatnig
cyfre. Nie jest mozliwe odczytanie pierwotnie wpisanej cyfry, brak jakichkolwiek zapisow w
kolumnie ,,Uwagi” (podobnie poz. 8, 77, 85, 86). W przedmiotowej Ewidencji w poz. 44 nie
wpisano petnego numeru indywidulanej pieczgci funkcjonariusza. W poz. 17 Ewidencji wpisano
btednie imi¢ funkcjonariusza, ktoremu dokonano napetnienia poduszki do tuszu. Jest ,, Roman
Niekrasz”, powinno by¢ ,,Romuald Niekrasz”.

Jednoczesnie w trakcie badania poprawnosci prowadzenia Ewidencji rozchodu tuszu
specjalnego, w poz. 86 stwierdzono wigksze, w poréwnaniu do innych, rozchodowanie tuszu
specjalnego (jednorazowo do napeklnienia poduszki zuzyto 8,1g tuszu, natomiast w innych
przypadkach wynosito ono, np. 3,3g; 5,5g; 2,3g; 1,5g). Przypuszczalnie tak duze rozchodowanie
wynikato z tego, ze poduszka nie byta w ciggu 2018 r. napetniana tuszem specjalnym. Pierwsze
jej napetnienie w kontrolowanym roku nastapito dopiero 12 grudnia 2018 r.

3. OC Gorzow Wlkp.

Stwierdzono, ze miejsce do przechowywania tuszu specjalnego usytuowane jest w
pomieszczeniu biurowym nr 103 w siedzibie OC Gorzéw Wlkp. W ww. pomieszczeniu znajduje
si¢ metalowa szafa (sejf), do ktorej klucze przechowywane sg3 w woreczku zabezpieczonym
odciskiem referentki . Klucz do kasetki i metalowej szafy (sejfu) znajduje si¢ z sejfie
elektronicznym na stale przytwierdzonym do $ciany.

W trakcie kontroli ustalono, ze w kasecie metalowej znajduje si¢ butelka z tuszem
specjalnym o numerze 1/17. W wyniku przewazenia ww. butelki, stwierdzono wage 66,78g, ktora
jest zgodna z pierwszym zapisem dokonanym w Ewidencji rozchodu tuszu specjalnego za 2019 r.




w dniu 2 stycznia 2019 r. Waga butelki z tuszem specjalnym na 31 grudnia 2018 r. wynosita
67,00qg, co jest zgodne ze sprawozdaniem z 2 stycznia 2019 r.

Ustalono rowniez, ze 28 sierpnia 2018 r. do magazynu tuszu specjalnego w Rzepinie zdana
zostata butelka po tuszu specjalnym o numerze 228 i wadze 19,79, uzytkowana w 2018 r.

W informacji o zuzyciu tuszu specjalnego w 2018 r. z 2 stycznia 2019 r., nr 412020-OC-
2.221.1.2019.1, przekazanej przez OC Gorzow WIKp., koordynatorowi ds. tuszu specjalnego
wykazano zuzycie w wysokosci 12,50g. Przedmiotowe sprawozdanie jest zgodne pod wzglgdem
wielkosci zuzycia tuszu specjalnego w 2018 r. przez OC Gorzow Wlkp. z ewidencjami
prowadzonymi przez ten oddzial.

Ponadto ustalono, ze na OC nie ma duzej poduszki do tuszu specjalnego oraz, ze 3
funkcjonariuszy dysponuje indywidualnymi pieczgciami ,,Polska CLO” wyposazonymi W
poduszke na tusz specjalny.

Podczas kontroli okazano Ewidencje rozchodu tuszu specjalnego za 2018 r. (prowadzona z
doktadnoscia do 0,1g) i Ewidencje rozchodu tuszu specjalnego za 2019 r.

Okazane ewidencje prowadzone sg chronologicznie, zachowano w nich kolejnos¢
numeracji. Nie stwierdzono w nich bledéw rachunkowych. Zauwazono jednak brak konsekwencji
jesli chodzi o dokonywanie poprawek, np. w poz. 16 i 19 Ewidencji rozchodu tuszu specjalnego
poprawiono ,,wage butelki przed napelnieniem” oraz ,,ilo$¢ tuszu wykorzystanego do napelnienia
poduszki”, w ten sposob, ze poprawiono ostatnig cyfre, przez co nieczytelny stat si¢ pierwotny
zapis. W poz. 29 w kolumnie ,,waga butelki przed napetnieniem” skreslono natomiast btedny
zapis. Obok podano poprawng wielko$¢ oraz zaparafowano.

4. OC Zielona Goéra

Na dzien dokonania ogledzin, tj. 10 stycznia 2019 r. stwierdzono, ze tusz specjalny
przechowywany jest w kasecie metalowej, zamykanej na klucz, ktéra znajduje si¢ w szafie
biurowej zamykanej na klucz, stojacej w pomieszczeniu biurowym nr I Klucze do szafy
biurowej oraz kasetki znajduja si¢ w pomieszczeniu biurowym nr w szafie
zamykanej na klucz.

W kasecie znajdowat si¢ jeden zuzyty, przeznaczony do przekazania do magazynu wktad
filcowy (uzywany w indywidualnej pieczeci wyposazonej w poduszke na tusz specjalny) oraz
jedna, bedaca w uzyciu, butelka tuszu specjalnego nr 191 o obj¢tosci 50 ml 1 wadze poczatkowej
69,3g. W wyniku przewazenia ustalono, ze wazy ona 39,75g. Waga butelki jest zgodna zar6wno
z zapisami zawartymi W Ewidencji rozchodu tuszu specjalnego dla komorek organizacyjnych
Delegatury USC Zielona Gora i OC w Zielonej Gorze (OC-3), jak i informacji o zuzyciu tuszu
specjalnego w 2018 r.

W informacji o zuzyciu tuszu specjalnego w 2018 r. z 2 stycznia 2019 r., nr 411010-OC-
3.221.1.2019.1, przekazanej przez OC Zielona Goéra, koordynatorowi ds. tuszu specjalnego
wykazano zuzycie w wysokosci 11,35¢. Przedmiotowe sprawozdanie jest zgodne pod wzgledem
wielkosci zuzycia tuszu specjalnego w 2018 r. przez OC Zielona Goéra. z ewidencjami
prowadzonymi przez ten oddzial.

Ponadto ustalono, ze w OC Zielona Gora nie ma duzej poduszki do tuszu specjalnego oraz,
ze 7 funkcjonariuszy petniacych stuzbe dysponuje indywidualnymi pieczeciami ,,Polska CLO”
wyposazonymi w poduszke na tusz specjalny. Ustalono rowniez, ze 14 funkcjonariuszy z



Drugiego Referatu Realizacji w Zielonej Gorze posiada pieczecie ,,Polska CLO”. W 2018 r. nie
wystgpila konieczno$¢ pobierania przez nich tuszu specjalnego do pieczeci.

Podczas kontroli okazano Ewidencje rozchodu tuszu specjalnego dla komorek
organizacyjnych Delegatury USC Zielona Gora i OC w Zielonej Gorze (OC-3) (prowadzona z
doktadnoscia do 0,01Q) oraz Rejestr pobierania i zdawania butelek z tuszem specjalnym.

Sa one prowadzone chronologicznie, zachowano w nich kolejnos$¢. Nie stwierdzono w nich
btedow rachunkowych.

W Ewidencji rozchodu tuszu specjalnego... W poz. 2 i 3 w kolumnie ,,orientacyjna ilo$¢
tuszu specjalnego wykorzystanego do napetnienia poduszki do tuszu specjalnego” widnieja
poprawki (skorygowano pierwotnie wpisane cyfry w ten sposob, ze na nich dokonano kolejnych
zapis6w lub przekreslono poprawiony zapis i dokonano nastepnego). Podobnie poprawiono numer
pieczatki indywidualnej funkcjonariusza w kolumnie ,,uwagi”’ w poz. 21.

Nalezy roéwniez zauwazyC, ze Oddzial Celny w Zielonej Gorze prowadzi ewidencje
rozchodu tuszu specjalnego wg innego wzoru niz pozostate oddzialy celne. Ewidencja ta nie
zawiera m. in. kolumn: ,,Waga butelki przed napetnieniem” i ,,Waga butelki po napetnieniu”.
W prowadzonej ewidencji waga butelki przed napelnieniem oraz waga butelki po napeknieniu
odnotowywana jest w kolumnie ,,Orientacyjna ilo$¢ tuszu specjalnego wykorzystanego do
napehienia poduszki do tuszu specjalnego”, nie jest natomiast zapisywana w tej kolumnie ilos¢
tuszu wykorzystywanego do napetnienia poduszki stanowigca réznicg wag.

5. OC Olszyna
Na dzien dokonania ogledzin, tj. 10 stycznia 2019 r. stwierdzono, ze tusz specjalny

przechowywany jest w kasecie metalowej zamykanej na klucz, ktora znajduje si¢ w szafie
metalowej (tresor) zamykanej na klucz, usytuowanej w pomieszczeniu biurowym nr 27. Klucze
do szafy oraz kasetki znajduja sic u || | | | b EEEEEE w pomieszczeniu nr [}

W trakcie kontroli w kasecie stwierdzono 2 czesciowo uzywane butelki z tuszem specjalnym
0 numerach 96 i 198. Butelka z tuszem specjalnym nr 96, obje¢tos¢ 25 ml, waga poczatkowa
38,00g. W wyniku przewazenia butelki stwierdzono wage 18,50g. Butelka z tuszem specjalnym
nr 198, objetos¢ 50 ml, waga poczatkowa 69,4g. W wyniku przewazenia butelki stwierdzono wage
68,10g.

W 2018 r. dokonano jednokrotnego napetnienia pieczgci indywidualnej wyposazonej w
poduszke na tusz specjalny. W 2018 r. nie rozchodowano tuszu specjalnego znajdujacego si¢ w
butelce nr 198. Powyzsze dane sa zgodne zardwno z zapisami w Ewidencji rozchodu tuszu
specjalnego, jak i w informacji o zuzyciu tuszu specjalnego w 2018 r.

W informacji o zuzyciu tuszu specjalnego w 2018 r. z 2 stycznia 2019 r., nr 411020.0C-
4.221.1.2018, przekazanej przez OC Olszyna, koordynatorowi ds. tuszu specjalnego wykazano
zuzycie w wysokosci 0,80 g. Przedmiotowe sprawozdanie jest zgodne pod wzgledem wielkos$ci
zuzycia tuszu specjalnego w 2018 r. przez OC Olszyna z ewidencjami prowadzonymi przez ten
oddziat.

W trakcie kontroli stwierdzono takze, ze w pomieszczeniu nr [f w szafie metalowej znajduja
si¢ 3 poduszki do tuszu specjalnego numerach. Ustalono ponadto, ze 11 funkcjonariuszy
pracujacych na OC Olszyna dysponuje indywidualnymi pieczgciami ,,Polska CLO”
wyposazonymi w poduszke na tusz specjalny.

Kontroli poddano ewidencje prowadzone na oddziale, tzn.:
- Ewidencje rozchodu tuszu specjalnego za 2018 i 2019 r. (prowadzona z doktadnos$cig do 0,1g);



- Ewidencje poduszek do tuszu specjalnego,

- Rejestr pobierania i zdawania butelek po tuszu specjalnym.

W trakcie ich weryfikacji stwierdzono, ze sg one prowadzone rzetelnie, chronologicznie, nie
zawieraja btedow rachunkowych.

1. Prawidlowos¢ sprawozdania z zuzycia tuszu specjalnego w 2018 r.

Na podstawie otrzymanych sprawozdan z oddzialow celnych, koordynator ds. tuszu
specjalnego sporzadzit 17 stycznia 2019 r. sprawozdanie roczne, w ktérym wykazano:

Izba Administracji Rozliczenie tuszu specjalnego (w gramach)
Skarbowej Stan na 1.01.2018 r. Zuzycie w ciggu roku Stan na 31.12.2018 r.
(tusz wraz z pojemnikiem) (tusz wraz z pojemnikiem)

Izba Administracji
Skarbowej w 1 860,60 177,05 1 683,55
Zielonej Gorze

W sprawozdaniu wykazano, ze stan tuszu specjalnego wraz z pojemnikami na 1.01.2018 r.
wynosit 1 860,60g. Natomiast zgodnie ze sprawozdaniem Izby Administracji Skarbowej w
Zielonej Gorze dot. zuzycia tuszu specjalnego w 2017 r. stan tuszu specjalnego na 31.12.2017 r.
wynosit 1 861,39. Powyzsza warto$¢ zostala pomniejszona 0 0,79, co wynikato z korekty wagi
butelki nr 1/17 (pierwotnie wskazano w ewidencji, ze wazy ona 71,6g, natomiast w momencie jej
wydania z magazynu w 2018 r. na oddziat celny, jej rzeczywista waga wynosita 70,9g). Stad wage
tuszu specjalnego na 1.01.2018 r. przyjeto jako 1 860,609 i jej stan jest zgodny w wykazanym w
sprawozdaniu.

Wykazane w sprawozdaniu zuzycie tuszu specjalnego w 2018 r. wyniosto 177,05¢g i jest
ono zgodne z informacjami przekazanymi przez oddziaty celne (OC Swieck 152,40g; OC Gorzow
Wikp. 12,50g; OC Zielona Goéra 11,35g; OC Olszyna 0,80g) oraz prowadzong w oddziatach
ewidencja rozchodu tuszu specjalnego.

Wykazany w sprawozdaniu stan tuszu specjalnego wraz z pojemnikami na 31.12.2018 r.
wyni6st 1 683,559 (co stanowi sume: ilosci tuszu w butelkach pelnych znajdujacych si¢ w
magazynie - 984,90q, ilosci tuszu w butelkach pustych znajdujacych si¢ w magazynie — 150,409
oraz ilo$¢ tuszu znajdujacego sie w poszczegodlnych oddziatach celnych: OC Swiecko 353,30g,
OC Gorzow Wikp. 67,00g, OC Zielona Gora 39,75g, OC Olszyna 88,20g — tacznie 548,250) i jest
zgodny ze stanem faktycznym i ewidencja prowadzong w magazynie i oddziatach celnych.

Sprawozdanie dot. zuzycia tuszu specjalnego uzna¢ nalezy za zgodne ze stanem
faktycznym i prowadzonymi ewidencjami.

OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI

Izba Administracji Skarbowej w Zielonej Gorze pozytywnie ocenia dziatania Lubuskiego
Urzedu Celno-Skarbowego w Gorzowie WIkp. w zakresie postepowania z tuszem specjalnym.

Dokonujac oceny wzigto pod uwage sposob zabezpieczenia i postegpowania z tuszem
specjalnym. W trakcie kontroli zbadano takze prowadzona dokumentacj¢ w zakresie rozchodu
tuszu specjalnego oraz prawidtlowos¢ informacji o zuzyciu tuszu specjalnego w 2018,
przekazanych przez oddziaty celne.



W powyzszym zakresie nie stwierdzono nieprawidlowosci, a istota i rozmiar stwierdzonych
uchybien dot. dokonywanych korekt w prowadzonych ewidencjach na poszczegélnych oddziatach
celnych nie daje podstaw do kwestionowania prawidtowos$ci dziatania jednostki w kontrolowanym
obszarze.

NIEPRAWIDEOWOSCI

W trakcie kontroli prawidtowos$ci postgpowania z tuszem specjalnym nie stwierdzono
nieprawidtowosci, stwierdzono natomiast nieprawidtowe dokonywanie korekt w ewidencjach dot.
zuzycia tuszu specjalnego.

ZALECENIA

W zwigzku z powyzszym lzba Administracji Skarbowej w Zielonej Gorze zaleca:

— dokonywa¢ korekt w ewidencjach zuzycia tuszu specjalnego w nastgpujacy sposob:
przekresli¢ btedne dane, obok wpisa¢ dane wlasciwe oraz umiesci¢ parafke osoby, ktora
dokonata korekty;

— zwrdci¢ szczegdlng uwage na poprawnos$¢ dokonywanych wpiséw w prowadzonych
ewidencjach;

— prowadzenie ewidencji rozchodu tuszu specjalnego w Oddziale Celnym w Zielonej Gorze
wedtug wzoru stosowanego w pozostatych oddziatach.

Sprawozdanie z kontroli liczy tacznie 9 stron.

Zielona Gora,dnia ........................
Kierownik jednostki kontrolujacej

Data na oryginale: Podpis na oryginale
Zielona Gora, dnia 11.02.2019r. DYREKTOR
1ZBY ADMINISTRACJI SKARBOWEJ
w Zielonej Gorze
Adam Andrzejewski



